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Nenhum imovel podera ser ocupado ou
utilizado para instalacao e funciona-

mento de usos NAO RESIDENCIAIS, sem
prévia emissao, pela prefeitura, da li-
cenca correspondente, sem a qual sera
considerado em situacao irregular.
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Documento inicial, necessario para a realizacao de obra,
construcao, reforma ou requalificacao.

Os documentos necessarios para o Alvara de Aprovacao
e Execucao podem ser encontrados no link:

https:/www. i .sp.gov.br/cidade/secretarias/licenciamento/
servicos/index.php?p=3567
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( ALVARA DE APROVACAO E EXECUCAO )

( ALVARA DE FUNCIONAMENTO >

AUTO DE LICENCA DE FUNCIONAMENTO \= -
CONDICIONADO A CONTATE

No caso de estabelecimentos com capacidade de lota-
cao igual ou superior a 250 pessoas, para o0 exercicio de
atividades geradoras de publico, é necessario Alvara
de Funcionamento, emitido pela Secretaria Municipal
de Urbanismo e Licenciamento (SMUL).

Os documentos necessarios para o Alvara de Funcio-
namento podem ser encontrados no link:

O projeto sera protocolado na SMUL para obter a li-
cenca do inicio da obra. A partir disso, sera analizado
de acordo com o as caracteristicas do projeto, catego-
ria de uso ou de acordo com a zona de uso do imovel,
por uma das cinco coordenadorias seguintes:

SERVIN
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atribuicoes:
| - instruir e decidir os pedidos de licenciamento de
edificacao residencial, referentes a:
a) construcao, reforma, requalificacao, reconstru-
cao e demolicao;
b) diretrizes de projeto;
c) certificado de regularizacao;
d) movimento de terra;
Il - exercer outras atribuicoes correlatas e complemen-

\ <<VOLTAR

tares na sua area de atuacao.
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SERVIN

atribuicoes:
| - instruir e decidir os pedidos de licenciamento de
edificacao de servicos e institucional, referentes a:
a) construcao, reforma, requalificacao, reconstru-
cao e demolicao;
b) diretrizes de projeto;
c) movimento de terra;
d) certificado de regularizacao;
Il - exercer outras atribuicoes correlatas e complemen-

\ <<VOLTAR

tares na sua area de atuacao.
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atribuicoes:
| - instruir e decidir os pedidos de licenciamento de
edificacao comercial e industrial, referentes a:
a) construcao, reforma, requalificacao, reconstru-
cao e demolicao;
b) diretrizes de projeto;
c) certificado de regularizacao;
d) certificado de conclusao;
Il - exercer outras atribuicoes correlatas e complemen-
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tares na sua area de atuacao.
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VIII - controlar e emitir Declaracao de Potencial Cons-
trutivo passivel de transferéncia e Certidao de Transfe-
réncia de Potencial Construtivo nos termos da legisla-
cao vigente;

IX - propor normas e monitorar a transferéncia de po-
tencial construtivo no Municipio;

X - manter atualizado o cadastro das Zonas de Preser-
vacao Cultural - ZEPECs;

Xl - subsidiar a Secretaria Municipal de Habitacao no
monitoramento das Zonas Especiais de Interesse Social
- ZEIS, conforme o Plano Diretor Estratégico e o Plano
Municipal de Habitacao;

Xl - monitorar os estoques de potencial construtivo
adicional e suas implicacoes na infraestrutura urbana e
no meio fisico, dando publicidade aos seus resultados;
Xl - elaborar estudos das transformacoes urbanas
produzidas no parcelamento, uso e ocupacao do solo,
principalmente aquelas decorrentes do potencial cons-
trutivo adicional previstas no Plano Diretor Estratégico;
XIV - propor normas relativas ao Estudo de Impacto
de Vizinhanca - EIV, conforme Estatuto da Cidade, e as
orientacoes do Plano Diretor Estratégico, de forma arti-
culada com os demais érgaos municipais responsaveis
pelo licenciamento de empreendimentos e atividades;
XV - gerir os sistemas de informacao de zoneamento;
XVI - instruir os processos para a transferéncia do direi-
to de construir com doacao de imovel.
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CONTRU

atribuicoes:
| - instruir e decidir pedidos relativos a atividades inc6-
modas referentes a:
a) construcao, reforma, requalificacao, reconstru-
cao, demolicao e instalacao;
b) diretrizes de projeto;
c) certificado reqgularizacao;
d) movimento de terra;
Il - instruir e decidir pedidos relativos a:
a) adaptacao de edificacao existente as normas de
acessibilidade;
b) adaptacao de edificacao existente as normas de
seguranca de uso;
¢) funcionamento de local de reuniao;
d) autorizacao para a realizacao de evento tempo-
rario;
e) instalacao e funcionamento de sistema de segu-
ranca;
f) instalacao e funcionamento de equipamento
mecanico de transporte permanente;
g) instalacao e funcionamento de tanque de arma-
zenagem, bomba, filtro de
combustiveis e equipamentos afins;
h) manutencao de instalacao de equipamento do
sistema de seguranca;
i) manutencao de tanque de armazenagem, bom-
ba, filtro de combustiveis e
equipamentos afins;
j) manutencao de equipamento mecanico de trans-

\ CONTINUA>>

porte permanente;
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Il - realizar vistorias técnicas, notificacoes, intimacoes
e interdicoes;

IV - exercer outras atribuicbes correlatas e comple-
mentares na sua area de atuacao.

Paragrafo unico. Os funcionarios lotados em CONTRU
farao parte do Grupo Técnico Fiscalizador, respeitados
os termos do artigo 6° e 12, do Decreto n° 41.534, de 20

de dezembro de 2001.
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AUTO DE LICENCA DE FUNCIONAMENTO

/ ) PARATODOS
\ /8 05 OUTROS CASOS

Caso o empreendimento seja considerado de baixo ris-
co nos termos da legislacao municipal, podera ser solici-
tado o Auto de Licenca de Funcionamento Baixo Risco.

Clique no link para saber quais sao as atividades consi-
deradas de baixo risco:

O pedido de Auto de Licenca de Funcionamento podera
ser Emitido diretamente pelo portal Empreenda Facil:

ACESSE O EMPREENDA FACIL

Caso o uso pretendido ou o local necessitem uma analise
mais detalhada, o sistemaira encaminhar o processo para

uma das Pracas de Atendimento das Subprefeituras.
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O Auto de Licenca de Funcionamento devera ser re-

qguerido em uma das Pracas de Atendimento de uma
das 32 Subprefeituras.

Clique aqui para encontrar a Subprefeitura mais pro-

ubfefelturés/subreféltos/m-dex php?p=21778

Os documentos necessarios estao descritos nos links:

osto de-2008

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-
municipal-dassubprefeituras-smsub-17-de-7-de-marco-de-2023

A documentacao podera ser levada digitalizada em um

pen-drive a Subprefeitura, que ird autuar o processo e
calcular a taxa de custas processuais que devera ser paga.
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T SECRETARIO ADJUNTO
— GABINETE

— SECRETARIO EXECUTIVO

f\ LICENCIAMENTO >
—< URBANISMO >
— MEIO >

GAB: ASSESSORIA DE GABINETE
E GESTAO ESTRATEGICA

——  ATAJ: ASSESSORIA TECNICA E JURIDICA

—  ASCOM: ASSESSORIA DE COMUNICACAO D

//
 ATIC: ASSESSORIA DE TECNOLOGIA fé
DA INFORMAGAO E COMUNICACAO A

ATECC; ASESSORIA TECNICA
DE COLEGIADOS E COMISSAQ
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LICENCIAMENTO

RESID: COORDENADORIA
DE EDIFICACAO DE USO RESIDENCIAL
COMIN: COORDENADORIA

DE EDIFICACAO DE USO COMERCIAL
E USO INSTITUCIONAL

SERVIN: COORDENADORIA
DE SERVICOS E USO INSTITUCIONAL

CAEPP: COORDENADORIA
DE APROVACAO DE EDIFICACOES
DE PEQUENO PORTE

PARHIS: COORDENADORIA
DE PARCELAMENTO DO SOLO
E DE HABITACAO LICENCIAMENTO
DE INTERESSE SOCIAL

CONTRU: COORDENADORIA
DE CONTROLE E USO DE IMOVEIS
CASE: COORDENADORIA
DE CADASTRO, ANALISE DE DADOS

E SISTEMA ELETRONICO
DE LICENCIAMENTO

GTEC: UNIDADE DE GESTAO TECNICA
DE ANALISE DE REGULARIZACAO
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—< LICENCIAMENTO >

URBANISMO

DEUSO: COORDENADORIA
DE LEGISLACAO DE USO
E OCUPACAO DO SOLO

GEOINFO: COORDENADORIA
DE PRODUCAO E ANALISE
DE INFORMACAO

CEPEUC: COORDENADORIA
DE CONTROLE DA FUNCAO SOCIAL
DA PROPRIEDADE
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URBANISMO

—< LICENCIAMENTO >
(__ wowswo )

MEIO

CAP: COORDENADORIA
DE ATENDIMENTO AO PUBLICO

CAF: COORDENADORIA

DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
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CHEFIA DE GABINETE

ASSESSORIAS
A

COORDENAGOES

CADM: COORDENACAQ

DE ADMINISTRACAO
E INFRAESTRUTURA

COTI: COORDENACAO
DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO

—< COORDENADORIAS >

L SECRETARIA EXECUTIVA
DE LIMPEZA URBANA V/l
: 1
SECRETARIA EXECUTIVA DE ABASTECIMENTO 2\%
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4( CHEFIA DE GABINETE )

COORDENADORIAS

MONITORAMENTO INFRAESTRUTURA
COPURB: COORDENAGAOQ DE POSTURAS URBANAS
PSIU: DIVISAO DE SILENCIO URBANO
DFIS: DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO URBANA
COGEL: COORDENACAO GERAL DE LICITACAO E CONTRATOS
LICITACOES
CONTRATOS
COPLAN: COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO
FINANCAS

CONTABILIDADE

GESTAO DE PESSOAS
ADMNISTRATIVO PESSOAL
TREINAMENTOS
ZELADORIA
INFRAESTRUTURA E MANUTENCAO
CONSERVACAQ DEAS MARGINAIS
OCUPAGCAO DO SOLO
SISTEMAS E POSTURAS
LICENCIAMENTO
CONTROLE E USO DO ESPACO

CONVIAS: COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO

AUTORIZAGAO INFRAESTRUTURA
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s SECRETARIA EXECUTIVA
DE LIMPEZA URBANA

SECRETARIA EXECUTIVA DE ABASTECIMENTO
N A
FEIRAS LIVRES

EQUIPAMENTOS E ABASTECIMENTO

ENGENHARIA E MANUTECAO

AGRICULTURA
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< TIPOS DE LICENCA >

ALVARA
DE APROVACAO
E EXECUCAO

”

ALVARA

DE FUNCIONAMENTO _.
BAIXO RISCO

AUTO DE LICENCA DE
FUNCIONAMENTO

PARA TODOS
0S OUTROS
CASOS

AUTO DE LICENCA
DE FUNCIONAMENTO
CONDICIONADO
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