n
b

O
U

EGOCIOS

P

CARTA CONVITE N2 001/2022-SPN

Z

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de locagdo, com
manutencdo, de notebooks para utilizacdo corporativa da SP Negdcios no desempenho de suas
atividades conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia
(Anexo I) desse edital.

MODALIDADE DE LICITACAO: Carta Convite.

TIPO DA LICITAGAO: Menor preco global.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: Das 09h as 10h do dia 24/06/2022.
ABERTURA DA SESSAO: As 10h30 do dia 24/06/ 2022.

LOCAL DA SESSAO: SP Negdcios, sala de reunido da sede estabelecida na Rua Libero Badard, 293,
129 andar, conjunto 12C, Centro, S3o Paulo, SP.

DOCUMENTOS INTEGRANTES DESTE EDITAL
e Termo de Referéncia (Anexo |)
e Modelo de Credenciamento (Anexo Il)
e Modelo de Declarac¢do de Habilitagcdo (Anexo Ill)
e Modelo de Declaragdo de Trabalho do Menor (Anexo V)
e Modelo de Declaragdo de Idoneidade (Anexo V)
e Modelo de Proposta de Precos (Anexo VI)
e Modelo de Declaragdo para ME e EPP (ANEXO VII)
e Minuta do Contrato (Anexo VIII)

PREAMBULO

A S3o Paulo Negdcios torna publico que recebera no dia 24/06/2022, das 09h as 10h, as propostas
para prestacdo dos servicos objeto desta licitacdo, data em que procedera a habilitacdo e
julgamento. O certame licitatério sera realizado na modalidade CARTA CONVITE, tipo MENOR
PRECO GLOBAL, nos termos de seu Regulamento de Licitacdes e Contratacao de Bens, Servicos,
Obras e Alienagdes da Sao Paulo Negdcios, que esta disponivel no site www.spnegocios.com, assim
como demais legislagdes e normas correlatas que couberem e de acordo com as condigdes
estabelecidas neste edital e seus anexos.

1. DAS INFORMAGCOES PRELIMINARES
1.1. Ointeiro teor desta carta convite poderd ser obtido gratuitamente no sitio da SP Negdcios,
www.spnegocios.com, ou solicitado a Geréncia Administrativo-Financeira através do e-mail
financeiro@spnegocios.com no horario das 9h30 as 17h30, até o dia 22/06/2022.
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Faz-se conhecer que na ocorréncia de qualquer motivo fortuito, ndao houver expediente
na SP Negdcios no dia agendado para abertura da sessdao de recebimento e abertura dos
envelopes, fica automaticamente transferida para o primeiro dia util seguinte,
independentemente de comunicagao;

No horario e local indicados, realizar-se-do os procedimentos pertinentes ao presente
certame:

1.3.1. Credenciamento do(s) representante(s) legal(ais) da(s) licitante(s);

1.3.2. Recebimento dos envelopes de habilitacdo e proposta;

1.3.3. Abertura dos referidos envelopes;

1.3.4. Divulgacdo das propostas apresentadas pelas licitantes e classificacdo.

Das decisoes da Comissao Permanente de Licitacdo dar-se-a publicidade no sitio oficial da
SP Negdcios www.spnegocios.com, salvo em relacdo aquelas cujas publica¢des e ciéncia
puderem ser feitas diretamente aos representantes legais das licitantes presentes na
sessdo, principalmente quanto ao resultado de:

1.4.1. Julgamento da licitacdo;

1.4.2. Recursos porventura interpostos.

Os esclarecimentos prestados pela Comissdao Permanente de Licitacdo as duvidas das
licitantes no que tange a interpretacdo deste edital serdo divulgados no sitio oficial da SP
Negdcios, ficando as licitantes, desde j4, cientes que a publicidade ocorrera
exclusivamente no sitio da SP Negdcios www.spnegocios.com

As licitantes deverdo observar o disposto no subitem 1.5, sob pena de arcar com os
prejuizos decorrentes das inobservancias das publicagdes oficiais da comissao.

Z

DO OBIJETO

2.1.

Constitui objeto desta licitacdo a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de locacdo, com manutencdo, de 45 (quarenta e cinco) notebooks para utilizacdo
corporativa da SP Negdcios no desempenho de suas atividades conforme condicGes, quantidades
e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia (Anexo |) desse edital.

DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAR DA LICITAGAO

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Poderdo participar desta licitacdo microempresas (ME) e empresas de pequeno porte
(EPP), conforme disposto no art. 48 da Lei Complementar n? 123/2006;

Poderdo participar deste certame os interessados que atenderem a todas as exigéncias
constantes do presente instrumento, ndo sendo admitida, a qualquer titulo, a participacao
de dirigentes, conselheiros e colaboradores da SP Negdcios, inclusive conjuges;

A participagao na licitagdo importa em total e irrestrito conhecimento e submissao as
condigdes estatuidas por essa Carta Convite;

Cada licitante apresentar-se-4 com 01 (um) ou mais representante(s) legal(is) que,
devidamente credenciado(s), sera(do) o(s) unico(s) admitido(s) a intervir(em) nas fases de
procedimento licitatério, seja por escrito ou oralmente. Assim, a licitante assume a
responsabilidade por todos os atos praticados pelo(s) representante(s) devidamente
credenciado(s);

E conveniente a presenca do representante legal da licitante até o final da sess3o publica,
sendo que no caso de auséncia da sala de sessdo, ainda que momentanea, devera ser
comunicada e autorizada pela Comissdo Permanente de Licitacdo e, se definitiva,
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registrada em ata com indicagao do horario. Os prejuizos advindos da auséncia serdo de

responsabilidade Unica e exclusiva do ausente;

3.6. Nenhuma pessoa natural, ainda que de posse de procuracdo devidamente outorgada,
poderd representar mais de uma licitante. Caso ocorra, o primeiro credenciamento
prevalecerd e a(s) outra(s) licitante(s) ficard(do) sem representacdo, arcando com o 6nus
da nao representatividade;

3.7. N3o sera admitida a participacao de licitantes:

3.7.1. Sob a forma de consdrcio, suspensas do direito de licitar e/ou contratar com a
Administracdo Publica Direta e Indireta, Federal, Estadual ou Municipal ou ainda
declaradas inidoneas; as que estiverem em regime de faléncia, recuperacdo
judicial ou extrajudicial, concurso de credores, em dissolu¢do ou em liquidacdo;
estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber quitacdo e responder administrativamente ou
judicialmente.

Z

4. DA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO
4.1. A(s) licitante(s) devera(do) apresentar-se no dia, horario e local indicados para
credenciamento, perante a Comissdo Permanente de Licitacdo por intermédio do seu
representante legal, munido da carteira de identidade e documentacdo abaixo
discriminada, sendo o Unico admitido a intervir nas fases do procedimento licitatdrio no
interesse da representada;
4.1.1. O credenciamento serd efetuado com a entrega da seguinte documentacao, além
daquelas estabelecidas no item 4.3:
a) Se proprietario, socio ou administrador da licitante:
4.1.1.a.1. Contrato social devidamente registrado em se tratando de
sociedade empresaria e, no caso de sociedade por acdes,
documento de eleicdo dos administradores;
4.1.1.a.2. No caso de sociedade civil, a inscricdo do ato constitutivo
acompanhado de prova da diretoria em exercicio;
4.1.1.a.3. Em se tratando de sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, o decreto de autorizacdo no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia
de tal investidura;
4.1.1.a.4. Caso seja microempresa ou empresa de pequeno porte, mediante
apresentacdo de certiddo simplificada expedida pela Junta
Comercial ou declaracdo de enquadramento com validacdo da
Junta Comercial;
4.1.1.a.5. Se empresa individual, o devido registro comercial.
b) Se representante legal:
4.1.1.b.1. Procurag¢do, publica ou particular, com poderes para atuar
especificamente no Convite n2 001/2022 realizado pela empresa SP
Negdcios, notadamente para formular proposta, declarar a
intencao de recorrer ou renunciar ao direito de interpor recursos e
praticar todo e qualquer ato inerente ao certame licitatério em
destaque;
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4.1.1.b.2. Termo de credenciamento, conforme modelo do Anexo I,
devidamente preenchido pela licitante com poderes para o
representante manifestar-se em seu nome em qualquer fase desta
licitacdo, notadamente formular proposta, declarar a intencdo de
interpor recurso, renunciar ao direito de recorrer, enfim, para
representar a licitante em todo e qualquer ato inerente ao certame
licitatério durante a sessdo publica de abertura dos envelopes e
demais fases do procedimento licitatorio;

4.1.1.b.3. No caso do contrato social ou estatuto determinarem a assinatura
em conjunto, a falta de uma das firmas em qualquer documento
ter-se-a por inexistente esta, arcando a licitante com o 6nus da
omissao.

O representante legal da licitante que n3o se credenciar perante a Comissdao Permanente
de Licitagdo ficara impedido de declarar a intengdo de interpor recurso, de renunciar ao
direito de recorrer, enfim, para representar a licitante em todo e qualquer ato inerente ao
certame licitatério em destaque durante a sessdo publica de abertura dos envelopes e
demais fases do procedimento licitatorio;

No momento do credenciamento deverdo, ainda, ser entregues a Comissdo Permanente
de Licitacdo, as declara¢bes de credenciamento e de habilitacdo (Anexos Il e lll,
respectivamente);

Z

DAS SITUACOES ESPECIAIS NO ATO DO CREDENCIAMENTO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Na hipdtese de os documentos indicados no item 4 e seguintes, que por equivoco,
estiverem dentro dos envelopes da habilitacdo ou da proposta, poderao ser retirados pelo
proprio representante que devera, ato continuo, lacrar novamente o envelope, assinar o
fecho e zelar, durante esse procedimento, pelo sigilo da proposta;

Na fase de credenciamento serda permitido ao(s) representante(s) da(s) licitante(s) ou
membro da Comissdo Permanente de Licitacdo tirar cdpias de documentos necessarios,
porventura retirados dos envelopes, nos termos estipulados pela referida comissao;

A Comissdao Permanente de Licitagdo podera conferir os documentos referentes ao
credenciamento e atestar sua autenticidade;

Os representantes legais ndo precisam de termo de credenciamento e/ou procuracgdo,
devendo apresentar os documentos previstos no subitem 4.1.1. desta Carta Convite.

A Presidente da Comissdao Permanente de Licitacdo declarard encerrada a fase de
credenciamento quando ndao mais estiverem presentes representantes legais a serem
credenciados. Em ato continuo, recebera a documentac¢ao de habilitacdo e as propostas
na estrita ordem de credenciamento.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E PROPOSTA

6.1.

Os documentos para habilitacdo e a proposta de preco deverdo ser apresentados
simultaneamente, em envelopes distintos e lacrados, contendo em sua parte externa e
frontal os dizeres:

CARTA CONVITE N2 001/2022 — SP NEGOCIOS
ENVELOPE N2 1 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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(RAZAO SOCIAL DA LICITANTE)
(CNPJ/MF DA LICITANTE)
(ENDERECO DA LICITANTE)

Z

CARTA CONVITE N2 001/2022 — SP NEGOCIOS
ENVELOPE N2 2 - PROPOSTA DE PRECO
(RAZAO SOCIAL DA LICITANTE)

(CNPJ/MF DA LICITANTE)

(ENDERECO DA LICITANTE)

7. DA HABILITACAO
7.1. Para fins de habilitacdo, as licitantes deverdo atender as seguintes condicoes:

7.1.1.

7.1.2.

As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeitos de comprovacdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, conforme art. 43 da Lei
Complementar n? 123/2006;

A comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte sera exigida para efeito da assinatura do contrato conforme art. 43 da Lei
Complementar n2 123/2006.

7.2. As licitantes deverdo apresentar, em envelope devidamente lacrado e identificado, cépia
autenticada de toda a documentacdo que comprova sua qualificacdo econdmico-
financeira, habilitagao juridica, regularidade fiscal e trabalhista e qualificagao técnica,
conforme relacionado abaixo.

7.2.1.

O referido envelope serad aberto no mesmo dia e hordrio do envelope das
propostas.

7.3. Da documentagao relativa a qualificagdo econémico-financeira:

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

As licitantes deverdo apresentar balango patrimonial, demonstragao de resultado
de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei que comprovem a boa situagao
financeira da licitante, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados a
mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;
Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;
Apresentacdo de declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
atestando o atendimento, pela licitante, dos indices econdmicos conforme abaixo:
a) indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

LIQUIDEZ GERAL:
LG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel Longo Prazo

SOLVENCIA GERAL:
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SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel Longo Prazo
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LIQUIDEZ CORRENTE:
LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

7.4. A documentacao relativa a habilitacdo juridica consistira:

7.4.1.

7.4.2.

7.4.3.

7.4.4.

7.4.5.

7.4.6.

7.4.7.

7.4.8.

Em caso de empresa individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da condicdo

de microempreendedor individual — CCMEI, na forma da Resolugdo CGSIM n? 16

de 2009, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagcdo de autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br;

A licitante enquadrada como Microempreendedor Individual que pretenda auferir

os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2

123/2006, estara dispensada da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal e da apresentacdo do balanco patrimonial e das

demonstragGes contabeis do Ultimo exercicio;

No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade

limitada EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,

devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatdrio de seus administradores;

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos

seus administradores;

No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela

Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que

comprove a condi¢gao de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos

do art. 82 da Instru¢do Normativa n2 103, de 30/04/2007, do Departamento

Nacional de Registro do Comércio — DNRC;

Inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao

no Registro onde tem sede matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou

agéncia;

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais: decreto

de autorizacao;

a) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteraces
ou da consolidacdo respectiva.

b) Atode nomeacdo ou de eleicdo dos administradores, devidamente registrado
no orgdo competente, na hipdtese de terem sido nomeados ou eleitos em
separado, sem prejuizo da apresentacdo dos demais documentos exigidos
acima;

7.5. A documentacado relativa a regularidade fiscal trabalhista consistira em:
Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
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7.5.1. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

7.5.2. Prova de regularidade para com a fazenda federal, estadual e municipal do
domicilio ou sede da licitante, na forma da lei;

7.5.3. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico, no cumprimento dos encargos instituidos por lei.

7.5.4. Regularidade perante a Justica do Trabalho;

7.5.5. Caso a licitante seja considerada isenta dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatério, deverd comprovar com a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda Municipal do domicilio ou sede da fornecedora, ou outra equivalente, na
forma da lei;

7.5.6. Caso a licitante detentora do menor preco seja microempresa ou empresa de
pequeno porte, devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo,
sob pena de inabilitacdo.

7.5.7. A documentacdo relativa a qualificacdo técnica consistira na apresentacdo de:

7.5.8. Registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

7.5.9. Documentos comprobatérios de aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
licitagao.

7.5.10. Declara¢des emitidas por empresas para as quais tenha prestado servicos, a
realizacdo de servicos compativeis com o objeto desta Carta Convite.

7.6. Esclarecimentos e consultas:

7.6.1. Em fungao do estado de pandemia persistente instalado por conta do COVID-19,
as duvidas técnicas acerca do objeto da presente Carta Convite poderdo ser
formuladas e encaminhadas ao enderego eletrénico financeiro@spnegocios.com
até as 15h do dia 22/06 e serdo respondidas até as 18h horas do mesmo dia 22/06.

7.7. Todas as licitantes deverao apresentar os seguintes documentos:

7.7.1.Declaragdo de que cumprem plenamente os requisitos exigidos para habilitagao e
sujeitam-se aos termos e condi¢des da presente Carta Convite (Anexo lll);

7.7.2.Declaracdo de ndo possuir em seu quadro de pessoal empregado menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz a partir 14
(quatorze) anos, em atendimento ao art. 79, inciso XXXIlI, da Constituicdo Federal
(Anexo IV);

7.7.3.Declaracdo do proponente que nao esta suspenso do direito de licitar e ndo tenha
sido declarado inidéneo por qualquer 6rgdo ou entidade do Governo Federal,
Estadual ou do Distrito Federal e Municipal (Anexo V).

7.7.4.As microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar declaragdo de
gue atendem os requisitos do art. 32, da Lei Complementar n? 123/2006, para que
possam fazer jus aos beneficios previstos na referida lei, conforme Anexo VIl do
Convite. A ndo apresentacdo da declaracido mencionada acarretara a
desconsideracdo, para fins licitatérios, da condicdo de ME ou EPP.

Z
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7.7.5.Conforme a Lei n? 12.440, de 07 de julho de 2011, serd verificada no sitio

http://www.tst.jus.br/certidao, prova de inexisténcia de débitos inadimplidos

perante a Justica do Trabalho, mediante a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

8. DA PROPOSTA
8.1. A proposta devera atender as disposicGes contidas no Termo de Referéncia e, ainda, ser
apresentada em original, impressa por qualquer processo eletronico, no idioma patrio,
sem cotacoes alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas, conforme Anexo VI e dela
deverdo constar:

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.
8.1.4.

8.1.5.

Ser impressa em papel timbrado da licitante com a razdo social e carimbo do
CNPJ/MF, endereco, numero de telefone, correio eletrénico, cédigo de
enderecamento postal, data e assinatura do representante legal da licitante,
banco que possui conta, nUmero da agéncia e conta corrente para efeitos de
cadastramento bancario para posterior pagamento, bem como a indicacdo do
nome, numero dos documentos pessoais e qualificacdo do(s) responsavel(is) pela
assinatura do contrato;

a) Afalta de assinatura na proposta podera ser suprida pelo representante legal
da licitante devidamente credenciado e com poderes para esse fim, presente
a sessdo publica.

A especificacdo do fornecimento e da prestacdo dos servicos de forma clara,

minuciosa e completa, observadas as especificacdes constantes no Termo de

Referéncia (Anexo l);

Prazo de entrega;

Cotacao dos precos ofertados com base nas especificacdes constantes do Termo

de Referéncia (Anexo 1);

a) Alicitante deveradindicar os valores em moeda corrente, fixos e irreajustaveis;

b) Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos diretos e
indiretos, encargos trabalhistas e sociais, seguros, fretes, impostos Federais,
Estaduais ou do Distrito Federal e Municipais (a exce¢do dos tributos de
natureza direta e personalissima, que oneram pessoalmente a contratada,
ndo devendo ser repassados a contratante), contribuicdes previdencidrias e
guaisquer outras despesas que se refiram a prestacdo dos servicos objeto
deste certame;

c) SO serdo aceitos precos em moeda nacional, em algarismos arabicos e por
extenso. Em caso de divergéncia, prevalecera este ultimo, desprezando-se
gualquer valor além dos centavos;

d) A cotacdo apresentada para efeito do julgamento serd de exclusiva
responsabilidade da licitante, ndo sendo permitida qualquer alteracdo, a ndo
ser erro material evidente.

Indicacdo do prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias,

contados da data da realizagdo da sessdo publica;
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a) Caso referido prazo ndo esteja expressamente indicado na proposta, sera
considerado o prazo de validade como de 60 (sessenta) dias contados a partir
da data do certame licitatério.

Em caso de motivo de forca maior, se a adjudicacdo ndo ocorrer dentro do periodo de

validade da proposta e caso persista o interesse da SP Negdcios, serd prorrogada,

automaticamente, a validade por igual prazo;

Ao apresentar a proposta a licitante declarard plena aceitacdo das condi¢Oes estabelecidas

nesse edital, sendo inalteraveis no decorrer do procedimento licitatorio e execucdo do

contrato, a excegdao daquelas expressamente determinadas por este instrumento

convocatério ou amparadas por lei;

Serd desclassificada a licitante que apresentar proposta:

8.4.1. Que contiver objeto diverso ou insuficiente do constante desse edital;

8.4.2. Nao atender as exigéncias estatuidas pelo presente instrumento;

8.4.3. Apresentar valores irrisorios ou zeros, incompativeis com os precos de mercado
acrescidos dos respectivos custos estatuidos no subitem 8.1.4 desse edital.

DA HABILITAGAO E DAS PROPOSTAS

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

No dia, horario e local designados nesse edital, a Comissdao Permanente de Licitacdo

recebera, observadas as disposicdes do Capitulo 6, os documentos exigidos para a

habilitacdo e a proposta de preco;

9.1.1. Em nenhuma hipdtese serdo recebidas documentacdes apds a declaracdo do
Presidente da comissdo descrita na primeira parte do subitem 5.5;

A Comissao Permanente de Licitacdo procederd a abertura dos envelopes de habilitacdo e

proposta, nessa ordem, observado o subitem 5.5 “in fine”, momento em que serdo os

documentos analisados e posteriormente rubricados pelos membros da comissao;

9.2.1. Ato continuo, serdao referidos documentos disponibilizados a todos os
representantes credenciados para andlise e rubrica destes;

A Comissdao Permanente de Licitacdo podera, em qualquer fase, promover as diligéncias

necessarias a fim de esclarecer ou complementar a instrugao dos autos, vedada a inclusao

de documentos ou informacdes que deveriam ser apresentados a tempo e modo pela

licitante;

A Comissao Permanente de Licitagdo, apds declarar inabilitada a licitante, manterad sob sua

guarda o envelope n? 02, devidamente lacrado e rubricado pelos membros da Comissao

Permanente de Licitacdo e representante credenciado da concorrente. Apds a decisdo dos

eventuais recursos interpostos ou havendo desisténcia em interpo-los por todos os

representantes presentes a sessdo, o referido envelope serd devolvido a respectiva

concorrente;

N3o serdo aceitas propostas encaminhadas por correio eletrénico ou qualquer outro meio

gue possa ocasionar quebra do sigilo;

Existindo necessidade, podera ser solicitada a manifestacdo de pessoal técnico da SP

Negdcios para averiguar a compatibilidade da proposta com as especificagbes do Termo

de Referéncia;

A SP Negdcios podera revogar a licitacdo, até a assinatura do instrumento contratual, sem

gue caiba a proponente direito a indenizacdo e sem prejuizo de outras san¢Ges cabiveis,

se tiver conhecimento de fato ou circunstancia anterior ou posterior ao julgamento das
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propostas que desabone a idoneidade ou capacidade financeira, juridica, técnica,
administrativa, regularidade fiscal e trabalhista do proponente ou qualquer outra;

9.8. Apos a fase de habilitagao nao cabe desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela comissao;

9.9. A Comissdo Permanente de Licitacdo admitird propostas e/ou documentos que
apresentem vicios ou erros evidentes, desde que estes ndo se relacionem a questées
substantivas ou que sua correc¢do nao viole o Principio da Igualdade.

10. DA ABERTURA DOS ENVELOPES

10.1. No dia, hora e local designados nesta carta convite e na presenca das licitantes, a
Comissdo Permanente de Licitacdo receberd, de uma sé vez, os Envelopes n2 01 e n202,
bem como as declaragées complementares (as declaragcbes complementares devem
estar dentro do envelope n2 01), e procedera a abertura da licitacdo.
10.1.1. O ato podera ser assistido por qualquer pessoa, mas somente dele participara
ativamente as licitantes ou representantes credenciados, ndo sendo permitida
a intercomunicacdo entre eles, nem atitudes desrespeitosas ou que causem
tumultos e perturbem o bom andamento dos trabalhos;
As declaracbes complementares deverdo ser entregues juntamente com os
documentos de habilitacdo dentro do envelope n2 01 e consistem nos seguintes

10.3.

10.1.2.

documentos:

a) Declaracdo de enquadramento da licitante como Microempresa — ME,
Empresa de Pequeno Porte — EPP, nos termos do art. 34 da Lei n?
11.488/2007 apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts.
42 e 49 da Lei Complementar n2 123/2006; (Anexo VII).

10.1.2.a.1.

10.1.2.a.2.

A apresentacao da declaracdo mencionada no subitem anterior
é facultativa e devera ser entregue tdao somente pelas licitantes
efetivamente enquadradas que pretendam se beneficiar do
regime legal diferenciado e que nao tenham sido alcangadas
por alguma hipdtese de exclusdo do tratamento juridico
diferenciado;

A participagdo em licitagdo na condigao de microempresa ou
empresa de pequeno porte, sem que haja o enquadramento
nessas categorias, ensejara a aplicagao das sangdes previstas
em Lei e a exclusdo do regime de tratamento diferenciado, bem
como a inabilitacdo da empresa. A Comissdo Permanente de
Licitacdo podera realizar diligéncias para verificar a veracidade
da declaracgdo;

b) Declaracdo de que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacdo no presente processo, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

10.2. Depois de ultrapassado o horario para recebimento dos envelopes, nenhum outro sera

recebido, nem tampouco serdo permitidos quaisquer adendos ou esclarecimentos

relativos a documentacdo ou proposta de precos apresentadas;

A seguir, serdo identificadas as licitantes e proceder-se-a a abertura dos Envelopes n2

01 — Documentos de Habilitac3do;
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10.3.1.0 conteudo dos envelopes sera rubricado pelos membros da Comissao
Permanente de Licitacdo e pelas licitantes presentes ou por seus representantes.

10.3.2.Sem nenhum detrimento aos apontamentos requisitados no item 7 desse edital,
salientamos que deverao ser apresentadas para habilitagdo as certiddes abaixo,
passiveis de confirmagdo pela Comissao de Licitagao nos seus respectivos sitios
dos orgdos governamentais:

a) Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral CNPJ com situacdo
“ATIVA”;

b) Certiddo Conjunta de Débitos de Tributos Mobiliarios (regularidade ISS);

c) Certiddo Negativa de Débitos Tributdrios Ndo Inscritos na Divida Ativa do
Estado de S3o Paulo;

d) Certidao Negativa do CADIN;

e) Certiddao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa;

f) Certificado de Regularidade do FGTS;

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo da licitante, a

Comissdo Permanente de Licitacdo verificara o eventual descumprimento das condi¢Ges

de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagao

no certame ou a futura contratacdo, mediante consulta ao Cadastro de Empresas

Apenadas, mantido pela Prefeitura do Municipio de Sao Paulo;

A consulta ao cadastro mencionado no item 10.4 sera realizada em nome da empresa

licitante e de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n? 8.429/1992, que

prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario;

Constatada a existéncia de sancdo, a Comissdao Permanente de Licitacdo reputara o

licitante inabilitado, por falta de condicdo de participacao;

10.6.1. N3o ocorrendo a inabilitagdao por forga das situagdes acima mencionadas, a
documentacdo de habilitacdo das licitantes entdo sera verificada, conforme
demais exigéncias previstas neste instrumento convocatorio;

10.6.2. Caso a Comissdao Permanente de Licitacdo julgue conveniente, podera suspender
a sessdo para analisar os documentos apresentados, voltando em seguida a
reunir-se com as licitantes. Nessa hipdtese, todos os documentos de habilitagao
ja rubricados e os Envelopes n2 02 - Proposta de Pregos, rubricados
externamente por todos os licitantes e pelos membros da Comissdo Permanente
de Licitagcdo, permanecerdo em poder desta, até que seja concluida a fase de
habilitacdo.

A licitante inabilitada sera devolvido o respectivo Envelope n2 02, sem ser aberto, depois

de transcorrido o prazo legal sem interposi¢cdo de recurso ou de sua desisténcia, ou da

decisdo desfavoravel do recurso;

N3o ocorrendo a desisténcia expressa de todas as licitantes, quanto ao direito de

recorrer, os Envelopes n? 02 — Proposta de Precos serdo rubricados pelas licitantes

presentes ao ato e mantidos inviolados até a posterior abertura;

Apds o procedimento de verificacdo da documentacdo de habilitacdo, os Envelopes n?

02 — Proposta de Precos das licitantes habilitadas serdo abertos, na mesma sessao,

Z
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desde que todas as licitantes tenham desistido expressamente do direito de recorrer,
apos o regular decurso da fase recursal;
10.9.1. Ultrapassada a fase da habilitacdo e abertas as propostas, ndo cabe desclassificar
a licitante por motivo relacionado com a habilitacdo, salvo em razao de fatos
supervenientes ou s conhecidos apds o julgamento.
10.10.As propostas de precos das licitantes habilitadas serdo entdo julgadas, conforme item
proprio deste Instrumento Convocatorio;
10.11.Se todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem desclassificadas, a
Comissdo Permanente de Licitacdo podera fixar o prazo de 01 (um) dia util para a
apresentacao de nova documentacdo ou proposta, escoimadas das causas que as
inabilitaram ou desclassificaram.
10.12.Sera considerada inabilitada a licitante que ndo apresentar os documentos exigidos por
este edital no prazo de validade e/ou devidamente atualizados, ressalvado o disposto
guanto a comprovacao de regularidade fiscal de microempresas e empresas de pequeno
porte.

Z

11. DO JULGAMENTO DOS PRECOS

11.1. As propostas deverdo ser apresentadas pelas licitantes nos moldes desta carta convite;

11.2. No caso de duas ou mais propostas escritas apresentarem precos iguais, sera realizado
sorteio, como critério de desempate;

11.3. Sera considerada como mais vantajosa a proposta da licitante que ofertar o menor preco
global, observadas as condi¢des estabelecidas neste instrumento convocatério;

11.4. Se a proposta da licitante detentora do menor prego ndo for aceitavel ou desatender as
exigéncias deste instrumento, serdo examinadas as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo da proposta que se coaduna com as condi¢des
estabelecidas neste edital;

11.5. Serdo desclassificadas:

11.5.1. Aslicitantes que apresentarem propostas que nao atendam as exigéncias desta
carta convite;

11.5.2. As licitantes que apresentarem propostas com precos excessivos ou
manifestamente inexequiveis;

11.6. Em caso de desclassificacdo de todas as licitantes, a SP Negdcios podera fixar as mesmas
o prazo de 01 (um) dia util para a apresentagdo de novas propostas, escoimadas as
causas que as desclassificaram;

11.7. N3o sera considerada qualquer oferta de vantagem ndo prevista no Termo de
Referéncia ou neste edital;

11.8. Encerrada a sessdao, lavrar-se-a ata circunstanciada que mencionard todas as
ocorréncias, devendo ser assinada pelos membros da Comissdo Permanente de
Licitacdo e por todos os presentes.

12. DA IMPUGNACAO E DO RECURSO
12.1. Até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas,
gualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatédrio deste certame, sob pena de decair do direito;
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12.1.1. Para os fins do disposto no item 12.1, devera a impugnante, em funcdo da
pandemia instalada por conta da COVID-19, manifestar-se por escrito por meio
do endereco eletrénico financeiro@spnegocios.com no horario das 09h30 as
17h30;

12.1.2. Aapreciagdo dos esclarecimentos, providéncias ou impugnagdes sera realizada
pela Comissdao Permanente de Licitacdo, devendo a correspondéncia eletrbnica
ser dirigida ao endereco financeiro@pnegocios.com contendo o numero da
licitacdo, a modalidade e as razbes da impugnacao;

12.1.3. Acolhida a impugnacdo e desde que prejudicial ao valido e regular
desenvolvimento do procedimento licitatdrio, serd designada nova data para a
realizacdo do certame;

a) Se a decisdo ndo modificar as condi¢des a ponto de inviabilizar a formacgao
da planilha de precos e, portanto, que impecam as licitantes de formular
propostas, ndo sera adiada a sessdo;

b) As decisGes serdo disponibilizadas no sitio www.spnegocios.com;

12.1.4. A impugnacdo tempestiva ndo impedira a licitante de participar do processo
licitatério até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente;

12.1.5. As impugnacles intempestivas ou que desatenderem as determinacfes desta
carta convite ndo serdo conhecidas;

12.2. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnada a presente
carta convite, implicard na plena aceitacdo por parte dos interessados das condicdes
nela estabelecidas, ou seja, pressupde-se que no caso de auséncia de impugnacao, os
elementos constantes deste ato convocatério sdo suficientes, claros e precisos, nao
cabendo, portanto, posterior reclamacao;

12.3. Dos atos praticados pela Comissao Permanente de Licitagao cabe recurso nos prazos
legais;

12.3.1. O recorrente devera apresentar as razées recursais na forma escrita por meio
do endereco eletrénico financeiro@spnegocios.com.

12.3.2. As demais licitantes poderdo apresentar contrarrazdes independente de
interposi¢ao antecipada do recurso, na forma escrita por meio do enderego
eletronico financeiro@spnegocios.com.

12.4. O recurso terd efeito suspensivo até julgamento pela Comissdo Permanente de
Licitagao;

12.5. Provido o recurso, a invalidacdo dos atos praticados alcancard apenas aqueles
insuscetiveis de aproveitamento;

12.6. Caso a Comissdo Permanente de Licitacdo julgue improcedente o recurso, submeté-lo-
a a consideracdo da autoridade superior competente, apds a devida instrucdo, a qual
proferira decisdo definitiva;

12.7. O recurso e contrarrazoes deverdo ser formal e oficialmente encaminhados a Comissao
Permanente de Licitagdo, nos termos estabelecidos nos subitens 12.3.1 e 12.3.2;

12.8. Os autos permanecerdao com vista franqueada aos interessados em interpor e
contrarrazoar o recurso.

13. DO REAJUSTE

13

Rua Libero Badard, 293, 122 andar, conjunto 12C, Centro, Sdo Paulo, SP, 01009-000, Tel. 11 4862-1730



AO
AU

EGOCIOS

on

P

Z

Os precos sao fixos e irreajustaveis pelo periodo ndo inferior a 12 (doze) meses da data de inicio da
vigéncia do Contrato.

14. DO CONTRATO

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

A contratagdo advinda da presente licitagao sera formalizada por meio de instrumento
contratual, vinculado a esta Carta Convite como Anexo VIIl e serda regida pelo
Regulamento de Licitagdo e Contratagao de Bens, Servigos, Obras e Alienagdes da SP
Negdcios.

A assinatura do referido contrato se dara na mesma data que julgada a presente carta
convite.

N3o havendo assinatura, faculta-se a SP Negdcios convocar as demais proponentes,
sucessivamente e por ordem de classificagdo, para assinar o instrumento contratual em
igual prazo e nas mesmas condi¢Ges propostas pela vencedora, inclusive quanto aos
precos e prazos;

N3o estdo sujeitos as penalidades do item 14.3, in fine, as licitantes que, convocadas nos
termos do citado item, ndo aceitarem a contratacdo nas mesmas condicdes propostas
pela primeira adjudicataria;

O contrato firmado com a licitante vencedora poderd ser alterado nos termos do
Regulamento de Licitacdo e Contratacdo de Bens, Servicos, Obras e Aliena¢Ges da SP
Negdcios, mediante termo aditivo;

A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des ajustadas, acréscimo ou
supressoes que se fizerem necessarias no objeto do contrato no percentual de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15. DA INEXECUGAO E RESCISAO CONTRATUAL

15.1.

15.2.

A inexecucdo do objeto desta carta convite, total ou parcialmente, podera ensejar a
rescisdo contratual, na forma dos artigos do Regulamento de Licitagdo e Contratacdo de
Bens, Servicos, Obras e Alienac¢des da SP Negdcios, com as consequéncias previstas em
lei e neste instrumento;

A rescisdo unilateral do contrato poderd ser determinada pela SP Negdcios, de acordo
com o artigo 31 do Regulamento de Licitacdo e Contratacdo de Bens, Servicos, Obras e
Alienagdes da SP Negdcios e sem prejuizo das demais sangdes impostas pela lei e por
esta carta convite.

16. DO PAGAMENTO

16.1.

Os critérios de pagamento do objeto estdo previstos no Termo de Referéncia (Anexo ).

17. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO

17.1.

Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto estdo previstos no Termo de
Referéncia (Anexo I).

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
18.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas na Minuta do Termo

de Contrato (Anexo VIII).
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19. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO
19.1. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por colaborador regularmente

designado pela SP Negdcios, compreendendo-se no acompanhamento e na fiscalizacao;

19.1.1. Supervisionar a prestagdo da aquisi¢ao, garantindo que todas as providéncias
sejam tomadas para regularizacao de falhas ou defeitos observados;

19.1.2. Levar ao conhecimento do representante da contratada qualquer irregularidade
fora de sua competéncia;

19.1.3. Exigir da contratada todas as providéncias necessarias a boa execuc¢do do
contrato, anexando aos autos do processo de contratacdo cdpias dos
documentos escritos que comprovem as solicitacdes de providéncias;

19.1.4. Acompanhar os servicos executados, atestar seu recebimento e indicar as
ocorréncias de indisponibilidade dos servicos contratados;

19.1.5. Encaminhar ao representante legal da contratada os documentos relacionados
as multas aplicadas a contratada;

19.1.6.0 acompanhamento e a fiscalizacdo ndo excluirdo a responsabilidade da
contratada nem conferirdo a SP Negdcios responsabilidade solidaria ou
subsidiaria, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades e/ou
informacodes incorretas na execucao dos servicos contratados;

19.1.7.As determinacbes e as solicitacbes formuladas pelo representante da SP
Negodcios, encarregado da fiscalizacdo do contrato, deverdao ser prontamente
atendidas pela contratada ou, na impossibilidade, justificada por escrito.

20. DAS SANGOES E PENALIDADES

20.1.

20.2.

20.3.

Comete infragdo administrativa se a Contratada nao executar total ou parcialmente

quaisquer das obrigagcdes assumidas em decorréncia da contratagdo, ensejar o

retardamento da execucdo do objeto, fraudar na execucao do contrato, comportar-se

de modo inidoneo, cometer fraude fiscal ou nao mantiver a proposta;

Por descumprimento de quaisquer cldusulas ou condi¢cdes do presente instrumento

convocatorio, serdo aplicadas as penalidades previstas nas normas vigentes;

20.2.1. A aplicagdo das san¢des de natureza pecunidria e restritiva de direitos, por
descumprimento das normas previstas nesta carta convite observard o disposto
no Termo de Contrato celebrado entre as partes.

O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitard a contratada as seguintes

penalidades:

20.3.1. Adverténcia por escrito;

20.3.2. Multa de mora de 1% (um por cento) sobre o valor do contrato por dia de atraso,
até o limite de 10 (dez) dias, apds o qual sera caracterizada a inexecugdo total do
contrato;

20.3.3. Multa compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor contrato;

20.3.4. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a SP Negdcios, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

20.3.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a SP Negdcios
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
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gue sera concedida sempre que o contratado ressarcir a SP Negdcios pelos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo de 02 (dois) anos.

A inexecugdao total ou parcial do contrato sujeitara o contratado as seguintes

penalidades:

20.4.1. Adverténcia por escrito;

20.4.2.Em caso de inexecuc¢do parcial, multa compensatéria de 20% (vinte por cento)
sobre o valor proporcional a obrigacdo inadimplida;

20.4.3.Em caso de inexecucdo total, multa compensatéria de 20% (vinte por cento)
sobre o valor do contrato;

20.4.4. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a SP Negdcios, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

20.4.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a SP Negdcios
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
gue sera concedida sempre que o contratado ressarcir a SP Negdcios pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo de 02 (dois) anos.

Z

20.5. As sancOes de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de

20.6.

contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a SP Negdcios

poderdao também ser aplicadas as empresas ou aos profissionais que:

20.5.1. Tenham sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

20.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

20.5.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a SP Negdcios em
virtude de atos ilicitos praticados.

As penalidades serdo aplicadas apds efetiva comprovacdo do descumprimento de parte

ou todo desta carta convite, em que seja assegurado a licitante o contraditério e aampla

defesa, com os meios e recursos que lhes sdo inerentes.

DA RESPONSABILIDADE CIVIL

21.1.

21.2.

A contratada respondera por quaisquer prejuizos ou danos, por culpa ou dolo, causados
por seus empregados ou prepostos a SP Negdcios e/ou terceiros, em decorréncia da
prestacdo dos servicos, seja a que titulo for;

A SP Negdcios estipulara prazo para a devida reparagao, a depender da gravidade e
extensdo dos danos.

DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

A participacdo nesta licitacdo implica plena aceitacdo dos termos e condicOes
estabelecidas nesta Carta Convite e anexos, bem como das normas de regéncia;

E vedada a utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, subjetivo ou
reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre as
licitantes;

A Comissdo Permanente de Licitacdo poderd, no interesse da SP Negdcios, relevar
omissOes desde que ndo comprometam a lisura e o carater competitivo da licitacdo;

A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao;
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22.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse
da SP Negdcios, o principio da isonomia, a finalidade e a segurang¢a da contratagao;

22.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas
e a SP Negécios ndao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatério;
22.6.1.S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente (fisico ou remoto) na SP

Negocios.

22.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
da licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios
da isonomia.

22.8. Em caso de divergéncia entre as disposicGes desta carta convite e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as desta carta convite;

22.9. A carta convite estda disponibilizada, na integra, no sitio eletronico
WWW.Spnegocios.com;

22.10.A SP Negécios reserva-se do direito de revogar total ou parcialmente a presente
licitacdo, tendo em vista seu interesse, ou, ainda, anula-la por ilegalidade, de oficio ou
mediante provocacdo de terceiros, ndo cabendo as licitantes qualquer direito a
indenizacao;

22.11.Todos os documentos exigidos no presente instrumento convocatério poderdao ser
apresentados em cépia simples que, cotejadas com o original, serdo declarados
auténticos pela Comissao Permanente de Licitagdo;

22.12.Serdo desconsiderados os documentos apresentados por meio de cdpia simples sem
que estejam acompanhados do original para autenticagao;

22.13.0s documentos emitidos via internet terdo a aceitacdo condicionada a verificacdo de
sua autenticidade mediante acesso ao sitio do 6rgao expedidor;

22.14.No caso de o contrato social ou estatuto determinarem a assinatura em conjunto, a falta
de umas das firmas em qualquer documento ter-se-a por inexistente este, arcando a
licitante com o 6nus da omissao;

22.15.0s licitantes deverao observar o hordrio de Brasilia para todos os atos desta carta
convite;

22.16.Todo e qualquer documento elaborado pela licitante devera ser impresso em papel
timbrado, com indicacdo do CNPJ/MF, endereco, nome e assinatura do representante
legal;

22.17.0s casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Permanente de Licitagdo, nas
legislacOes pertinentes;

22.18.A mera apresentacdo de proposta ndo enseja qualquer compromisso de contratagdo por
parte da SP Negdcios, importando, entretanto, irrestrita e irretratavel aceitacdo das
condicOes dispostas nesta carta convite;

22.19.0 Termo de Referéncia e demais anexos sdo partes integrantes desta carta convite, ndo
cabendo as licitantes quaisquer alegagOes posteriores;

22.20.N3do havendo questionamentos nos prazos desta Carta Convite, presumem-se ser
suficientemente claros e precisos os termos nela contidos, a permitir a elaboracdo das
propostas.

22.21.S30 partes integrantes desse edital:
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22.21.1. Termo De Referéncia (Anexo I)
22.21.2. Modelo de Credenciamento (Anexo Il)
22.21.3. Modelo de Declaracdo de Habilitacdo (Anexo Ill)
22.21.4. Modelo de Declaracdo de Trabalho do Menor (Anexo V)
22.21.5. Modelo de Declaracao de Idoneidade (Anexo V)
22.21.6. Modelo de Proposta de Precos (Anexo VI)
22.21.7. Modelo de Declaragao para ME e EPP (ANEXO VII)
22.21.8. Minuta do Contrato (Anexo VIII)
22.22.E competente o foro desta capital para dirimir quaisquer litigios oriundos da presente
licitacdo.

Z

Sdo Paulo, 20/06/2022.
Responsavel: Anete S. Barros

Presidente da Comissao Permanente de Licitacao
SP Negécios
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
1) INTRODUCAO

A S3o Paulo Negdcios — SP Negdcios, servigo social autbnomo, dotado de personalidade juridica de
direito privado de fins ndo econémicos, de interesse coletivo e de utilidade publica, foi instituida
pelo advento da Lei Municipal n2 16.665, de 23 de maio de 2017 e teve o seu estatuto ratificado
pelo Decreto Municipal n2 57.895, de 22 de setembro de 2017.

Dentre outras atribuicdes, compete a SP Negdcios a potencializacdo da imagem da cidade de Sdo
Paulo, no Brasil e no Exterior, como polo de realizacdo de negdcios.

2) JUSTIFICATIVA

Dado o atual formato de teletrabalho (remoto) adotado pela agéncia e buscando municiar os
funcionarios de ferramentas adequadas que visam propiciar melhor condicdo de trabalho no que
tange a continuidade da qualidade de suas atividades e em fung¢do dos novos desafios estabelecidos
no Plano de Trabalho 2022/2023, parte integrante do 42 Termo Aditivo do Contrato de Gestdo SF
01/2020 firmado com a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Trabalho (SMDET),
€ proposta a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de locacdo ,com
manutencdo, de 45 (quarenta e cinco) notebooks para a agéncia.

Também vale ressaltar que a inten¢do da agéncia é a paulatina substituicdo do patio tecnolégico
para a perfeita adequagao a demanda, somada nessa necessidade a chegada de novos funciondrios
na composicdo do time e que estes necessitardo utilizar notebooks para execucdo de suas
atividades.

Alocagdo com manutencdo de equipamentos novos e sem uso anterior, propiciara maior seguranca
e agilidade na transferéncia de informacdes, capacidade de acesso de arquivos e documentacoes
de pautas especificas, planejamento e direcionamento de a¢les, armazenamento de dados
pertinentes; culminando em assegurar o bom desempenho na administracdo da SP Negdcios. Além
disso, permitirda uso em reunides externas, apresentacGes de projetos em viagens (nacionais e
internacionais), gerando maior produtividade, conectividade e agilidade nas atividades
demandadas.

3) OBIETO

Constitui objeto do presente a contratacdo de servicos de locagdao, com manutencdo, de 45
(quarenta e cinco) notebooks para utilizagdo corporativa da SP Negdcios no desempenho de suas
atividades e conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas nesse Termo de
Referéncia.

4) DESCRICAO REFERENCIAL DO EQUIPAMENTO A SER LOCADO

a) O equipamento devera ser novo, sem uso anterior, reforma ou recondicionamento e atender
minimamente aos recursos técnicos referenciais abaixo descriminados, sendo logicamente
permitidas ofertas com solu¢Ges de desempenho similares, preferencialmente superiores e em
nenhuma hipétese inferiores ao desejado:

i) Processador: 8 nucleos;

ii) Velocidade do processador: 2GHz;
iii) Memoria: 8Gb (expansivel 16Gb);

iv) Armazenamento: SSD / 256Gb — 1Tb;
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v) Sistema Operacional Microsoft Windows 10 Professional 64 Bits ou superior em
portugués brasileiro;

vi) Resolugdo: Full HD (1920x1080);

vii) Portas: USB Tipo A (2) e Tipo 3.0 (01), HDMI (01), Ethernet (01);

viii) Sistema de audio integrado;

ix) Conector para Microfone/Fone de ouvido, entrada/saida de dudio;

Xx) Conexdo: Bluetooth e WiFi;

xi) Tamanho da tela: entre 14” e 15,6”;

xii) Camera Integrada HD 720p;

xiii) Touchpad integrado.
Os equipamentos ofertados na proposta comercial devem ser novos (sem uso, reforma ou
recondicionamento) bem como, n3o poderio estar fora da linha de produgdo/fabricacio;
A licitante declarada vencedora devera fornecer equipamentos em conformidade as especificacbes
técnicas constantes nesse Termo de Referéncia, bem como, na proposta comercial, os quais nao
poderdo ser inferiores as especificages técnicas minimas exigidas;
Caso haja alteragdo por motivos de atualizacdo tecnoldgica dos modelos de equipamentos
ofertados/propostos, a licitante devera comunicar as modificaces e apresenta-las, inclusive com
relacdo a linha substituta, mantendo a SP Negdcios atualizada e informada sobre o assunto, dentro
dos prazos legais que couberem;
Deverdo ser entregues os manuais e software de configuragdo em portugués, de utilizacdo (para o
usuario) do equipamento e software de configuracdo, de todas as placas controladoras e outros
dispositivos acessdrios e midias de recuperac¢do do sistema operacional;
A documentacdo do equipamento devera ser apresentada juntamente com a proposta comercial e
o catalogo completo do equipamento ofertado ou manuais/declara¢des do fabricante contendo
todas as informacgdes técnicas correspondentes ao equipamento (modelo) ofertado, no intuito de
possibilitar analise da especificagdo técnica, sob pena da desclassificagdo da proposta comercial;
Havendo duvida na analise técnica entre proposta comercial e o catalogo, prevalecera o catdlogo
do equipamento ofertado.

SERVIGO DE SUPORTE TECNICO — MANUTENGCAO

a)

O suporte podera ser dividido em 02 niveis de severidade:
i) Nivel 1 - Suporte remoto:
e Devera atender as duvidas dos usuarios para resolucdo de incidentes de forma remota e
abrir ordem de servico caso seja necessaria a troca do equipamento;
e A contratada deverd garantir atendimento, disponibilizando para tanto uma Central de
Atendimento a CONTRATANTE, durante 24 (vinte e quatro) horas por dia, 05 (cinco) dias
Uteis por semana, através de 02 (duas) ou mais formas de contato, podendo ser telefone,
e-mail, chat ou remotamente;
e Os atendimentos serdo realizados com a solucdo em até 04 (quatro) horas uteis para
chamados relativos a manuten¢do ou encaminhamento para nivel 2;
e Cabera ao usuario do equipamento providenciar chamado junto a CONTRATADA para
manutenc&o de hardware e/ou software quando necessario.
ii) Nivel 2 - Troca do equipamento
e Esse suporte sempre sera precedido pelo atendimento de nivel 1;
e Deverd providenciar a troca do equipamento em até 08 (oito) horas uteis apds ser
notificado da referida necessidade;
e Deverd providenciar o reparo do equipamento retirado;
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¢ O equipamento em substituicdo devera ter as mesmas especificagdes do edital sem custos
adicionais;

e Quando as acOes necessdrias para o atendimento solicitado envolver remogdo do
equipamento para manutencdo em laboratério externo, as despesas de deslocamento de
técnicos e de transporte do equipamento ficardo a cargo da LOCADORA sem Onus para a
SP Negécios.

O servico de manutenc¢do do equipamento se refere as seguintes atividades:

i) Diagnéstico de defeito de hardwares (HD, memoria, processador, placa de rede etc.);

ii) Manutencao fisica dos equipamentos incluindo troca de pegas;

iii) A LOCADORA utilizara apenas peg¢as e componentes novos e originais, com pleno atendimento
as normas técnicas aplicaveis;

N3o estdo cobertos pela manutengao do Equipamento:

i) Softwares e periféricos que tenham sido adquiridos no mercado e incorporados no
Equipamento;

ii) Rede corporativa (LAN) da SP Negdcios;

iii) Danos causados por mau uso serdo definidos por laudo da assisténcia técnica do fabricante e
incluem entre outras situacdes, fatos decorrentes de queda e exposicao do equipamento a
liguidos ou a calor excessivo.

Toda manutencdo dos equipamentos sera por conta da LOCADORA, salvo nos casos de danos

causados por mal uso por parte do colaborador da SP Negdcios de posse do equipamento;

A substituicdo de um equipamento, quando for estabelecido ser necessario, sera por conta da

LOCADORA, salvo nos casos de danos causados por mal uso por parte do colaborador da SP

Negdcios de posse do equipamento;

Devera haver garantia por parte da LOCADORA de que 100% (cem por cento) dos equipamentos

estardo em funcionamento pleno enquanto durar a contratacdo, resguardadas as situa¢des dos

periodos estabelecidos nesse Termo de Referéncia para troca ou resolu¢do do problema.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a)

b)

d)

f)

g)

h)

Utilizar de maneira adequada o equipamento disponibilizado em carater de locagdo, sendo
expressamente proibida sua comercializacdo, cessdo, locagao, sublocacdo ou transferéncia a
terceiros;

N3do instalar qualquer software nao revestido de todas as permissoes e licengas de uso;

N3o alterar, ndo copiar, ndo excluir e/ou ndo fazer engenharia reversa de qualquer software
existente no equipamento locado;

N3o efetuar e n3o permitir que terceiros fagcam qualquer intervencdo e/ou modificacdo de
quaisquer parametros de configuracdo do equipamento fornecido pela CONTRATADA, inclusive
reparos de manutengao.

Informar a CONTRATADA qualquer ocorréncia que possa comprometer o servigo de locagao;
Prover e manter todas as condi¢gdes necessdrias para assegurar a integridade e funcionamento do
equipamento locado;

Responsabilizar-se pela guarda e conservacao do equipamento locado, mantendo-se como fiel
depositaria deste, obrigando-se, em caso de roubo, furto, perda, extravio, dano ou destruicdo total,
a ressarcir a CONTRATADA pelo valor atualizado de mercado;

Permitir, desde que previamente agendado, o livre acesso de funcionarios da CONTRATADA e/ou
seus subcontratados, devidamente identificados, ao endereco em que consta o equipamento
locado para a realizagdo de vistorias, manutenc¢do e ou retirada;

Reconhecer que o equipamento pode ser eventualmente afetado por motivos técnicos, em razao
de reparo e/ou manutengdo, podendo acarretar sua troca;
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Arcar com todas as despesas decorrentes por sua propria decisdo de mudancga de endereco de
localizagdo do equipamento, incluindo o transporte para o novo endereco;

Indicar pessoa(s) responsavel (is) pelo recebimento do equipamento no ato da contratacéo;
Responsabiliza-se integralmente pela seguranca de seus dados e sistemas, preservando-se contra
perda de dados, através da realizacdo de back-up das informacbes geradas, na periodicidade que
entender necessaria.

PRECO

Os valores finais apresentados deverdo contemplar todos os custos diretos e indiretos, inclusive os
resultantes da incidéncia de quaisquer tributos, contribuicGes ou obrigacbes decorrentes da
legislagao trabalhista, fiscal e previdencidria a que estiver sujeito.

MODALIDADE DE LICITAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

a)

b)

A modalidade de licitacdo adotada para esse Termo de Referéncia é a carta-convite conforme o
Regulamento de Licitagdes e Contratacao de Bens, Servigos, Obras e Alienagdes da SP Negécios —
Capitulo Il — Art. 52 Inciso Il e Art. 62 Inciso Il alinea “b”;

O critério de julgamento adotado sera o de menor valor global, observadas as exigéncias contidas
neste Termo de Referéncia quanto as especificaces técnicas minimas do objeto;

Caso mais de uma empresa devidamente habilitada apresente o mesmo valor nas propostas e na
auséncia de negociacdo frutifera com quaisquer delas, sera adotado como critério de desempate o
sorteio presencial na sessdo, que decidira a licitante vencedora.

CONDICOES DE ENTREGA

a)
b)
c)

d)

e)

f)

g)

O objeto desse Termo de Referéncia devera ter as entregas iniciadas em até 10 (dez) dias apds a
assinatura do contrato, pela licitante vencedora

Os equipamentos deverdo ter identificacdo de controle fixados em cada unidade entregue de forma
clara e facilmente visivel e inteligivel;

A SP Negdcios fara as solicitacdes de entrega mediante sua necessidade até o montante de 45
(quarenta e cinco) unidades, conforme determinado nesse Termo de Referéncia;

As solicitacdes da SP Negdcios para entrega de equipamentos em sua sede, na quantidade que
melhor |he convier, até atingir o montante de 45 (quarenta e cinco) unidades, serdo enviadas por
e-mail ao responsavel designado pela licitante vencedora para atendimento em até 02 (dois) dias
Uteis;

O periodo previsto para alcan¢ar o montante de 45 (quarenta e cinco) unidades sera de pelo menos
24 (vinte e quatro) meses, contados da data de assinatura do contrato;

Cada equipamento efetivamente locado que completar 36 (trinta e seis) meses de loca¢do devera
ser substituido por equipamento novo, sem uso anterior, reforma ou recondicionamento e cuja
configuracdo deverd acompanhar as inovagdes tecnoldgicas correspondentes as que foram
estabelecidas nesse Termo de Referéncia e que, por sua vez, serdo atualizadas formalmente por
acordo aditivo entre a SP Negdcios e a licitante vencedora;

A SP Negdcios reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber qualquer equipamento em
desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia e tampouco em desconformidade com as
normas legais ou técnicas pertinentes, podendo rescindir a locacdo, conforme a gravidade do caso.

10) CONDICOES DE PAGAMENTO
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a) O pagamento serd mensal mediante apresentacdo de Nota Fiscal e Boleto, com pelo menos 15
(quinze) dias de prazo a contar da data de emissdo da Nota Fiscal;

b) O valor da locagdo mensal serd referente ao montante de equipamentos disponibilizados e
efetivamente recebidos pela SP Negdcios;

c) O pagamento estara condicionado a apresentacdo de relatério com a identificacdo das unidades
entregues para conferéncia da SP Negdcios e, se houver, com respectivas observacdes ou
detalhamentos que se fizerem necessdrios;

d) Também serdo considerados para pagamento, em faturamento apartado e devidamente
documentado e discriminado, quando e se ocorrer, o ressarcimento por motivo de em caso de
roubo, furto, perda, extravio, dano ou destrui¢do total do equipamento, conforme previsto nesse

“u_n,

Termo de Referéncia no item 6 letra “g”;

11) VIGENCIA
a) O prazo de vigéncia inicial dessa da contratagao sera de 48 (quarenta e oito) meses, a contar da
data de sua assinatura;
b) Essacontratagdo podera ser prorrogada até o limite de 60 meses, desde que acordado formalmente
entre as partes com antecedéncia de 30 (trinta) dias da data de vencimento da vigéncia.

12) REAJUSTE E ALTERACOES

a) O preco contratado é fixo e irreajustavel por 12 meses;

b) Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data e inicio da vigéncia do Contrato, a CONTRATADA fara
jus ao reajuste do valor contratual com base no indice de Precos ao Consumidor — IPC, apurado
pela Fundagdo Instituto de Pesquisas EconGmicas - FIPE, no periodo, ou outro indice que vier a
substitui-lo, desde que ndo ultrapasse o valor praticado no mercado;

c) Ficavedado novo reajuste pelo prazo de 01 (um) ano, bem como qualquer atualizacdo financeira;

d) N&o havera atualizacdo financeira;

e) Aaplicagdo de novos reajustes devera considerar a data e os valores do reajuste anterior, restando
vedada a aplica¢do de indices acumulados por um periodo superior a 12 (doze) meses.

13) RESCISAO

a) Este contrato podera ser rescindido por qualquer uma das partes, a qualquer momento, desde que
seja comunicado por escrito, com pelo menos 60 (sessenta) dias de antecedéncia;

b) Caso alguma das partes rescinda o contrato descumprindo o disposto no item anterior, este sera
responsavel por indenizar a outra parte por todos os honorarios restantes até o término do
contrato;

c) O presente contrato podera ser extinto nas hipdteses previstas no Art. 137 da Lei n® 14.133/2021;

d) Os casos de extingdo contratual serdo formalmente motivados, e deverdo ser precedidas de
autorizacao escrita e fundamentada da autoridade competente, consoante ao Art. 138, inc. lll, § 1¢
da Lei 14.133/21, assegurando-se a CONTRATADA o direito a ampla defesa;

e) A CONTRATANTE reconhece os direitos da CONTRATADA nos casos de rescisdo administrativa,
consoante ao exposto no Art. 138, inc. Ill, § 22 da Lei 14.133/21:

i) O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido de:

ii) Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
iii) Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

iv) Indeniza¢des e multas.

14) DISPOSICOES FINAIS
a) Aspropostas deverdo ser entregues conforme estabelecido no edital dessa carta-convite 001/2022;
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b) A documentacdo relativa a comprovacdo da regularidade fiscal, trabalhista e econdémico-financeira

podera ser alcancada pela SP Negdcios nos sites governamentais pertinentes, caso haja
necessidade de validacao das certificacdes apresentadas;

c) Fica eleito o Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078/90 e demais atualiza¢des
pertinentes) para dirimir quaisquer controvérsias decorrentes dessa contratacao.
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ANEXO Il - CREDENCIAMENTO

Por meio do presente ato, CREDENCIAMOS o(a) sr.(a) , (nacionalidade), (estado
civil), (profissao), portador(a) da Cédula de Identidade no , inscrito no CPF sob o
ne , (residéncia e domicilio), a participar da licitacdo instaurada pela SP

NEGOCIOS, na modalidade Carta Convite N2 001/2022, na qualidade de representante legal da
, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n®

, sediada na , representada por
, (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da Cédula de
Identidade no , inscrito no CPF sob o no , (residéncia e

domicilio), outorgando plenos poderes ao credenciado para formular proposta, declarar a
intencdo de recorrer ou renunciar ao direito de interpor recursos e praticar todo e qualquer ato
inerente ao certame licitatério em destaque.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE A COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO FORA DO ENVELOPE N2 1 — HABILITACAO.
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ANEXO Il - DECLARAGCAO DE HABILITAGAO

Z

(Licitante), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n@®

, sediada na , representada por
, (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da Cédula de
Identidade n¢ , inscrito no CPF sob o n? , (residéncia e

domicilio), DECLARA que cumpre plenamente os requisitos exigidos para habilitacdo e sujeita-se
aos termos e condi¢Ges da Carta Convite N2 001/2022, estando ciente das penalidades aplicaveis
em caso de descumprimento ou declaracdo inveridica.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE A COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO FORA DO ENVELOPE N2 1 — HABILITACAO.
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ANEXO IV - DECLARAGAO DE TRABALHO DO MENOR

(Licitante), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n? ,

sediada na , representada por ,
(nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da Cédula de Identidade n?
, inscrito no CPF sob o n? , (residéncia e domicilio), DECLARA,

para fins do disposto no art. 72, inciso XXXIIl, da Constituicao Federal e art. 68, inciso VI, da Lei no
14.133/2021, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, e ndo emprega menor de 16 (dezesseis), estando ciente das penalidades aplicaveis em
caso de descumprimento ou declaragdo inveridica.

*Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicao de aprendiz, nos termos
do art. 429 da Consolidacdo das Leis do Trabalho. (se houver)

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal

OBSERVAGAO: ESTA DECLARAGAO DEVERA ESTAR DENTRO DO ENVELOPE DE HABILITAGAO.
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ANEXO V - DECLARAGCAO DE IDONEIDADE

(Licitante), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n? ,
sediada na , representada por ,
(nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da Cédula de Identidade n?

, inscrito no CPF sob o n? , (residéncia e domicilio), DECLARA,

para fins de participacdo na Carta Convite N2 001/2022, ser idoénea a participar de processo
licitatério e contratar com SSA — Servico Social Autdbnomo, assim como inexistem fatos
supervenientes impeditivos de habilitagcdo, estando ciente das penalidades aplicaveis em caso de
descumprimento ou declaragdo inveridica.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal

OBSERVAGAO: ESTA DECLARAGAO DEVERA ESTAR DENTRO DO ENVELOPE DE HABILITAGAO.
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ANEXO VI - MODELO DE PROPOSTA

QUALIFICAGAO DO PROPONENTE:

- ENDERECO COMERCIAL

- CNPJ

- REPRESENTANTE LEGAL QUALIFICADO
- TELEFONE/E-MAIL/SITE

DESCRICAO/DETALHAMENTO DO SERVICO: (assumir o objeto constante do Anexo | - Termo de
Referéncia).

TOTAL ESTIMADO RS ( )

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: RS ( )

OBSERVAGAO: ESTA PLANILHA DEVERA SER ENTREGUE A PRESIDENTE DA CPL DENTRO DO
ENVELOPE DE PROPOSTA DE PRECOS.
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ANEXO VIl - MODELO DE DECLARAGAO PARA ME E EPP

(Nome da empresa), estabelecida na (rua; n2 e cidade),
por seu representante legal (nome do
representante, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF, endereco domiciliar), DECLARA, sob
as penas da lei penal e civil, que a ora declarante estd classificada como Microempresa — ME ou
Empresa de Pequeno Porte — EPP perante (Receita Federal e/ou Secretaria da Fazenda do Estado),
assim entendida por preencher os requisitos do artigo 32 da Lei Complementar n2 123/2006, do
Decreto n? 8.538/2007 e, ainda, por praticarem atividades pertinentes ao objeto licitado,
comprometendo-se a informar, de imediato, caso deixe de ser enquadrada na condicdo de
Microempresa — ME, nos termos da lei.

Data e local.

Assinatura

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE A COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO FORA DO ENVELOPE DE HABILITACAO.
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ANEXO VIII - MINUTA DO CONTRATO

Z

TERMO DE CONTRATO N° [e] /2022 DE
PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM
LOCACAO, COM MANUTENCAO, DE NOTEBOOKS
FIRMADO ENTRE A SP NEGOCIOS E A [e].

Pelo presente instrumento, de um lado a SAO PAULO NEGOCIOS, com sede na Rua Libero Badard,
n2 293, 129 andar, cj. 12C, Centro, Sdo Paulo, SP, CEP 01009-000, inscrita no CNPJ sob n®
28.743.311/0001-60, neste ato representada por seu Diretor-Presidente em exercicio Sr. Sr.
Michael Sotelo Cerqueira, brasileiro, portador do RGn2 e CPF n? __ e por sua Diretora-
Executiva Sra. Marcia de Mello Gomide, portadora do RG n2 _ e CPF n2 __ doravante
denominada simplesmente CONTRATANTE, e de outro lado [®], inscrita no CNPJ n2 [e], com sede
na Rua [e], neste ato representada por seu representante legal, Sr. [®], portadordoRGn2 ___e
do CPF n? __, doravante designada simplesmente como CONTRATADA, resolvem firmar, nos
termos do Capitulo Ill — Art. 52 Inciso Il e Art. 62 Inciso Il alinea “b” do Regulamento de Licitagdes e
ContratagOes de Bens e Servigos, Obras e Alienagdes da Sao Paulo Negdcios e em observancia as
disposi¢des da legislagdao pertinente vigente, o presente Termo de Contrato, decorrente da Carta
Convite n2 001/2022, mediante as cldusulas e condi¢cGes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a prestacao de servigos especializados em locacao, com
manutencdo, de 45 (quarenta e cinco) notebooks para utilizacdo corporativa da SP Negdcios
no desempenho de suas atividades e conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo | da Carta Convite n? 001/2022, parte
integrante deste.

1.2. Este termo de contrato vincula-se a Carta Convite n2 001/2022 identificada no preambulo. e
a proposta vencedora, independente de transcricdo.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA
2.1. O presente contrato vigera pelo periodo de 48 (quarenta e oito) meses, com inicioem __ de
de 2022 e encerramento em de de 2026.

CLAUSULA TERCEIRA — DOS SERVICOS

3.1. Ofornecimento dos equipamentos locados devera atender plenamente os recursos técnicos
ofertados pela CONTRATADA e aprovados no certame da Carta Convite n2 01/2022,

3.2. Os equipamentos ofertados pela CONTRATADA devem ser novos (sem uso, reforma ou
recondicionamento) bem como, ndo poderdo estar fora da linha de produgdo/fabricacdo;
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A CONTRATADA devera fornecer equipamentos em conformidade as especificagdes técnicas
constantes nesse Termo de Referéncia, bem como da proposta comercial, os quais nao
poderdo ser inferiores as especificagcdes técnicas minimas exigidas;
Caso haja alteragao por motivos de atualizagdo tecnoldgica dos modelos de equipamentos
ofertados/propostos, a CONTRATADA deverd comunicar as modificacbes e apresenta-las,
inclusive com relacdo a linha substituta, mantendo a CONTRATANTE atualizada e informada
sobre o assunto, dentro dos prazos legais que couberem;
Deverdo ser entregues pela CONTRATADA os manuais e software de configuracdo em
portugués, de utilizacdo (para o usudrio) do equipamento e software de configuracdo, de
todas as placas controladoras e outros dispositivos acessoérios e midias de recuperacdo do
sistema operacional;
O suporte podera ser dividido em 02 niveis de severidade.
3.6.1. Nivel 1 - Suporte remoto:
3.6.1.1. Devera atender as duvidas dos usudrios para resolucdo de incidentes de
forma remota e abrir ordem de servico caso seja necessaria a troca do
equipamento;
3.6.1.2. A CONTRATADA devera garantir atendimento, disponibilizando para tanto
uma central de atendimento a CONTRATANTE, durante 24 (vinte e quatro)
horas por dia, 05 (cinco) dias uteis por semana, através de 02 (duas) ou mais
formas de contato, podendo ser telefone, e-mail, chat ou remotamente;
3.6.1.3. Os atendimentos serdo realizados com a solucdo em até 04 (quatro) horas
Uteis para chamados relativos a manutengao ou encaminhamento para nivel
2;
3.6.1.4. Caberd ao usudrio do equipamento da CONTRATANTE providenciar
chamado junto a contratada para manutengdo de hardware e/ou software
quando necessario.
3.6.2. Nivel 2 - Troca do equipamento:
3.6.2.1. Esse suporte sempre sera precedido pelo atendimento de nivel 1;
3.6.2.2. Devera providenciar a troca do equipamento em até 08 (oito) horas uteis,
apos ser notificado da referida necessidade;
3.6.2.3. A CONTRATADA devera providenciar o reparo do equipamento retirado;
3.6.2.4. O equipamento em substituicdo devera ter as mesmas especificagdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo | da Carta Convite n@
001/2022, parte integrante deste, sem custos adicionais;
3.6.2.5. Quando as ag¢bes necessarias para o atendimento solicitado envolverem
remogao do equipamento para manuten¢ao em laboratério externo, as
despesas de deslocamento de técnicos e de transporte do equipamento
ficardo a cargo da CONTRATADA, sem Onus para a SP Negdcios;
3.6.2.6. O servico de manutencdo do equipamento se refere as seguintes atividades:
3.6.2.7. Diagndstico de defeito de hardwares (HD, memoria, processador, placa de
rede etc.);
3.6.2.8. Manutencdo fisica dos equipamentos incluindo troca de pecas;
3.6.2.9. A CONTRATADA utilizara apenas pecas e componentes novos e originais,
com pleno atendimento as normas técnicas aplicaveis;
3.6.2.10.N3o estdo cobertos pela manutencdo do Equipamento:

Z
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3.6.2.11.Softwares e periféricos que tenham sido adquiridos no mercado e

incorporados no Equipamento;

3.6.2.12.Rede corporativa (LAN) da SP Negécios;
3.6.2.13.Danos causados por mau uso serao definidos por laudo da assisténcia

técnica do fabricante e incluem entre outras situacdes, fatos decorrentes de
gueda e exposi¢cdo do equipamento a liquidos ou a calor excessivo.

3.6.2.14.Toda manutenc¢ao dos equipamentos sera por conta da CONTRATADA, salvo

nos casos de danos causados por mal uso por parte do colaborador da
CONTRATANTE de posse do equipamento;

3.6.2.15.A substituicdo de um equipamento, quando for estabelecido ser necessario,

sera por conta da CONTRATADA; salvo nos casos de danos causados por mal
uso por parte do colaborador da CONTRATANTE de posse do equipamento;

3.6.2.16.Devera haver garantia por parte da CONTRATADA de que 100% (cem por

cento) dos equipamentos estardao em funcionamento pleno enquanto durar
a contratacdo, resguardadas as situacoes dos periodos estabelecidos nesse
para troca ou resolucdo do problema.

3.6.3. CondicOes de entrega:

3.6.3.1.

3.6.3.2.

3.6.3.3.

3.6.3.4.

3.6.3.5.

3.6.3.6.

3.6.3.7.

3.6.3.8.

As entregas deverdo se iniciar em até 10 (dez) dias apds a assinatura desse
contrato;

A CONTRATADA devera identificar os equipamentos de forma a possibilitar
o controle por meio de etiquetas fixadas em cada unidade entregue de
forma clara, facilmente visivel e inteligivel;

A CONTRATANTE fara as solicitagdes mediante sua necessidade até o
montante de 45 (quarenta e cinco) unidades, conforme determinado no
Termo de Referéncia, parte integrante deste;

As solicitagdes da CONTRATANTE para entrega de equipamentos em sua
sede, na quantidade que melhor lhe convier, até atingir o montante de 45
(quarenta e cinco) unidades, serdo enviadas por e-mail ao responsavel
designado pela CONTRATADA para atendimento em até 02 (dois) dias Uteis;
O periodo previsto para alcangar o montante de 45 (quarenta e cinco)
unidades serd o prazo de 36 (trinta e seis) meses, contados da data de
assinatura do contrato;

Cada equipamento efetivamente locado que completar 36 (trinta e seis)
meses de locagao devera ser substituido por equipamento novo, sem uso
anterior, reforma ou recondicionamento e cuja configuracdo deverd
acompanhar as inovacOes tecnoldgicas correspondentes as que foram
estabelecidas no Termo de Referéncia.

Todas as substituicGes deverdo ser acompanhadas por Aditivo Contratual
firmados entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, que contemplard
inclusive as atualizaces de configuragGes técnicas dos novos equipamentos.
A CONTRATANTE reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber
qualquer equipamento em desacordo com o previsto no Termo de
Referéncia, Anexo | da Carta Convite n? 001/2022, parte integrante deste e
tampouco em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes, podendo rescindir a compra, conforme a gravidade do caso.
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CLAUSULA QUARTA — DO PREGO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

O valor do presente Termo de Contrato é de RS [e], conforme proposta comercial, parte
integrante deste.

Tal valor remunera todas e quaisquer despesas necessarias a execugao do Contrato,
incluindo custos com materiais, mdo de obra, seguros, tributos, taxas, encargos sociais e
trabalhistas e todas as demais despesas necessarias ao cumprimento integral do objeto da
contratacgao.

O pagamento sera mensal mediante apresentacdo de Nota Fiscal e Boleto, com pelo menos
15 (quinze) dias de prazo a contar da data de emissdo da Nota Fiscal;

O valor da mensalidade sera referente ao montante de equipamentos disponibilizados e
efetivamente recebidos pela SP Negécios;

O pagamento estara condicionado a apresentacdo de relatério com a identificacdo das
unidades entregues para conferéncia da SP Negdcios e, se houver, suas respectivas
observacdOes ou detalhamentos que se fizerem necessarios;

Também serdo considerados para pagamento, em faturamento apartado e devidamente
documentado e discriminado, quando e se ocorrer, o ressarcimento por motivo de de roubo,
furto, perda, extravio, dano ou destrui¢do total do equipamento, conforme previsto nesse
contrato item 6.7.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE E ALTERAGCOES

5.1.
5.2.

5.3.

5.4.
5.5.

O preco contratado é fixo e irreajustavel por 12 meses;

Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da vigéncia do Contrato, a CONTRATADA fard
jus ao reajuste do valor contratual com base no indice de Precos ao Consumidor — IPC,
apurado pela Fundagao Instituto de Pesquisas Econdmicas - FIPE, no periodo, ou outro indice
que vier a substitui-lo, desde que nado ultrapasse o valor praticado no mercado;

Fica vedado novo reajuste pelo prazo de 01 (um) ano, bem como qualquer atualizagdo
financeira;

Ndo havera atualizagao financeira;

A aplicagao de novos reajustes devera considerar a data e os valores do reajuste anterior,
restando vedada a aplicacdo de indices acumulados por um periodo superior a 12 (doze)
meses.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Utilizar de maneira adequada o equipamento disponibilizado em carater de locagdo, sendo
expressamente proibida sua comercializacdo, cessdo, locacdo, sublocag¢do ou transferéncia
a terceiros;

N3o instalar qualquer software ndo revestido de todas as permissdes e licencas de uso;
N3o alterar, ndo copiar, ndo excluir e/ou ndo fazer engenharia reversa de qualquer
software existente no equipamento locado;

N3o efetuar e ndo permitir que terceiros facam qualquer intervencdo e/ou modificacdo de
guaisquer parametros de configuracdo do equipamento fornecido pela CONTRATADA,
inclusive reparos de manutencao;

Informar a CONTRATADA qualquer ocorréncia que possa comprometer o servico de
locacdo;
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Prover e manter todas as condigdes necessdrias para assegurar a integridade e
funcionamento do equipamento locado;

Responsabilizar-se pela guarda e conservagao do equipamento locado, mantendo-se como
fiel depositaria deste, obrigando-se, em caso de roubo, furto, perda, extravio, dano ou
destruicdo total, a ressarcir a CONTRATADA pelo valor atualizado de mercado;

Permitir, desde que previamente agendado, o livre acesso de funcionarios da
CONTRATADA e/ou seus subcontratados, devidamente identificados, ao enderego em que
consta o equipamento locado para a realizacdo de vistorias, manutencdo e ou retirada;
Reconhecer que o equipamento pode ser eventualmente afetado por motivos técnicos, em
razdo de reparo e/ou manutencdo, podendo acarretar sua troca;

Arcar com todas as despesas decorrentes por sua propria decisdo de mudanca de endereco
de localizagdo do equipamento, incluindo o transporte para o novo endereco;

Indicar pessoa/s responsavel/is pelo recebimento do equipamento no ato da contratagdo;
Responsabiliza-se integralmente pela seguranca de seus dados e sistemas, preservando-se
contra perda de dados, através da realizacdo de back-up das informacGes geradas, na
periodicidade que entender necessaria;

Prestar as informacdes e os esclarecimentos atinentes aos servicos objeto deste contrato
gue venham a ser solicitados pela CONTRATADA, devendo especificar os detalhes
necessarios a sua perfeita consecucao;

Efetuar o pagamento na forma ajustada neste instrumento;

Designar colaborador responsavel pelo acompanhamento, realizagdo e fiscalizagdo da
execucdo do objeto dessa contratacgao.

Z

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

A CONTRATADA se obriga a prestar os servicos objeto deste contrato dentro dos prazos

estabelecidos.

A CONTRATADA devera executar todos os servigos de acordo com a boa técnica a fim de

garantir uma execucao satisfatdria, desenvolvida com seguranca e qualidade, dentro das

especificacbes e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo | da Carta Convite

n2 001/2022, parte integrante deste, na proposta comercial, neste contrato e nas demais

normas de seguranca.

Emitir a Nota Fiscal, documento obrigatério para que a CONTRATANTE proceda ao

pagamento.

Manter sigilo sobre todas as informagdes a que tiver acesso no desempenho das atividades

objeto da presente contratagcdo, mesmo apds o término do contrato, sob pena de imediata

rescisdo contratual e sujeicdo a responsabilizacdo civil, administrativa e criminal, observados

os efeitos prospectivos dos prejuizos a que der causa.

A subcontratacdo somente sera admitida se respeitado o disposto no art. 27 do Regulamento

de Licitacdo e Contratacdo de Bens, Servicos e Obras e Aliena¢Ges da Sao Paulo Negdcios:

7.5.1. Para os fins do disposto no item 7.5., a CONTRATADA podera subcontratar partes do
objeto contratual, se admitido no respectivo contrato e desde que mantida sua
responsabilidade perante a CONTRATANTE, sendo vedada a subcontratacdo com
proponente que tenha participado do procedimento de contratacao.

Responder por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou indiretamente a

Contratante, produzidos em decorréncia da prestacdo dos servicos ou da omissdo em
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executa-los, seja dolosa ou culposamente, procedendo de imediato aos reparos e/ou
indenizagOes cabiveis, resguardando-se, a Contratante, o direito de regresso na hipotese de
ser compelida a responder por tais danos.

7.7. Designar preposto para representar a CONTRATADA perante a CONTRATANTE, esclarecendo
duvidas e prestando esclarecimentos acerca da execuc¢do contratual e demais informacdes
e esclarecimentos que venham a ser solicitados.

7.8. Todos os conteldos gerados pela CONTRATADA para cumprimento do disposto neste
instrumento contratual sdo de posse da CONTRATANTE.

7.9. A CONTRATADA podera inserir em seu portfélio o trabalho realizado mediante autorizacdo
da CONTRATANTE.

Z

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO
8.1. Este contrato podera ser rescindido por qualquer uma das partes, a qualquer momento,
desde que seja comunicado por escrito, com pelo menos 60 (sessenta) dias de antecedéncia.
8.2. Caso alguma das partes rescinda o contrato descumprindo o disposto no inciso 8.1., esta serd
responsavel por indenizar a outra parte por todos os honorarios restantes até o término da
vigéncia desse instrumento.
8.3. O presente contrato poderd ser extinto nas hipdteses previstas no Art. 31 do Regulamento
de Licitacdo e Contratacdo de Bens, Servicos e Obras e Aliena¢Ges da Sao Paulo Negdcios.
8.4. O termo de rescisdao, sempre que possivel, serd precedido de:
8.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
8.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
8.4.3. Indenizagdes e multas.

CLAUSULA NONA - DAS VEDAGOES
9.1. Evedado & CONTRATADA:
9.1.1. Caucionar ou utilizar este instrumento contratual para qualquer operacao financeira.
9.1.2. Interromper a prestacdo dos servigos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo os casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA — DAS ALTERACOES

10.1. O contrato sera regido pelo Regulamento de Licitagdo e Contratagao de Bens, Servigos e
Obras e Alienacdes da Contratante e demais normas aplicaveis a espécie, além de se vincular
ao Termo de Referéncia, Anexo | da Carta Convite n? 001/2022, parte integrante deste e a
proposta comercial apresentada pela CONTRATADA.

10.2. O contrato podera ser alterado nas hipdteses previstas arts. 28 e 29 do Regulamento de
Licitacdo e Contratacao de Bens, Servicos e Obras e AlienagOes da S3o Paulo Negdcios.
10.2.1. Parafins do disposto no item 10.1., as altera¢Ges contratuais poderdo ser realizadas

mediante acordo entre as partes, desde que justificadas, e as decorrentes de
necessidade de prorrogacao, constarao de termos aditivos.

10.2.2. Os contratos poderdo ser aditados nas hipdteses de complementagdo ou acréscimo
gue se fizerem necessarios em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado.

10.3. Podera ser alterado o quantitativo/qualitativo do objeto, pela CONTRATANTE, sem que isso
implique em alteragdo das condi¢Oes contratuais.
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10.4. Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder os limites estabelecidos no item 10.2.1,
salvo as supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes.

Z

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS CASOS OMISSOS

11.1. Os casos omissos serdo decididos pela Contratante, segundo as disposi¢des legais vigentes
e, subsidiariamente, a Lei n? 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor), bem como as
normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA ANTICORRUPCAO

12.1. Para a execucdo desta contratacdo, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doacdo, compensacdo, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios
de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupcao, seja de forma direta ou
indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, devendo
garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO SIGILO E PROTECAO DE DADOS

13.1. A CONTRATADA n3o podera, em qualquer hipdtese, utilizar em proveito préprio ou alheio
as informagOes da CONTRATANTE, devendo manté-las em sigilo durante e apds a vigéncia
deste contrato.

13.2. ACONTRATADA tratara todos os dados da CONTRATANTE — considerando-se como “dados”
qualquer informagdo que possa ser usada direta ou indiretamente, sozinha ou em conjunto
com outra informacdo — para cumprir com a finalidade deste contrato, de acordo com as leis
aplicaveis, devendo, mas nao se limitado a:

13.2.1. Na&o revelar dados para terceiros sem a prévia autorizacdo, por escrito, da
CONTRATANTE;

13.2.2. Aplicar medidas de seguranca para protecdo dos dados; e

13.2.3. Eliminar/destruir qualquer dado em sua posse ou controle, observado o prazo legal
pertinente, quando houver, ou no término deste contrato.

13.3. No caso de qualquer acesso, vazamento, divulgacdo, exposicdo, alteracdo, perda de dados
ou quaisquer outros incidentes relacionados ao tratamento de dados, ilegais e/ou acidentais,
a CONTRATADA deverd imediatamente notificar a CONTRATANTE e apresentar solucdes
adequadas para mitigar eventuais riscos, sem prejuizo de que sejam aplicadas as penalidades
cabiveis a CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA ASSINATURA ELETRONICA

14.1. O presente instrumento é firmado através de assinatura eletronica e/ou digital,
regulamentado em conformidade com o disposto no § 12 do art. 10 da MPV 2.200-02/01 e
na Lein? 14.063/2020, pressupondo assim declarada, de forma inequivoca, a concordancia
pelas partes, bem como o reconhecimento de validade e aceite do presente documento.

14.2. As partes expressamente concordam em utilizar e reconhecem como valida qualquer forma
de comprovacdo de anuéncia aos termos ora acordados em formato eletronico, ainda que
ndo utilizem de certificado digital emitido no padrdo ICP-Brasil, incluindo assinaturas
eletronicas.
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14.3. A formalizagao das avengas na maneira supra acordada sera suficiente para a validade e
integral vinculagao das partes ao presente Contrato.

Z

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO

15.1 As Partes elegem o Foro Central Civel da Comarca de S3o Paulo, para conhecer e decidir
quaisquer questdes atinentes ao presente contrato, renunciando as partes, desde ja, a
guaisquer outros, por mais privilegiados que sejam.

CLAUSULA DECIMA SEXTA- DA PUBLICIZACAO
16.1 A CONTRATANTE providenciara a publicizacdo deste contrato.

E por estarem assim justas e contratadas, assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de
igual teor, juntamente com as testemunhas abaixo.

S3o Paulo, de de 2022.
Michael Sotelo Cerqueira Marcia de Mello Gomide
Diretor-Presidente Diretora-Executiva
[e]

TESTEMUNHAS

Nome: Nome:

CPF: CPF:

RG: RG:
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