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OBIJETO: Contratacdo de servicos especializados de agenciamento de passagens aéreas
nacionais e internacionais com taxas, seguro-viagem e bagagem inclusos, compreendendo todo
tramite necessdrio com a reserva, emissdao, marcacdo, remarcacao, cancelamento, endosso e
entrega de bilhetes; reservas de hospedagens e fornecimento de transportes receptivos e de
traslados para utilizacdo da SP Negdcios no desempenho de suas atividades e conforme
condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia (Anexo 1) desse
edital.

MODALIDADE DE LICITAGAO: Pregdo Presencial.
TIPO DA LICITAGAO: Menor preco unitario.
ABERTURA DA SESSAO: As 14h00 do dia 26/07/ 2023.

LOCAL DA SESSAO: SP Negdcios, sala de reunido da sede estabelecida na Rua Libero Badard,
293, 1292 andar, conjunto 12C, Centro, CEP-01009-000 - S3o Paulo, SP.

DOCUMENTOS INTEGRANTES DESTE EDITAL

e Termo de Referéncia (Anexo I)

e Modelo de Credenciamento (Anexo Il)

e Modelo de Proposta de Precos (Anexo lll)

e Modelo de Declaragdo de Habilitagdo (Anexo 1V)
Modelo de Declaracdo de Trabalho do Menor (Anexo V)

e Modelo de Declaragdo de Idoneidade (Anexo VI)
e Modelo de Declaragdo para ME e EPP (ANEXO VII)
e Minuta do Contrato (Anexo VIII)

PREAMBULO

A S3o Paulo Negdcios torna publico que recebera no dia 26/07/2023, as 14h00, as propostas
para prestacdo dos servicos objeto desta licitagdo, data em que procederd a habilitacdo e
julgamento. O certame licitatério sera realizado na modalidade PREGAO PRESENCIAL, tipo
MENOR PRECO UNITARIO para a Taxa de Transacdo ou Taxa de Agenciamento (Transaction
Fee), nos termos do Regulamento de Licitagdes e Contratagcdo de Bens, Servicos, Obras e
AlienacGes da S3o Paulo Negdcios, que esta disponivel no site www.spnegocios.com, assim
como demais legislagdes e normas correlatas que couberem e de acordo com as condigdes
estabelecidas neste edital e seus anexos.

1. DAS INFORMAGOES PRELIMINARES
1.1. O inteiro teor deste Pregdo Presencial podera ser obtido gratuitamente no sitio da SP
Negdcios, www.spnegocios.com, ou solicitado a Geréncia Administrativo-Financeira
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através do e-mail financeiro@spnegocios.com no horario das 9h30 as 17h30, até o dia

25/07/2023;

1.2. Faz-se conhecer que na ocorréncia de qualquer motivo fortuito, ndo houver expediente
na SP Negdcios no dia agendado para abertura da sessao de recebimento e abertura
dos envelopes, fica automaticamente transferida para o primeiro dia util seguinte,
independentemente de comunicagao;

1.3. No hordrio e local indicados, resumidamente realizar-se-d0 os procedimentos
pertinentes ao presente certame:

1.3.1. Credenciamento e habilitagdo do(s) representante(s) legal(ais) da(s)
licitante(s);

1.3.2. Recebimento dos envelopes de proposta comercial e habilitacado;

1.3.3. Abertura dos envelopes de proposta comercial;

1.3.4. Divulgacao das propostas apresentadas pelas licitantes e classificacao;

1.3.5. Inicio da fase de lances verbais;

1.3.6. Encerramento da fase de lances verbais;

1.3.7. Abertura e verificacdo do envelope de habilitacdo;

1.3.8. Declaracdo do licitante vencedor, caso esteja devidamente habilitado e em
caso contrdrio, procedera com a habilitacdo de seu imediato sucessor,
enguanto necessario e possivel for;

1.3.9. Abertura para apresentacao de recursos, caso sejam impetrados poderdao ou
nao ser respondidos na mesma sessao publica;

1.3.10. Encerramento da sessdo publica, independentemente de recursos impetrados
que suspendam o prosseguimento do certame;

1.3.11. Respostas aos recursos impetrados (se houverem) e que suspenderam o
certame;

1.3.12. Encaminhamento do processo para adjudicdo e homologacdo do certame,
caso tenha vingado como certo, ou arquivamento em caso contrario.

1.4. Das decisGes da Comissdo Permanente de Licitacdo dar-se-a publicidade no sitio oficial
da SP Negdcios www.spnegocios.com, salvo em relagdo aquelas cujas publicacGes e
ciéncia puderem ser feitas diretamente aos representantes legais das licitantes
presentes na sessdo, principalmente quanto ao resultado de:

1.4.1. Julgamento da licitagao;

1.4.2. Recursos porventura interpostos.

1.5. Os esclarecimentos prestados pela Comissdao Permanente de Licitagdo as duividas das
licitantes no que tange a interpretacao deste edital serao divulgados no sitio oficial da
SP Negdcios, ficando as licitantes, desde ja, cientes que a publicidade ocorrerd
exclusivamente no sitio da SP Negdcios www.spnegocios.com

1.6. As licitantes deverdo observar o disposto no subitem 1.5, sob pena de arcar com os
prejuizos decorrentes das inobservancias das publicagdes oficiais da comissao.

2. DO OBIJETO

Trata-se de contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos nao
continuos de agenciamento de viagens com emissdo de bilhetes fisicos ou eletrénicos
de passagens aéreas nacionais e internacionais com taxas, seguro-viagem e bagagens
inclusos, compreendendo todo tramite necessario com a reserva, emissdo, marcacao,
remarcac¢ao, cancelamento, endosso e entrega de bilhetes; reservas de hospedagens e
fornecimento de transportes receptivos e de traslados, para utilizacdo da SP Negdcios
no desempenho de suas atividades e conforme condi¢es, quantidades e exigéncias
estabelecidas nesse Termo de Referéncia (Anexo |), parte integrante desse edital para
Pregdo Presencial 001/2023 — SP Negdcios.
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3. DAS CONDIGCOES PARA PARTICIPAR DA LICITACAO

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Poderdo participar desta licitacdo microempresas (ME) e empresas de pequeno porte

(EPP);

Poderdo participar deste certame os interessados que atenderem a todas as exigéncias

constantes do presente instrumento, ndo sendo admitida, a qualquer titulo, a

participacdo de dirigentes, conselheiros e colaboradores da SP Negdcios, inclusive

conjuges;

A participagdo na licitagdo importa em total e irrestrito conhecimento e submissao as

condicBes estatuidas por esse Pregdo Presencial;

Cada licitante apresentar-se-a com 01 (um) ou mais representante(s) legal(is) que,

devidamente credenciado(s), sera(do) o(s) unico(s) admitido(s) a intervir(em) nas fases

de procedimento licitatério, seja por escrito ou oralmente. Assim, a licitante assume a

responsabilidade por todos os atos praticados pelo(s) representante(s) devidamente

credenciado(s);

E conveniente a presenca do representante legal da licitante até o final da sessdo

publica, sendo que no caso de auséncia da sala de sessdo, ainda que momentanea,

deverd ser comunicada e autorizada pela Comissdo Permanente de Licitacdo e, se
definitiva, registrada em ata com indicacdo do hordrio. Os prejuizos advindos da
auséncia serdo de responsabilidade Unica e exclusiva do ausente;

Nenhuma pessoa natural, ainda que de posse de procuracao devidamente outorgada,

poderd representar mais de uma licitante. Caso ocorra, o primeiro credenciamento

prevalecerd e a(s) outra(s) licitante(s) ficara(do) sem representacdo, arcando com o

onus da ndo representatividade;

Ndo serd admitida a participagdo de licitantes:

3.7.1. Sob aforma de consdrcio, suspensas do direito de licitar e/ou contratar com a
Administracdo Publica Direta e Indireta, Federal, Estadual, do Distrito Federal
ou Municipal ou ainda declaradas inidoneas; as que estiverem em regime de
faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, concurso de credores, em
dissolucdo ou em liquidagdo; estrangeiros que ndo tenham representacao
legal no Brasil com poderes expressos para receber quitacdo e responder
administrativamente ou judicialmente.

4. DA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO

4.1.

A(s) licitante(s) devera(do) apresentar-se no dia, horario e local indicados para
credenciamento, perante a Comissao Permanente de Licita¢do por intermédio do seu
representante legal, munido da carteira de identidade e documenta¢do abaixo
discriminada, sendo o Unico admitido a intervir nas fases do procedimento licitatdrio
no interesse da representada;
4.1.1. O credenciamento sera efetuado com a entrega da seguinte documentagao,
além daquelas estabelecidas no item 4.3:
a) Se proprietario, socio ou administrador da licitante:
4.1.1.a.1. Contrato social devidamente registrado em se tratando de
sociedade empresaria e, no caso de sociedade por agdes,
documento de eleicao dos administradores;
4.1.1.a.2. No caso de sociedade civil, a inscricdo do ato constitutivo
acompanhado de prova da diretoria em exercicio;
4.1.1.a.3. Em se tratando de sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, o decreto de autorizagdo no qual estejam expressos
seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura;
4.1.1.a.4. Caso seja microempresa ou empresa de pequeno porte,
mediante apresentacdo de certiddo simplificada expedida pela
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Junta Comercial ou declaracdo de enquadramento com
validacao da Junta Comercial;

4.1.1.a.5. Se empresa individual, o devido registro comercial.

b) Serepresentante legal:

4.1.1.b.1. Procuracdo, publica ou particular, com poderes para atuar
especificamente no Pregdo Presencial n2 001/2023 realizado
pela empresa SP Negdcios, notadamente para formular
proposta, declarar a intengdo de recorrer ou renunciar ao
direito de interpor recursos e praticar todo e qualquer ato
inerente ao certame licitatério em destaque;

4.1.1.b.2. Termo de credenciamento, conforme modelo do Anexo Il,
devidamente preenchido pela licitante com poderes para o
representante manifestar-se em seu nome em qualquer fase
desta licitacdo, notadamente formular proposta, declarar a
intencdo de interpor recurso, renunciar ao direito de recorrer,
enfim, para representar a licitante em todo e qualquer ato
inerente ao certame licitatério durante a sessdo publica de
abertura dos envelopes e demais fases do procedimento
licitatdrio;

4.1.1.b.3. No caso do contrato social ou estatuto determinarem a
assinatura em conjunto, a falta de uma das firmas em qualquer
documento ter-se-a por inexistente esta, arcando a licitante
com o 6nus da omissao.

4.2. O representante legal da licitante que ndo se apresentar perante a Comissdo
Permanente de Licitacdo ficard impedido de declarar a intencdo de interpor recurso, de
renunciar ao direito de recorrer, enfim, para representar a licitante em todo e qualquer
ato inerente ao certame licitatorio em destaque durante a sessdo publica de abertura
dos envelopes e demais fases do procedimento licitatorio;

4.3. No momento do credenciamento deverdo, ainda, ser entregues a Comissdo
Permanente de Licitacdo, as declaracGes de credenciamento e de habilitacdo (Anexos
Il e IV respectivamente).

5. DAS SITUACf)ES ESPECIAIS NO ATO DO CREDENCIAMENTO

5.1. Na hipdtese dos documentos indicados no item 4 e seguintes, que, por equivoco
estiverem dentro dos envelopes da habilitacdo ou da proposta, poderdo ser retirados
pelo préprio representante que devera, ato continuo, lacrar novamente o envelope,
assinar o fecho e zelar, durante esse procedimento, pelo sigilo da proposta;

5.2. Na fase de credenciamento sera permitido ao(s) representante(s) da(s) licitante(s) ou
membro(s) da Comissdo Permanente de Licitagdo tirar cépias de documentos
necessarios, porventura retirados dos envelopes, nos termos estipulados pela referida
comissao;

5.3. A Comissdo Permanente de Licitacdo podera conferir os documentos referentes ao
credenciamento e atestar sua autenticidade;

5.4. Os representantes legais ndo precisam de termo de credenciamento e/ou procuragio,
devendo apresentar os documentos previstos no subitem 4.1.1. nesse Pregdo
Presencial.

5.5. A Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo declarard encerrada a fase de
credenciamento quando ndo mais estiverem presentes representantes legais a serem
credenciados. Em ato continuo, recebera a documentacdo de proposta de precos e a
habilitacao na estrita ordem de credenciamento.

6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E PROPOSTA
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6.1. Os documentos para habilitacdo e a proposta de precos deverdo ser apresentados
simultaneamente, em envelopes distintos e lacrados, contendo em sua parte externa
e frontal os dizeres:

PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023 — SP NEGOCIOS
ENVELOPE N2 1 - PROPOSTA DE PRECO

(RAZAO SOCIAL DA LICITANTE)

(CNPJ/MF DA LICITANTE)

(ENDERECO DA LICITANTE)

PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023 — SP NEGOCIOS
ENVELOPE N2 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
(RAZAO SOCIAL DA LICITANTE)

(CNPJ/MF DA LICITANTE)

(ENDERECO DA LICITANTE)

7. DA HABILITACAO
7.1. Para fins de habilitacdo, as licitantes deverdo atender as seguintes condic¢des:

7.1.1.

7.1.2.

As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeitos de comprovacao de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricdo;

A comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte serd exigida para efeito da assinatura do contrato.

7.2. As licitantes deverdo apresentar, em envelope devidamente lacrado e identificado,
cOpia autenticada de toda a documentacdo que comprova sua qualificacdo econémico-
financeira, habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista e qualificacdo técnica,
conforme relacionado abaixo.

7.2.1.

O referido envelope serd aberto no mesmo dia e horario do envelope das
propostas.

7.3. Da documentacdo relativa a qualificacdo econémico-financeira:

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

As licitantes deverdo apresentar balanco patrimonial, demonstracdo de
resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 02 (dois)
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei que
comprovem a boa situagao financeira da licitante, vedada a substituicdo por
balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser atualizados por indices
oficiais, quando encerrados a mais de 03 (trés) meses da data de apresentagdo
da proposta;
Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica;
Apresentacdo de declaragdo assinada por profissional habilitado da darea
contdbil, atestando o atendimento, pela licitante, dos indices econémicos
conforme abaixo:
a) indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

LIQUIDEZ GERAL:
LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel Longo Prazo

SOLVENCIA GERAL:
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel Longo Prazo
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LIQUIDEZ CORRENTE:
LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

7.4. A documentacdo relativa a habilitacdo juridica consistira:

7.4.1.

7.4.2.

7.4.3.

7.4.4.

7.4.5.

7.4.6.

7.4.7.

7.4.8.

Em caso de empresa individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da

condicdo de microempreendedor individual — CCMEI, na forma da Resolu¢do

CGSIM n? 16 de 2009, cuja aceitacao ficard condicionada a verificagdo de

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

A licitante enquadrada como Microempreendedor Individual que pretenda

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei

Complementar n? 123/2006, estara dispensada da prova de inscricdo nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal e da apresentacdo do balanco

patrimonial e das demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade

limitada EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,

devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatdrio de seus administradores;

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil

das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da

indicacdo dos seus administradores;

No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida

pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o

caso, que comprove a condigdo de microempresa ou empresa de pequeno

porte, nos termos do art. 82 da Instrugdo Normativa n2 103, de 30/04/2007,

do Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC;

Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbac¢do no Registro onde tem sede matriz, no caso de ser a participante

sucursal, filial ou agéncia;

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais:

decreto de autorizagao;

a) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva;

b) Ato de nomeacdo ou de eleicio dos administradores, devidamente
registrado no érgdao competente, na hipétese de terem sido nomeados ou
eleitos em separado, sem prejuizo da apresentagdo dos demais
documentos exigidos acima.

7.5. A documentagdo relativa a regularidade fiscal trabalhista consistird em:

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.5.4.

7.5.5.
7.5.6.

Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade para com a fazenda Federal, Estadual, do Distrito
Federal e Municipal do domicilio ou sede da licitante, na forma da lei;

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico, no cumprimento dos encargos instituidos por lei.
Regularidade perante a Justica do Trabalho;

Caso a licitante seja considerada isenta dos tributos municipais relacionados
ao objeto licitatério, devera comprovar com a apresentacdo de declaracdo da
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Fazenda Municipal do domicilio ou sede da fornecedora, ou outra equivalente,
na forma da lei;

Caso a licitante detentora do menor preco seja microempresa ou empresa de
pequeno porte, deverd apresentar toda a documentagao exigida para efeito
de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao, sob pena de inabilita¢do.

A documentacao relativa a qualificagdo técnica consistird na apresentacao de:
Registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

7.5.10. Documentos comprobatdrios de aptiddo para desempenho de atividade

pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto
da licitacdo.

7.5.11. Declaragbes emitidas por empresas para as quais tenha prestado servicos, a

realizacdo de servicos compativeis com o objeto nesse Pregao Presencial.

7.6. Esclarecimentos e consultas:

7.6.1.

Em funcdo do regime de teletrabalho adotado pela SP Negdcios, as duvidas
técnicas acerca do objeto do presente Pregdao Presencial poderdo ser
formuladas e encaminhadas ao endereco eletrénico
financeiro@spnegocios.com até as 16:30h do dia 25/07/2023 e serdo
respondidas até as 18h horas do mesmo dia 25/07/2023.

7.7. Todas as licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos:

7.7.1.

7.7.2.

7.7.3.

7.7.4.

7.7.5.

Declaracdo de que cumprem plenamente os requisitos exigidos para habilitacdo
e sujeitam-se aos termos e condic¢des do presente Pregdo Presencial (Anexo Ill);
Declaracdo de ndo possuir em seu quadro de pessoal empregado menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz a partir
14 (quatorze) anos, em atendimento ao art. 79, inciso XXXIlI, da Constituicdo
Federal (Anexo V);

Declaracdo do proponente que ndo estd suspenso do direito de licitar e ndo
tenha sido declarado inidoneo por qualquer 6rgdo ou entidade do Governo
Federal, Estadual ou do Distrito Federal e Municipal (Anexo V).

As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar
declaragdo de que atendem os requisitos do art. 39, da Lei Complementar n2
123/2006, para que possam fazer jus aos beneficios previstos na referida lei,
conforme Anexo VIl nesse Pregdo Presencial. A ndo apresentac¢do da declaragdo
mencionada acarretara a desconsideragao, para fins licitatdrios, da condi¢do de
ME ou EPP.

Conforme a Lei n? 12.440, de 07 de julho de 2011, serd verificada no sitio
http://www.tst.jus.br/certidao, prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, mediante a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

7.8. Qualificacdo técnica

7.8.1.

7.8.2.

7.8.3.

A proponente devera apresentar Certificado de Registro ou Classificacdo
fornecido pelo Ministério do Turismo, nos termos da legislagdo vigente.

A proponente devera apresentar pelo menos 01 (um) atestado de bom
desempenho anterior em contrato da mesma natureza, fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, que especifiquem em seu
objeto necessariamente os tipos de servicos realizados, com indicagdes das
guantidades e prazo contratual, datas de inicio e término e local da prestacao
dos servicos;

O(s) atestado(s) devera(ao) conter a identificacdo da pessoa juridica emitente,
bem como o nome, o cargo do signatario e o telefone para contato.
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8. DA PROPOSTA

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

A proposta deverd atender as disposicdes contidas no Termo de Referéncia (Anexo |) e,
ainda, ser apresentada em original, impressa por qualquer processo eletronico, no
idioma patrio, sem cotagdes alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas, conforme
Anexo lll e dela deverdo constar:

8.1.1. Ser impressa em papel timbrado da licitante com a razdo social e carimbo do
CNPJ/MF, endereco, numero de telefone, correio eletronico, codigo de
enderecamento postal, data e assinatura do representante legal da licitante,
banco que possui conta, nUmero da agéncia e conta corrente para efeitos de
cadastramento bancdrio para posterior pagamento, bem como a indica¢do do
nome, numero dos documentos pessoais e qualificacdo do(s) responsavel(is)
pela assinatura do contrato;

a) A falta de assinatura na proposta podera ser suprida pelo representante
legal da licitante devidamente credenciado e com poderes para esse fim,
presente a sessdo publica.

8.1.2. A especificacdo do fornecimento e da prestacdo dos servicos de forma clara,
minuciosa e completa, observadas as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia (Anexo 1);

8.1.3. Prazo de entrega;

8.1.4. Cotacdo dos precos ofertados com base nas especificacdes constantes do
Termo de Referéncia (Anexo 1);

a) A licitante deverd indicar os valores em moeda corrente, fixos e
irreajustaveis;

b) Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos diretos e
indiretos, encargos trabalhistas e sociais, seguros, fretes, impostos
Federais, Estaduais, do Distrito Federal e Municipais (a exce¢do dos
tributos de natureza direta e personalissima, que oneram pessoalmente
a contratada, ndo devendo ser repassados a contratante), contribuices
previdenciarias e quaisquer outras despesas que se refiram a prestacdo
dos servicos objeto deste certame;

c) Soserdo aceitos pregos em moeda nacional, em algarismos arabicos e por
extenso. Em caso de divergéncia, prevalecerd este ultimo, desprezando-
se qualquer valor além dos centavos;

d) A cotagdo apresentada para efeito do julgamento serd de exclusiva
responsabilidade da licitante, ndo sendo permitida qualquer alteragao, a
nao ser erro material evidente.

8.1.5. Indicagdo do prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias,
contados da data da realizagao da sessdo publica;

a) Caso referido prazo ndo esteja expressamente indicado na proposta, sera
considerado o prazo de validade como de 60 (sessenta) dias contados a
partir da data do certame licitatorio.

Em caso de motivo de for¢ca maior, a adjudicacdo ndo ocorrer dentro do periodo de

validade da proposta e caso persista o interesse da SP Negdcios, sera prorrogada,

automaticamente, a validade por igual prazo;

Ao apresentar a proposta, a licitante declarard plena aceitacdo das condigOes

estabelecidas nesse edital, sendo inalteraveis no decorrer do procedimento licitatorio

e execuc¢do do contrato, a excecdo daquelas expressamente determinadas por este

instrumento convocatério ou amparadas por lei;

A licitante podera fornecer Planilha de Composi¢do de Custos Unitarios com base neste

Edital e seus anexos, sendo de sua exclusiva responsabilidade o levantamento de

servicos, de quantitativos, dos custos e tudo mais que for necessario para o
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8.5.

8.6.

8.7.

8.8.
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cumprimento total das obrigacdes decorrentes da execucdo do objeto desta licitacao.
Durante a execucdo dos servicos a contratada nao poderd alegar eventuais erros de
guantitativos ou omissdes de servicos no seu Orcamento Detalhado para justificar
aditivos contratuais;

Ocorrendo discrepancia entre os precos unitarios e subtotais, ou entre estes e o total,
prevalecerdo os primeiros;

Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto;

Em nenhuma hipdtese podera ser alterada a proposta apresentada, seja no preco,
prazos de execucdo, forma de pagamento ou outra condicdo que importe em
modificacdo dos termos originais;

O preco maximo admitido pela SP Negdcios para o objeto a ser contratado serd de RS
39.200,00 (Trinta e nove mil e duzentos reais) para a Taxa de Transa¢do ou Taxa de
Agenciamento (Transaction Fee), compreendendo todo o servigco de agenciamento de
viagens, a saber: passagem aérea com seguro-viagem e bagagem, hospedagem,
transporte receptivo e traslado, todos com suas respectivas taxas, impostos e demais
custos que houver inclusos;

Nas propostas serdao consideradas obrigatoriamente:

8.9.1. Prec¢o unitario e total para o(s) item(s) em moeda corrente nacional, em
algarismo com no méaximo duas casas decimais apds a virgula;

a) OvalorparaaTaxade Transacdo ou Taxa de Agenciamento (Transaction
Fee) no agenciamento de viagens é fixo, independentemente do que um
evento patrocinado pela SP Negdcios necessitar, englobando volume de
passagens, classificagdo e volume de hospedagens ou volume de
transportes receptivos e de traslados requisitados;

b) N3ao sera aceito valor igual a zero, ou seja, o menor valor a ser langado
deverd ser superior a RS 0,00 (zero centavo de real), se este for o caso.

8.9.2. Especificacbes detalhadas do objeto ofertado, consoante as exigéncias desse
edital e seus anexos;

8.9.3. Inclusdo de todas as despesas concernentes ao fornecimento de bilhetes,
tributos, encargos sociais, financeiros e trabalhistas, taxas e quaisquer outros
onus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto desta
licitagdo, os quais ficardo a cargo Unica e exclusivamente da licitante vencedora;

8.10. Prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias, a contar da data de

abertura desse Pregdo Presencial;

8.11. Prazo de validade da contratacdo: 12 (doze) meses, a partir da data da assinatura do

contrato entre as partes;

8.12. Forma e prazo de entrega: parcelada conforme solicitagdo de fornecimento;
8.13.Prazo de pagamento: até 10 (dez) dias apds a apresentagdo da Nota Fiscal,

preferencialmente acompanhada de boleto;

8.14. Sera desclassificada a licitante que apresentar proposta:

8.14.1. Que contiver objeto diverso ou insuficiente do constante desse edital;

8.14.2. Ndo atender as exigéncias estatuidas pelo presente instrumento;

8.14.3. Apresentar valores irrisdrios ou zeros, incompativeis com os precos de
mercado acrescidos dos respectivos custos estatuidos no subitem 8.1.4 desse
edital.

DA HABILITAGAO E DAS PROPOSTAS

9.1.

No dia, hordério e local designados nesse edital, a Comissdo Permanente de Licitacdo
recebera, observadas as disposi¢cbes do Capitulo 6, os documentos exigidos para a
proposta de precos e a habilitagao;
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9.3.
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9.5.
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9.1.1. Em nenhuma hipdtese serdo recebidas documentacdes apds a declaracdo do
Presidente da comissao descrita na primeira parte do subitem 5.5;

A Comissao Permanente de Licitacdo procedera a abertura dos envelopes de proposta

de precos e a habilitagdo, nessa ordem, observado o subitem 5.5 “in fine”, momento

em que serao os documentos analisados e posteriormente rubricados pelos membros

da Comissdo;

9.2.1. Ato continuo, serdo referidos documentos disponibilizados a todos os
representantes credenciados para andlise e rubrica destes;

A Comissdo Permanente de Licitacdo podera, em qualquer fase, promover as

diligéncias necessarias a fim de esclarecer ou complementar a instrucdo dos autos,

vedada a inclusdo de documentos ou informacgdes que deveriam ser apresentados a

tempo e modo pela licitante;

A Comissdao Permanente de Licitacdo, apds declarar inabilitada uma licitante, mantera

sob sua guarda dos envelopes n? 02, devidamente lacrados e rubricados pelos

membros da Comissdo Permanente de Licitacdo e representante credenciado da

concorrente. Apds a decisdo dos eventuais recursos interpostos ou havendo

desisténcia em interp6-los por todos os representantes presentes a sessao, os referidos

envelopes poderdo ser devolvidos as respectivas concorrentes;

N3o serdo aceitas propostas encaminhadas por correio eletronico ou qualquer outro

meio que possa ocasionar quebra do sigilo;

Existindo necessidade, podera ser solicitada a manifestacdo de pessoal técnico da SP

Negdcios para averiguar a compatibilidade da proposta com as especificacbes do

Termo de Referéncia;

A SP Negdcios podera revogar a licitacdo, até a assinatura do instrumento contratual,

sem que caiba ao proponente direito a indenizacdo e sem prejuizo de outras sancoes

cabiveis, se tiver conhecimento de fato ou circunstancia anterior ou posterior ao

julgamento das propostas que desabone a idoneidade ou capacidade financeira,

juridica, técnica, administrativa, regularidade fiscal e trabalhista do proponente ou

qualquer outra;

Ap0s a fase de habilitacdo ndo cabe desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de

fato superveniente e aceito pela Comissao;

A Comissdo Permanente de Licitacdo admitird propostas e/ou documentos que

apresentem vicios ou erros evidentes, desde que estes nao se relacionem a questdes

substantivas ou que sua corregdo nao viole o principio da igualdade.

DA ABERTURA DOS ENVELOPES
10.1. Nodia, hora e local designados nesse Pregdo Presencial e na presenca das licitantes,

a Comissdao Permanente de Licitagdo receberd, de uma sé vez, os Envelopes n2 01 e
n2 02, bem como as declaragdes complementares (as declaragdes complementares
devem estar dentro do envelope n2 02) e procedera a abertura da licitagdo.

10.1.1. O ato poderd ser assistido por qualquer pessoa, mas somente dele
participara ativamente as licitantes ou representantes credenciados, ndo
sendo permitida a intercomunicacdo entre eles, nem atitudes
desrespeitosas ou que causem tumultos e perturbem o bom andamento
dos trabalhos;

10.1.2. Asdeclaragdes complementares deverdo ser entregues juntamente com os
documentos de habilitacdo dentro do envelope n? 02 e consistem nos
seguintes documentos:

a) Declaragdo de enquadramento da licitante como Microempresa — ME,
Empresa de Pequeno Porte — EPP, nos termos do art. 34 da Lei n2
11.488/2007 apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos
arts. 42 e 49 da Lei Complementar n2 123/2006; (Anexo VII);
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b) A apresentagdo da declaragdo mencionada no subitem anterior é
facultativa e deverd ser entregue tdo somente pelas licitantes
efetivamente enquadradas que pretendam se beneficiar do regime legal
diferenciado e que ndo tenham sido alcangadas por alguma hipétese de
exclusdo do tratamento juridico diferenciado;

c) A participagdo em licitagdo na condi¢cdo de microempresa ou empresa
de pequeno porte, sem que haja o enquadramento nessas categorias,
ensejard a aplicacdo das sangdes previstas em Lei e a exclusdo do regime
de tratamento diferenciado, bem como a inabilitacdo da empresa. A
Comissdo Permanente de Licitacdo podera realizar diligéncias para
verificar a veracidade da declaracao;

d) Declaragdo de que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos
para sua habilitacdo no presente processo, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores.

10.2. Depois de ultrapassado o horario para recebimento dos envelopes, nenhum outro
serd recebido, nem tampouco serdo permitidos quaisquer adendos ou
esclarecimentos relativos a documentacdo ou proposta de precos apresentadas;

10.3. Aseguir
Envelop
10.3.1.

10.3.2.

10.3.3.

10.3.4.

10.3.5.

10.3.6.
10.3.7.
10.3.8.

10.3.9.

10.3.10.

10.3.11.

Rua Libero Bada

, serdo identificadas as licitantes credenciadas e proceder-se-a a abertura dos
es n? 01 — Proposta Comercial;
O conteldo dos envelopes n2 01 — Proposta Comercial sera rubricado pelos
membros da Comissdo Permanente de Licitacdo e pelas licitantes presentes
através de seus representantes;
As propostas serdo ordenadas por seus respectivos valores em ordem
decrescente e no caso de empate das propostas, serdo admitidas todas as
propostas empatadas, independentemente do numero de licitantes,
decidindo-se por meio de sorteio o ordenamento na tabela classificatéria
nesse caso de empate de precos;
A Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo iniciara os lances verbais
pelo maior valor ofertado e sucedera ao préximo até findar a fase de lances
verbais;
Os lances verbais ndo poderao exceder a 20% (vinte por cento) do valor a ser
batido;
A licitante que, convocada pela Presidente da Comissdo Permanente de
Licitagdo, desistir de apresentar lance verbal sera excluida da etapa de
lances;
A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os
participantes declinarem da formulagdo de lances;
Ndo poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a
licitante desistente as sangdes previstas neste edital;
A Presidente da Comissdao Permanente de Licitagdao poderd negociar com o
autor da oferta de menor valor com vistas a reduc¢do do preco;
Apds a negociacdo, a Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo
examinara a aceitabilidade do menor preco, decidindo motivadamente a
respeito.
O critério de aceitabilidade dos precos ofertados sera o de compatibilidade
com os precos praticados no mercado, coerentes com cada um dos itens
que compdem o objeto ora licitado;
A qualquer momento, a Presidente da Comissao Permanente de Licitacao
podera solicitar as licitantes a composicdo dos respectivos precos e outros
esclarecimentos que se fagam necessarios.
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Ao término da rodada de lances verbais, a licitante detentora da melhor oferta tera
o envelope n? 02 — Habilitacdo aberto e analisado pela Comissdao Permanente de
Licitagao;

Sem nenhum detrimento aos apontamentos requisitados no item 8 desse edital,

salientamos que deverdo ser apresentadas para habilitacdo as certidGes abaixo,

passiveis de confirmacdo pela Comissao de Licitagdo nos seus respectivos sitios dos
orgdos governamentais:

10.5.1. Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral CNPJ com situagdo
“ATIVA”;

10.5.2. Certiddo Conjunta de Débitos de Tributos Mobilidrios (regularidade ISS);

10.5.3. Certiddao Negativa de Débitos Tributarios Ndo Inscritos na Divida Ativa do
Estado de S3o Paulo;

10.5.4. Certid3ao Negativa do CADIN;

10.5.5. Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa;

10.5.6. Certificado de Regularidade do FGTS;
10.5.7. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas.
Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitagao da licitante com a
melhor oferta, a Comissdo Permanente de Licitacdo verificara o eventual
descumprimento das condicdes de participacao, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante
consulta ao Cadastro de Empresas Apenadas, mantido pela Prefeitura do Municipio
de S3o Paulo;

A consulta ao cadastro mencionado no item 10.6 serd realizada em nome da empresa

licitante e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n2 8.429/1992, que

prevé, dentre as sancbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario;

Constatada a existéncia de sangdo, a Comissdo Permanente de Licitacdo reputara o

licitante inabilitado, por falta de condi¢do de participacgao;

N3o ocorrendo a inabilitacdo por forca das situacbes acima mencionadas, a

documentagdo de habilitagdo entdo serd verificada, conforme demais exigéncias

previstas neste instrumento convocatoério;

Caso a Comissdao Permanente de Licitagdo julgue conveniente, podera suspender a

sessdo para analisar os documentos apresentados, podendo ou ndo voltar em

seguida a reunir-se com as licitantes.

10.10.1. Nessa hipodtese, todos os documentos de habilitagdo ja rubricados e os
Envelopes n2 01 — Proposta de Pregos, permanecerdao em poder da
Comissdao Permanente de Licitacdo, até que seja concluida a fase de
habilitagao.

A licitante inabilitada serd devolvido o respectivo Envelope n2 02, depois de

transcorrido o prazo legal sem interposi¢cdo de recurso ou de sua desisténcia, ou da

decisdo desfavoravel do recurso;

Ndo ocorrendo a desisténcia expressa de todas as licitantes quanto ao direito de

interpor recurso, os Envelopes n2 02 — Habilitacdo serao rubricados pelas licitantes

presentes ao ato e mantidos inviolados até a posterior abertura, caso houver
necessidade;

Apds o procedimento de verificacdo da documentacdo de habilitagdo da licitante

com a melhor proposta incorrer na regularidade necessaria, os Envelopes n2 02 —

Habilitacdao das demais licitantes poderao ser devolvidos, na mesma sessao, desde

gue todas as licitantes tenham desistido expressamente do direito de recorrer, apds

o regular decurso da fase recursal;
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Ultrapassada a fase da habilitagdo da licitante com a melhor oferta, ndao cabera
desclassifica-la por motivo relacionado com a habilitacdo, salvo em razao de fatos
supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento;

Caso ocorra de todas as licitantes serem inabilitadas ou todas as propostas serem
desclassificadas, a Comissdo Permanente de Licitacdo podera fixar um prazo ndo
superior a 05 (cinco) dias Uteis para a apresentacdo de documentagdo ou proposta
escoimadas das causas que as inabilitaram ou desclassificaram, em nova sessdo
devidamente agendada e publicizada no site da SP Negécios — www.spnegocios.com;
Sera considerada inabilitada a licitante que ndo apresentar os documentos exigidos
por este edital no prazo de validade e/ou devidamente atualizados, ressalvado o
disposto quanto a comprovacao de regularidade fiscal de microempresas e empresas
de pequeno porte.

11. DO JULGAMENTO DOS PRECOS

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

As propostas deverdo ser apresentadas pelas licitantes nos moldes deste Pregdo

Presencial e em consonancia ao Regulamento de Licitacdes e Contratacdo de Bens,

Servicos, Obras e Alienacdes da SP Negdcios;

Serd considerada como mais vantajosa a proposta da licitante que ofertar o menor

preco unitdrio por operacbes para cobranca da Taxa de Transacdo ou Taxa de

Agenciamento (Transaction Fee), observadas as condi¢cOes estabelecidas neste

edital;

Se a proposta da licitante detentora do menor preco ndo for aceitavel ou desatender

as exigéncias deste instrumento, serdo examinadas as ofertas subsequentes, na

ordem de classificacdo, até a apuragdo da proposta que se coaduna com as condi¢bes

estabelecidas neste edital;

Serdo desclassificadas:

11.4.1. As licitantes que apresentarem propostas que ndo atendam as exigéncias
desse Pregdo Presencial;

11.4.2. As licitantes que apresentarem propostas com pregos excessivos ou
manifestamente inexequiveis;

N3o serd considerada qualquer oferta de vantagem ndo prevista no Termo de

Referéncia ou neste edital;

Encerrada a sessdao, lavrar-se-a ata circunstanciada que mencionard todas as

ocorréncias, devendo ser assinada pelos membros da Comissdo Permanente de

Licitagdo e por todos os representantes legais das licitantes que estiverem presentes.

12. DA IMPUGNAGAO E DO RECURSO

12.1.

Até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatério deste certame, sob pena de decair do direito;

12.1.1. Para os fins do disposto no item 12.1, devera a impugnante, em func¢do da
condicdo de teletrabalho da SP Negdcios, manifestar-se por escrito por
meio do enderego eletrénico financeiro@spnegocios.com no horario das
09h30 as 17h30;

12.1.2. A apreciacdo dos esclarecimentos, providéncias ou impugnacgdes sera
realizada pela Comissdao Permanente de Licitacdo, devendo a
correspondéncia eletronica ser dirigida ao endereco
financeiro@pnegocios.com contendo o nimero da licitacdo, a modalidade
e as razoes da impugnacao;

12.1.3. Acolhida a impugnacdo e desde que prejudicial ao valido e regular
desenvolvimento do procedimento licitatério, serd designada nova data
para a realiza¢do do certame;
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a) Se a decisdo ndo modificar as condi¢cbes a ponto de inviabilizar a
formacao da planilha de precos e, portanto, que impecam as licitantes
de formular propostas, ndo serd adiada a sessao;

b) As decisOes serdo disponibilizadas no sitio www.spnegocios.com;

12.1.4. A impugnacdo tempestiva ndo impedird a licitante de participar do
processo licitatdrio até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente;

12.1.5. As impugnacdes intempestivas ou que desatenderem as determinacgbes
estabelecidas neste edital ndo serdo conhecidas;

A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o certame,

implicard na plena aceitacdo por parte dos interessados das condicdes nele

estabelecidas, ou seja, pressupbe-se que no caso de auséncia de impugnacao, os

elementos constantes deste ato convocatdrio sdo suficientes, claros e precisos, ndo

cabendo, portanto, posterior reclamacao;

Dos atos praticados pela Comissdao Permanente de Licitacdo cabem recursos nos

prazos legais;

12.3.1. O recorrente deverd apresentar as razdes recursais na forma escrita por
meio do endereco eletrénico financeiro@spnegocios.com

12.3.2. As demais licitantes poderdao apresentar contrarrazdes independente de
interposicdo antecipada do recurso, na forma escrita por meio do endereco
eletrénico financeiro@spnegocios.com

O recurso tera efeito suspensivo até julgamento pela Comissdo Permanente de

Licitacao;

Provido o recurso, a invalidacdo dos atos praticados alcancard apenas aqueles

insuscetiveis de aproveitamento;

Caso a Comissdo Permanente de Licitagdo julgue improcedente o recurso, submeté-

lo-4 a consideracdo da autoridade superior competente, apds a devida instrucdo, a

qual proferira decisao definitiva;

O recurso e contrarrazGes deverdo ser formal e oficialmente encaminhados a

Comissdo Permanente de Licitacdo, nos termos estabelecidos nos subitens 12.3.1 e

12.3.2;

Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados em interpor e

contrarrazoar o recurso.

DO REAJUSTAMENTO

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

O preco ofertado sera fixo e irreajustavel durante a vigéncia de 12 (doze) meses do
futuro contrato, conforme constar da proposta de pre¢o da licitante vencedora, o
qual incluira todas as despesas necessarias a sua perfeita conclusao, ajustado, se for
0 caso, de acordo com o disposto no item 8.1.4 “b” deste Edital.

Considera-se pre¢o ofertado aquele atribuido aos servigos, incluindo todas as
despesas e custos até a execugdo do servigo, tais como: tributos (impostos, taxas,
emolumentos, contribuig¢des fiscais e para fiscais), seguros, mao-de-obra e qualquer
despesa, acessoria e/ou complementar e outras ndo especificadas nesse edital, mas
que incidam no cumprimento das obrigacdes assumidas pela empresa detentora da
ata em sua efetiva execugao.

O preco podera ser revisto nas hipdteses de oscilagcdo de precos, para mais ou para
menos, devidamente comprovadas, em decorréncia de situacGes previstas no
Regulamento de Licitacdes e Contratacao de Bens, Servicos, Obras e Alienagdes da
SP Negdcios.

O pedido de reequilibrio econémico-financeiro por parte da licitante ndo produzira
efeito suspensivo durante o periodo de analise do pedido, devendo a detentora do
contrato manter as condi¢des primeiramente acordadas para prestacao de servigos,
sob pena de aplicagdo das penalidades pertinentes.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

AO
AU

EGOCIOS

o

z

DO CONTRATO

14.1. A contratacdo advinda da presente licitacdo serd formalizada por meio de
instrumento contratual, vinculado ao Pregdo Presencial em conformidade com o
Anexo VIl e serd regida pelo Regulamento de Licitacdo e Contratacdo de Bens,
Servigos, Obras e Alienagdes da SP Negécios.

14.2. A assinatura do referido contrato se dard na mesma data que julgado o presente
Pregdo Presencial.

14.3. Na&o havendo assinatura, faculta-se a SP Negdcios convocar as demais proponentes,
sucessivamente e por ordem de classificagdo, para assinar o instrumento contratual
em igual prazo e nas mesmas condi¢Oes propostas pela vencedora, inclusive quanto
ao0s pregos e prazos;

14.4. Nao estdo sujeitos as penalidades do item 14.3, in fine, as licitantes que, convocadas
nos termos do citado item, ndo aceitarem a contratacdo nas mesmas condicoes
propostas pela primeira adjudicataria;

14.5. O contrato firmado com a licitante vencedora podera ser alterado nos termos do
Regulamento de Licitacdo e Contratacdo de Bens, Servicos, Obras e Alienacdes da SP
Negdcios, mediante termo aditivo;

14.6. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des ajustadas, acréscimo ou
supressdes que se fizerem necessdrias no objeto do contrato no percentual de até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

DA INEXECUGAO E RESCISAO CONTRATUAL

15.1. Ainexecucdo do objeto nesse Pregdo Presencial e seus anexos, total ou parcialmente,
podera ensejar a rescisdo contratual, na forma dos artigos do Regulamento de
Licitagcdo e Contratacdo de Bens, Servicos, Obras e Aliena¢des da SP Negdcios, com
as consequéncias previstas em lei e neste edital;

15.2. A rescisdo unilateral do contrato poderd ser determinada pela SP Negécios, de
acordo com seu Regulamento de Licitacdo e Contratacdo de Bens, Servicos, Obras e
AlienacGes e sem prejuizo das demais san¢des impostas por leis que couberem e por
este edital.

DO PAGAMENTO
16.1. Os critérios de pagamento do objeto estdo previstos no Termo de Referéncia (Anexo
I) e no prazo estabelecido no item 8.13 deste edital.

DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO
17.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto estdo previstos no Termo de
Referéncia (Anexo 1) e no item 8.12 deste edital.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
18.1. As obrigacOes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia (Anexo I).

DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO
19.1. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada regularmente por
funcionario designado pela SP Negdcios; compreendendo-se por acompanhamento
e fiscalizacdo:
19.1.1. Supervisionar a prestacdo do servico, garantindo que todas as providéncias
sejam tomadas para regularizacado de falhas ou defeitos observados;
19.1.2. Levar ao conhecimento do representante da contratada qualquer
irregularidade fora de sua competéncia;
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19.1.3. Exigir da contratada todas as providéncias necessdrias a boa execucao do
contrato, anexando ao processo de contratacdo cdpias dos documentos
escritos que comprovem as solicitacdes de providéncias;

19.1.4. Acompanhar os servigos executados, atestar seu recebimento e indicar as
ocorréncias de indisponibilidade dos servicos contratados;

19.1.5. Encaminhar ao representante legal da contratada os documentos
relacionados as multas aplicadas a contratada;

19.1.6. O acompanhamento e a fiscalizagdo ndo excluirdo a responsabilidade da
contratada nem conferirdo a SP Negdcios responsabilidade solidaria ou
subsidiaria, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades e/ou
informagdes incorretas na execugdo dos servigos contratados;

19.1.7. As determinagdes e as solicitacbes formuladas pelo representante da SP
Negdcios, encarregado da fiscalizacao do contrato, deverado ser prontamente
atendidas pela contratada ou, na impossibilidade, justificada por escrito.

20. DAS SANGOES E PENALIDADES

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

Comete infragdo administrativa se a Contratada ndo executar total ou parcialmente

quaisquer das obrigacées assumidas em decorréncia da contratacdo, ensejar o

retardamento da execucdo do objeto, fraudar na execucdo do contrato, comportar-

se de modo inidoneo, cometer fraude fiscal ou ndo mantiver a proposta;

Por descumprimento de quaisquer clausulas ou condicées do presente instrumento

convocatério, serdo aplicadas as penalidades previstas nas normas vigentes;

20.2.1. A aplicacdo das sang¢bes de natureza pecuniaria e restritiva de direitos, por
descumprimento das normas previstas nesse Pregdo Presencial observard o
disposto no Termo de Contrato celebrado entre as partes.

O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitard a contratada as seguintes

penalidades:

20.3.1. Adverténcia por escrito;

20.3.2. Multa de mora de 1% (um por cento) sobre o valor do contrato por dia de
atraso, até o limite de 10 (dez) dias, apds o qual serd caracterizada a
inexecucdo total do contrato;

20.3.3. Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor contrato;

20.3.4. Suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a SP Negdcios, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

20.3.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a SP Negdcios
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a contratada ressarcir a SP
Negdcios pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo de 02
(dois) anos.

A inexecugdo total ou parcial do contrato sujeitard o contratado as seguintes

penalidades:

20.4.1. Adverténcia por escrito;

20.4.2. Em caso de inexecugdo parcial, multa compensatdria de 20% (vinte por
cento) sobre o valor proporcional a obrigacado inadimplida;

20.4.3. Em caso de inexecugao total, multa compensatdria de 20% (vinte por cento)
sobre o valor do contrato;

20.4.4. Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a SP Negdcios, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

20.4.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a SP Negdcios
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prdépria autoridade que aplicou a
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penalidade, que serd concedida sempre que a contratada ressarcir a SP
Negdcios pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo de 02 (dois)
anos.
As sangoes de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a SP
Negdcios poderao também ser aplicadas as empresas ou aos profissionais que:
20.5.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
20.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;
20.5.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a SP Negdécios em
virtude de atos ilicitos praticados.
As penalidades serdo aplicadas apds efetiva comprovag¢dao do descumprimento de
parte ou todo nesse Pregdo Presencial, em que seja assegurado a licitante o
contraditdrio e a ampla defesa, com os meios e recursos que lhes sdo inerentes.

DA RESPONSABILIDADE CIVIL

21.1.

21.2.

A contratada respondera por quaisquer prejuizos ou danos, por culpa ou dolo,
causados por seus empregados ou prepostos a SP Negdcios e/ou a terceiros, em
decorréncia da prestacdo dos servicos, seja a que titulo for;

A SP Negébcios estipulara prazo para a devida reparacao, a depender da gravidade e
extensdo dos danos.

DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.
22.5.

22.6.

22.7.

22.8.

22.9.

22.10.

A participacdo nesta licitacdo implica plena aceitacdo dos termos e condicGes

estabelecidas nesse Pregdo Presencial e anexos, bem como das normas de regéncia;

E vedada a utilizagdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, subjetivo ou

reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre

as licitantes;

A Comissdao Permanente de Licitacdo poderd, no interesse da SP Negdcios, relevar

omissOes desde que ndo comprometam a lisura e o carater competitivo da licitagdo;

A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao;

As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da

ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o

interesse da SP Negdcios, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da

contratagao;

As licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas

propostas e a SP Negdcios ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da condug¢do ou do resultado do processo licitatério;

22.6.1. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente (fisico ou remoto)
na SP Negdcios.

O desatendimento de exigéncias formais ndao essenciais ndo importard o

afastamento da licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,

observados os principios da isonomia;

Em caso de divergéncia entre as disposicdes nesse Pregdo Presencial e de seus

anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as desse edital;

O Pregdo Presencial estda disponibilizado, na integra, no sitio eletronico

WWW.Spnegocios.com;

A SP Negdcios reserva-se do direito de revogar total ou parcialmente a presente

licitacdo, tendo em vista seu interesse, ou, ainda, anula-la por ilegalidade, de oficio

ou mediante provocagdo de terceiros, ndo cabendo as licitantes qualquer direito a

indenizacao;
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22.11. Todos os documentos exigidos no presente instrumento convocatério poderao ser
apresentados em cépia simples que, cotejadas com o original, serdo declarados

auténticos pela Comissdao Permanente de Licitagdo;

22.12. Serdo desconsiderados os documentos apresentados por meio de cdpia simples sem

gue estejam acompanhados do original para autenticagao;

22.13. Os documentos emitidos via internet terdo a aceita¢do condicionada a verificagao de

sua autenticidade mediante acesso ao sitio do érgdo expedidor;

22.14. No caso de o contrato social ou estatuto determinarem a assinatura em conjunto, a
falta de umas das firmas em qualquer documento ter-se-a por inexistente este,

arcando a licitante com o 6nus da omissao;

22.15. As licitantes deverao observar o hordrio de Brasilia para todos os atos nesse Pregdo

Presencial;

22.16. Todo e qualquer documento elaborado pela licitante deverd ser impresso em papel
timbrado, com indicacdo do CNPJ/MF, endereco, nome e assinatura do

representante legal;

22.17. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdao Permanente de Licitacdo, nas

legislagdes pertinentes;

22.18. A mera apresentacdo de proposta ndo enseja qualquer compromisso de contratacao
por parte da SP Negdcios, importando, entretanto, irrestrita e irretratavel aceitacdo

das condicOes dispostas nesse Pregdo Presencial;

22.19. O Termo de Referéncia e demais anexos sdo partes integrantes nesse Pregdo

Presencial, ndo cabendo as licitantes quaisquer alegacdes posteriores;

22.20. Ndo havendo questionamentos nos prazos desse Pregdo Presencial, presumem-se
ser suficientemente claros e precisos os termos nela contidos, a permitir a

elaboracdo das propostas.

22.21. S3o partes integrantes desse edital:
22.21.1. Termo De Referéncia (Anexo I)
22.21.2. Modelo de Credenciamento (Anexo Il)
22.21.3. Modelo de Proposta de Precos (Anexo Ill)
22.21.4. Modelo de Declaragdo de Habilitacdo (Anexo 1V)
22.21.5. Modelo de Declaracdo de Trabalho do Menor (Anexo V)
22.21.6. Modelo de Declaragdo de Idoneidade (Anexo VI)
22.21.7. Modelo de Declaragdo para ME e EPP (ANEXO VII)
22.21.8. Minuta do Contrato (Anexo VIII)

Sdo Paulo, 23/06/2023.

Responsavel: Anete S. Barros
Presidente/Pregoeira da Comissdo Permanente de Licitacdo - SP Negdcios

Rua Libero Badard, 293, 122 andar, conjunto 12C, Centro, Sao Paulo, SP, 01009-000, Tel. 11 4862-1730
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1) INTRODUCAO

A S3o Paulo Negdcios — SP Negdcios, servico social autonomo, dotado de personalidade
juridica de direito privado de fins ndo econémicos, de interesse coletivo e de utilidade
publica, foi instituida pelo advento da Lei Municipal n2 16.665, de 23 de maio de 2017 e
teve o seu estatuto ratificado pelo Decreto Municipal n2 57.895, de 22 de setembro de
2017.

Tendo por missao contribuir para a competitividade e sustentabilidade dos negdcios da
cidade de Sdo Paulo por meio da promocao de oportunidades de investimentos e
exportacdes de produtos e servicos.

Dentre as atribuicdes da SP Negdcios, destacamos:

e Identificar e articular oportunidades de investimentos nos setores econémicos
definidos como estratégicos pelo Poder Executivo;

e Articular-se com entes publicos e privados, nacionais ou estrangeiros, para a
promoc¢do de oportunidades de negdcios no municipio de S3o Paulo e de
exportacOes de produtos e servigos das empresas do municipio;

e Potencializar a imagem da cidade de Sao Paulo, no Brasil e no Exterior, como polo
de realizacdo de negécios;

e Atrair novos investimentos, nacionais ou estrangeiros, bem como promover e
estimular a expansao de empresas instaladas no municipio de Sao Paulo;

2) JUSTIFICATIVA

A SP Negbcios promove uma série de acdes coordenadas e voltadas para promocao de
negdcios e investimentos, insercdo de novas empresas no comércio internacional,
ampliacdo dos canais de acesso para o incremento e consolidacdo de parcerias
comerciais pertinentes e para a continuidade da qualidade de suas atividades e em
funcdo dos novos desafios estabelecidos no Plano de Trabalho 2023/2024, se faz
necessdria a contratagdo de empresa de agenciamento de viagens.

3) OBIETO

Contratacdo de servicos ndo continuos de agenciamento de viagens com emissdo de
bilhetes fisicos ou eletronicos de passagens aéreas nacionais e internacionais com taxas,
seguro-viagem e bagagens inclusos, compreendendo todo tramite necessdrio com a
reserva, emissdo, marcacao, remarcacao, cancelamento, endosso e entrega de bilhetes;
reservas de hospedagens e fornecimento de transportes receptivos e de traslados, para
utilizacdo da SP Negdcios no desempenho de suas atividades e conforme condigdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas nesse Termo de Referéncia (Anexo 1), parte
integrante desse edital para Pregdo Presencial 001/2023 — SP Negdcios.

4) PREVISAO DOS QUANTITATIVOS DE VIAGENS AO ANO

a)

Para as passagens aéreas internacionais de ida e volta, previstas no montante de 60

(sessenta) unidades, é necessario observar que:

i) Deverd incluir as taxas de embarque, seguro-viagem e despacho de bagagens;

ii) Deverd ter a possibilidade de check-in antecipado com escolha de assento;

iii) Deverd oferecer viagens com o minimo de escalas possiveis, sendo
preferencialmente a escolha mais provavel por voos diretos;

iv) Sempre que possivel enviar pelo menos 03 (trés) alternativas de empresas aéreas
para escolha, com informe de preco, horério e itinerario/escala;
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v) Devera considerar passagem de classe econdmica;

vi) Devera permitir que apds emissdo da passagem, o viajante possa as suas proprias
expensas antecipa-las, posterga-las ou alterar a classe de voo, sem que isso implique
despesas adicionais para a SP Negdcios;

vii) A SP Negdcios somente arcara com as custas de altera¢des de passagens emitidas
gue forem solicitadas formalmente pela prépria.

Para as passagens aéreas nacionais de ida e volta, previstas no montante de 20 (vinte)

unidades é necessario observar que:

i) Deverd incluir as taxas de embarque, seguro-viagem e despacho de bagagens;

ii) Deverad ter a possibilidade de check-in antecipado com escolha de assento;

iii) Deverd oferecer viagens com o minimo de escalas possiveis, sendo
preferencialmente a escolha mais provavel por voos diretos;

iv) Sempre que possivel enviar pelo menos 03 (trés) alternativas de empresas aéreas
para escolha, com informe de preco, horario e itinerario/escala;

v) Considerar passagem de classe econGmica;

vi) Permitir que apds emissdo da passagem, o viajante possa as suas proprias expensas
antecipa-las, posterga-las ou alterar a classe de voo, sem que isso implique despesas
adicionais para a SP Negécios;

vii) A SP Negdcios somente arcara com as custas de alteragdes de passagens emitidas
gue forem solicitadas formalmente pela prépria.

Os destinos nacionais e internacionais configuram uma previsao e estdo suscetiveis a

substituicdo em casos fortuitos que possam ocorrer para o bom desempenho das acdes

da SP Negdcios em sua missao;

A SP Negdcios estima que serdo utilizadas cerca de 80 (oitenta) unidades passagens ida

e volta, pelo periodo de vigéncia dessa contratagdo, com destinos nacionais e

internacionais variados e que ira contemplar os viajantes indicados pela SP Negdcios a

participar em eventos pertinentes ao seu mote de atuacdo;

Reservas de hospedagem:

i) Deverdo ser providenciadas de forma harmonizada com as demandas de passagens
aéreas para os viajantes indicados pela SP Negdcios;

ii) Deverdo ser apresentadas pelo menos 03 (trés) opg¢des de hotéis para escolha da SP
Negdcios;

iii) Os valores apresentados para as reservas de hospedagem deverdo ter inclusos taxas
e impostos pertinentes;

iv) Deverdo ser efetuadas em hotéis de classificagdo a partir de 03 (trés) estrelas pelo
menos, cuja determinacdo serda dada pela SP Negdcios em sua solicitacdo de
demanda inicial e conforme a ocasido necessitar ou possibilitar;

v) Deverdo considerar um raio de no maximo 05 Km (cinco quilébmetros) de
proximidade ao local onde o evento sera realizado e a SP Negdcios se reserva do
direito de poder indicar o hotel, quando for oportuno ou melhor lhe convir;

vi) Poderdo ou ndo ser inclusas até 03 (trés) refeicGes com acompanhamento de pelo
menos 03 (trés) op¢des de bebida ndo alcdolica (dguas, sucos e refrigerantes), cuja
determinacdo sera dada pela SP Negdcios em sua solicitacdo de demanda inicial e
conforme a ocasido necessitar;

vii) A SP Negédcios se reserva o direito de ndo arcar com despesas de bebidas alcodlicas,
consumo de itens em frigobar e quaisquer outros servicos e extras como
telefonemas, lavanderia etc.;

viii) Na hipdtese do tipo de consumo mencionado no item (vi), os respectivos valores
deverado ser cobrados pelo hotel diretamente ao héspede no momento do checkout.

Transporte Receptivo e Traslado:

i) Os servicos de transporte receptivo (transfer in/out — aeroporto/hotel) e traslado
(hotel/evento/hotel) deverdo ser providenciados de forma harmonizada com as
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demandas de passagens aéreas e hospedagens dos viajantes indicados pela SP

Negdcios;

ii) Deverdo ser apresentadas, sempre que possivel, pelo menos 03 (trés) opgdes de
prestadores desses servicos para escolha da SP Negdcios;

iii) Os valores apresentados para esses servicos deverdo ter inclusos custos, taxas e
impostos pertinentes;

iv) A quantidade estimada de operagdes para cobranca da Taxa de Transagdo ou Taxa
de Agenciamento (Transaction Fee) é o montante de 560 (quinhentos e sessenta)
operagoes;

v) A determinacdo de necessidade desses servicos sera evidenciada pela SP Negécios
em sua solicitagdo de demanda inicial e conforme a ocasido em que se fizerem
necessarios;

vi) O prestador de servicos para transporte receptivo e traslado devera ter:

o profissionais experientes e; quando necessdrio, serem bilingues;

o um coordenador para contato direto e assertivo;

o Carros sedans, Vans ou 6nibus em prefeito estado de aparéncia e manutencao,
com ar-condicionado para transportar os executivos;

o placas de identificacdo na chegada dos passageiros; sendo que a arte podera ser
produzida pela SP Negdcios e a impressao ficard a cargo do prestador desses
Servigos;

o sistema de comunicacdo eficaz (Radios e/ou telefone celular - WhatsApp) para
controle e checagem pela SP Negdcios em qualquer tempo do atendimento
adequado na prestacdo desses servicos;

o Capacidade para atender o cronograma oficial fornecido pela SP Negdcios em
sua solicitacdo de demanda inicial;

o Agilidade de resposta no caso de situa¢des ndo contingenciadas em alteracGes
de itinerdrios.

5) OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)

k)

Rejeitar no todo ou em parte, os servigos que a licitante vencedora entregar fora das
especificagdes deste Termo de Referéncia;

Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo representante da licitante vencedora;

Comunicar imediatamente a licitante vencedora qualquer irregularidade manifestada
na execuc¢ao dos servigos;

Aplicar penalidades que couberem a licitante vencedora, por descumprimento das
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital;

Verificar a manuten¢do pela licitante vencedora das condi¢des de habilitagao,
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital;

Efetuar o pagamento a licitante vencedora, de acordo com as condicdes de pregos e
prazos estabelecidos nesse Termo de Referéncia, edital e proposta;

Designar um colaborador para acompanhar a execugdo e fiscalizacdo do objeto deste
Instrumento;

Notificar por escrito a licitante vencedora, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucdo, fixando prazo para sua corregao;

Fiscalizar livremente os servicos, ndao eximindo a licitante vencedora de total
responsabilidade quanto a execugdo desses;

Quanto as bagagens, sera devido pela SP Negécios apenas o valor do limite determinado
pela companhia aérea da qual a passagem for adquirida, sendo que, em caso de excesso
de bagagem, sera de responsabilidade do passageiro o pagamento da diferenca;
Conferir e remunerar o valor do servigo de agenciamento de viagens;
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Arcar com taxa de cancelamento do bilhete de passagem, caso seja cabivel a sua
cobranca pela companhia aérea, sendo considerada a normatizacdo da empresa
emissora da passagem, bem como esta devera ser comprovada no ato do cancelamento;
Solicitar remarcacdo e reagendamento das passagens aéreas nacionais e internacionais,
hospedagens, transportes receptivos e traslados, quando o houver causa;

Solicitar o cancelamento dos bilhetes de passagens, sujeitando-se as condicGes
impostas pelas companhias aéreas e pela Agéncia Nacional de Aviac¢do Civil - ANAC;
Solicitar a emissdo dos bilhetes eletronicos, com pelo menos 05 (cinco) dias de
antecedéncia em relagdo ao horario de embarque, salvo situagGes emergenciais, assim
consideradas pela SP Negdcios, enunciadas através de e-mail ou, em ndo sendo possivel,
por telefone com formalizacdo escrita posteriormente em até 24 (vinte e quatro) horas;
Arcar com taxas de cancelamento de passagens, hospedagens e traslados que
ocorrerem por solicitacdao da SP Negécios.

OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

a)

b)

d)

f)

g)

h)

Prestar os servicos de agenciamento de viagens no fornecimento de passagem(s)
aérea(s), hospedagem(ns), transporte(s) receptivo(s) e traslado(s), para o(s) destino(s),
dia(s), horario(s) requisitados e demais especifica¢cdes, constantes desse edital e em
consonancia com a proposta comercial apresentada pela licitante, bem como ao
contrato decorrente da presente licitacdo;

Atender todas as disposicoes legais e regulamentares, inclusive as orientacoes

determinadas pela SP Negdcios, pertinentes ao objeto a ser executado, objetivando o

fiel cumprimento do contrato, responsabilizando-se pelos servigos adquiridos;

Indicar a SP Negdcios, por escrito e em até 05 (cinco) dias apds a assinatura do contrato:

i) Os nomes e telefones de contato dos funcionarios que atenderao a (s) solicitagcdo
(Ges) do (s) bilhete (s) de passagem (ns) aérea (s);

ii) Um funciondrio que possa ser contatado para pronto atendimento fora do horario
comercial, nos fins de semana e feriados, através de telefonia fixa ou celular, para a
solucdo de casos excepcionais e urgentes, inclusive emissao de bilhetes, que possam
ocorrer nesses periodos;

Indicar no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas, novo preposto, nas ocasides em
gue houver a substituicdo daquele indicado no Modelo de Proposta Definitiva de Pregos,
gue desempenhara as mesmas atribui¢gdes do primeiro, quais sejam: representa¢do do
fornecedor perante a SP Negdcios, para fins operacionais e financeiros, disponibilizando
informacgdes e atendendo as reivindica¢gdes ou reclamagdes que porventura surgirem
durante a execuc¢do do contrato;

Responsabilizar-se por prejuizo causado diretamente ao patriménio da SP Negdcios ou

a terceiros por qualquer de seus funcionarios, representante ou preposto, decorrente

de sua culpa ou dolo, apurados apds regular processo administrativo;

Responsabilizar-se por todas as obrigagbes sociais, trabalhistas, encargos

previdenciarios, inclusive seguro de acidentes de trabalho ou outro necessario, como

também o 6nus de indenizar todo e qualquer prejuizo pessoal ou material que possa
advir direta ou indiretamente a SP Negdcios ou a terceiros, no exercicio de sua atividade;

Proceder com o fornecimento, sempre que solicitado, de tabelas contendo horarios,

numeros de voos, duragdo das viagens, escalas e aeroportos de embarque e

desembarque dos passageiros;

Efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento de voo ou

“overbooking”, assegurando o embarque no voo de horario mais préximo do cancelado,

ainda que de outra companhia aérea, ressalvados os casos de impossibilidade

justificada;
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Alterar horarios de voos, quando solicitado pela SP Negdcios, sempre que houver
disponibilidade em qualquer companhia aérea que opere no percurso desejado,
diferentes do previamente confirmado em bilhete de passagem ja emitido,
providenciando o respectivo endosso ou cancelamento e substituicdo do bilhete de
passagem, se necessario;

Repassar a SP Negdcios todas as tarifas promocionais especiais e domésticas (estaduais,
interestaduais e internacionais) concedidas pelas companhias aéreas, bem como as
vantagens e/ou bonificagbes em decorréncia da emissdo, em conjunto, de um
determinado nimero de passagens sempre que atendidas as exigéncias regulamentares
para esse fim;

Faturar, sempre que possivel, as diferencas tarifarias e os trechos que as originaram em
um mesmo documento fiscal;

Providenciar a troca imediata da reserva de hospedagem, em caso de cancelamento ou
“overbooking” por parte do hotel, assegurando a acomodacado dos viajantes indicados
pela SP Negdcios;

Providenciar a troca imediata de transporte receptivo, em caso de cancelamento ou
“overbooking” por parte do prestador de servico de voos, assegurando a locomocao dos
viajantes indicados pela SP Negdcios;

Encaminhar, em uma Unica fatura, os trechos de ida e volta do(s) passageiro(s), sempre
que possivel;

Manter, durante toda a execuc¢ao do contrato, as condicdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitacdo, comprovando-as, a qualquer tempo, mediante solicitacdo da SP
Negdcios;

Cumprir, durante a execucdo do objeto, todas as leis e posturas federais, estaduais e
municipais pertinentes e vigentes, sendo a Unica responsdvel por prejuizos decorrentes
de infra¢Ges a que houver dado causa;

Nao transferir, no todo ou em parte, a execugdo do contrato, sem prévia e expressa
autorizacgdo da SP Negécios;

Executar fielmente o objeto desse Termo de Referéncia na mais perfeita conformidade
com o estabelecido, comunicando imediatamente a SP Negdcios, por escrito, a
ocorréncia de qualquer fato impeditivo ou relevante a execu¢do do contrato, sem
prejuizo de prévia comunicagdo verbal dos fatos, caso a situagdao exija imediata
providéncia por parte daquela;

Proceder com o fornecimento de comprovante de viagem nos casos de extravio de
comprovante de embarque;

Assessorar a SP Negdcios para a adequada definicao do melhor roteiro, tarifas, horarios
e frequéncia de voos, sempre que solicitado;

Emitir as passagens aéreas em classe econdmica, na tarifa promocional mais vantajosa
disponivel no voo escolhido pela SP Negdcios, salvo disposicdo em contrario da SP
Negdcios;

Reservar hospedagem em hotéis de classificacdo a partir de 03 (trés) estrelas pelo
menos na tarifa promocional mais vantajosa disponivel, podendo ou nao incluir até 03
(trés) refeicGes com acompanhamento de pelo menos 03 (trés) opcGes de bebida ndo
alcoolica (dguas, sucos e refrigerantes), cuja determinagdo sera dada pela SP Negdcios
em sua solicitacdo de demanda inicial e conforme a ocasido necessitar;

Reservar os transportes receptivos e traslados conforme definidos pela SP Negdcios na
ocasido em que se fizerem necessarios para os viajantes que foram indicados;
Desmarcar cancelar ou transferir, dentro das disposicdes legais as passagens,
hospedagens, transportes receptivos e traslados que ndo atendam a SP Negdcios,
conforme for provocado por solicitacdo formal;
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y) Creditar, dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, o valor das passagens, hospedagens,
transportes receptivos e traslados requisitados e ndo utilizados pela SP Negdcios, tao
logo sejam ressarcidas pelos respectivos prestadores desses servigos, devendo ser
apresentado o comprovante de ressarcimento;

z) Aforma de reversado da passagem, hospedagem e traslado n3o utilizada, por medida de
simplificacdo processual, dar-se-a mediante glosa dos valores respectivos na prépria
fatura apresentada;

aa) Emitir a Nota Fiscal com detalhamento dos servigos prestados e preferencialmente
acompanhada de boleto;

bb) Arcar com todos os encargos e obrigacGes de natureza social, trabalhista, previdenciaria,
acidentaria, tributaria, administrativa, comercial, criminal, civil e contas de d4gua e
energia elétrica decorrente da execucdo do objeto desta licitagcdo, inclusive, em caso de
inadimpléncia de encargos e obrigacdes do fornecedor, tais responsabilidades nado se
transferem para a SP Negécios;

cc) O fornecedor devera manter a SP Negdcios a salvo de quaisquer queixas, reivindicacbes
ou reclamacgdes de seus empregados e/ou propostos e/ou terceiros, em decorréncia do
cumprimento do contrato a ser celebrado;

dd) Comunicar a SP Negdcios quaisquer eventos que possam comprometer a execugdo do
contrato, tais como: dissolucdo da sociedade, decretacdo de faléncia ou recuperacao
judicial, débitos previdencidrios, de FGTS e Sociais e outras situacdes, que afetem a
estabilidade econdmico-financeira da Empresa, com repercussdes no contrato;

ee) Responder civil e criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que,
independentemente de dolo ou culpa, no cumprimento do contrato, venha diretamente
provocar ou causar por si ou por seus empregados a SP Negdcios e/ou a terceiros, salvo
na ocorréncia de caso fortuito, ou forca maior, apurados na forma da legislacdo vigente.
Sendo que a responsabilidade do fornecedor ndo estd excluida e nem fica reduzida pela
fiscalizacdo ou acompanhamento da SP Negécios;

ff) A responsabilidade do fornecedor pela qualidade, correcdo e seguranca dos trabalhos
subsistira, na forma da lei vigente, mesmo apds o recebimento definitivo do objeto
licitado;

gg) Para assinatura do contrato, nos termos do art. 429 da CLT, poderd ser exigida
declaragdo e relagao que comprove estar o fornecedor cumprindo com a cota minima
de aprendizes;

hh) Sera dispensavel a apresentacdo desta declaragdo e da respectiva relagdo, se o
fornecedor for ME/EPP, nos termos do art. 51, lll da Lei Complementar 123/06.

PRECO

a) Aremuneragdo da CONTRATADA sera feita exclusivamente mediante Taxa de Transagdo
ou Taxa de Agenciamento (Transaction Fee), de valor fixo, aplicavel a cada uma das
operag¢bes mencionadas no item que segue:

i) emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcacdo) ou cancelamento de passagens aéreas
nacionais ou internacionais, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), seja
qualquer das condi¢Ges do bilhete aéreo; a saber: somente ida; somente volta; ida
e volta;

ii) emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcacdo) ou cancelamento de hospedagens
nacionais ou internacionais;

iii) contratacdo ou cancelamento de seguro-viagem;

iv) contratagdo ou cancelamento de servico de transfer.

b) Os valores finais apresentados deverdo contemplar todos os custos diretos e indiretos,
inclusive os resultantes da incidéncia de quaisquer tributos, contribui¢cdes ou obrigacbes
decorrentes da legislagdo trabalhista, fiscal e previdenciaria a que estiver sujeito;
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A Taxa de Transag¢do ou Taxa de Agenciamento (Transaction Fee) constitui a Unica forma
de remuneracdao a CONTRATADA pelos servicos de agenciamento previstos, sendo
vedada a cobranca de ADE (Adicional de Emissdo), ADEDU (Adicional de Emissdo-DU),
DU, RAT (Repasse a Terceiros), RAV (Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), SDU
(Servico DU), TRAV (Taxa de Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer
outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas e dos servicos como forma de
remuneracdo pelos servigos prestados.

A estimativa inicial de preco de cada Taxa de Transa¢do ou Taxa de Agenciamento
(Transaction Fee) ficou estabelecida em RS 70,00 (setenta reais);

O valor total estimado inicialmente para a Taxa de Transagao ou Taxa de Agenciamento
(Transaction Fee) ficou estabelecido em RS 39.200,00 (trinta e nove mil e duzentos
reais).

MODALIDADE DE COMPRA E CRITERIO DE JULGAMENTO

a)

b)

c)

A modalidade de licitacdo adotada para esse Termo de Referéncia é o Pregdo Presencial;
conforme o Regulamento de Licitacbes e Contratacdo de Bens, Servicos, Obras e
Alienacées da SP Negdcios — Capitulo VI, Secao |, Art. 19 e Capitulo I, Art. 52, Inciso V;

O critério de julgamento adotado serda o de menor valor unitdrio, observadas as
exigéncias contidas nesse Termo de Referéncia quanto as especificacdes técnicas
minimas do objeto;

Caso mais de uma empresa, devidamente habilitada, apresente o mesmo valor nas
propostas e na auséncia de negociacao frutifera com quaisquer delas, serdo adotados
como critérios de desempate, aqueles previstos no edital desse Pregdo Presencial e nos
instrumentos norteadores do Regulamento de Licitacdes e Contratacdo de Bens,
Servigos, Obras e AlienacGes da SP Negdcios.

CONDIGOES DE VALOR E DE PRAZO PARA ATENDIMENTO

a)

b)

f)

O valor do agenciamento de viagens é fixo e contempla emissdo de passagem aérea com
seguro-viagem e bagagem, reserva de hospedagem e fornecimento de transporte
receptivo e de traslado por evento patrocinado pela SP Negdcios;

Cotagdo, reserva, emissdo, fornecimento ou cancelamento de passagens aéreas
nacionais e internacionais, de seguro-viagem, de reservas de hospedagem e de
transportes receptivos e de traslados, poderdo ser alinhados por meio de atendimento
remoto, preferencialmente por e-mail, salvo em casos adversos ou de urgéncia por
celular ou telefone;

Os bilhetes eletrénicos serdo solicitados pela SP Negdcios com prazo minimo de 05
(cinco) dias corridos de antecedéncia em relagdo ao dia de embarque, salvo em
emergéncias, assim consideradas pela SP Negdcios;

Os bilhetes eletronicos deverdo ser enviados via e-mail ao financeiro@spnegocios.com
e ao e-mail do viajante destacado pela SP Negdcios, que sera informado no momento
de solicitagdo da passagem aérea;

Os vouchers das reservas de hospedagem e de traslados deverdo ser enviados via e-mail
ao financeiro@spnegocios.com e ao e-mail do viajante destacado pela SP Negdcios, que
serd informado no momento de solicitacdo da passagem aérea;

No caso de solicitages emergenciais, o fornecedor poderd informar por ligacdo
telefénica ou app de mensagem o numero do bilhete eletronico para que o viajante
indicado pela SP Negdcios possa retirar a passagem no balcdo do aeroporto;
Caracterizam-se como solicitacdes emergenciais as que, se nao realizadas de imediato,
possam acarretar de alguma forma prejuizo e/ou transtorno para a SP Negdcios.
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10) BASE DE CALCULO PARA PREVISAO DAS OPERAGOES

Unidade d
o Aa ? < Valor RS
_ . Qtde referéncia de i
Item Descri¢do Resumida X : Referencial
Estimada fornecimento das .
o Inicial
operagoes
1 Passagens aéreas nacionais (ida e volta) 20
2 Passagens aéreas internacionais (ida e volta) 60
Y
3 Seguro Viagem 80 (Solicitagdo de 70,00
Viagem)
4 Hospedagens 80
5 Transfer 320
TOTAL ESTIMADO DE OPERAGCOES EM 12 MESES 560 R$ 39.200,00

11) CONDIGOES DE PAGAMENTO

a)

b)

d)

e)

f)

g)

A Nota Fiscal serd emitida pela licitante vencedora em inteira conformidade com as

exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque,

qguando exigiveis, das retencdes tributarias e/ou previdenciarias.

A Nota Fiscal devera ser acompanhada de demonstrativo com os seguintes elementos

de detalhamento:

i) nome do viajante(s);

ii) percurso;

iii) datas da viagem;

iv) dados e valores dos voos;

v) dados e valores de hospedagem;

vi) dados e valores de traslado (quando houver);

vii) copia de bilhete(s) e voucher(s) emitido(s) ou relatério emitido pelo licitante
vencedor com os detalhamentos pertinentes;

viii) estar devidamente atestada pelo colaborador designado para acompanhamento
dos tramites.

A remuneragdo total por evento a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir

do valor ofertado pela prestacdo do servico de agenciamento de viagens somado ao

valor das passagens aéreas, hospedagens, transportes receptivos e traslados, com suas

respectivas taxas e impostos inclusos;

O pagamento serd efetuado pela Geréncia Administrativa-Financeira da SP Negdcios,

situada na Rua Libero Badard, n? 293, Centro, S3o Paulo, SP, CEP 01009-000, na medida

calculada pela execugdo dos servicos e mediante o envio na Nota Fiscal,

preferencialmente  acompanhada de  boleto, direcionados ao e-mail

financeiro@spnegocios.com;

As Notas Fiscais que apresentarem incorreg¢des serao devolvidas ao licitante vencedor e

0 prazo para pagamento passara a correr a partir da data da reapresenta¢do do

documento, considerado vélido pela SP Negécios.

No caso de ndo pagamento, no prazo, por culpa da SP Negdcios, a parcela devida sera

atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo

pagamento de acordo com a variagdo “pro rata tempore” do INPC.

Nenhum pagamento serd efetuado ao licitante vencedor enquanto pendente de

liguidacdo qualquer obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou

inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou

correcdo monetadria (quando for o caso).
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12) VIGENCIA

a) O prazo de vigéncia inicial dessa da contratacdo serd de 12 (doze) meses, a contar da
data de sua assinatura;

b) Essa contratagdo podera ser prorrogada até o limite de 60 meses, desde que acordado
formalmente entre as partes com antecedéncia de até 30 (trinta) dias da data de
vencimento da vigéncia.

13) REAJUSTE E ALTERACOES

a) O preco contratado é fixo e irreajustdvel por 12 (doze) meses;

b) Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da vigéncia do Contrato, a CONTRATADA
fara jus ao reajuste do valor contratual com base no indice de Precos ao Consumidor da
FIPE — IPC-FIPE no periodo ou outro indice que vier a substitui-lo, desde que nao
ultrapasse o valor praticado no mercado;

c¢) Quando da renovacgdo, ficara vedado reajuste para o prazo de 12 (doze) meses, bem
como qualquer atualizacao financeira;

d) N&o haverad atualizacdo financeira em qualquer hipdtese fora da previsdo anterior;

e) A aplicagdo de reajuste, quando couber, deverd considerar a data e os valores do
reajuste anterior, restando vedada a aplicacdo de indices acumulados por um periodo
superior a 12 (doze) meses.

14) DISPOSICOES FINAIS

a) As propostas serdo entregues conforme estabelecido no edital desse Pregdo Presencial
001/2023;

b) A documentacdo relativa a comprovagdo da regularidade fiscal, trabalhista e
econdmico-financeira podera ser alcangada pela SP Negdcios nos sites governamentais
pertinentes, caso haja necessidade de validacdo das certificacGes apresentadas;

c) Fica eleito o Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078/90 e demais
atualizagOes pertinentes) para dirimir quaisquer controvérsias decorrentes dessa
contratagao.
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ANEXO Il — CREDENCIAMENTO

Por meio do presente ato, CREDENCIAMOS o(a) sr.(a) ,
(nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da Cédula de Identidade n@
, inscrito no CPF sob o n? , (residéncia e domicilio), a
participar da licitacdo instaurada pela SP NEGOCIOS, na modalidade Pregdo Presencial
ne , ha qualidade de representante legal da ,
pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n2 ,
sediada na , representada por ,
(nacionalidade), (estado civil), (profissdao), portador(a) da Cédula de Identidade n2
, inscrito no CPF sob o n? , (residéncia e domicilio),
outorgando plenos poderes ao credenciado para formular proposta, declarar a intencao
de recorrer ou renunciar ao direito de interpor recursos e praticar todo e qualquer ato
inerente ao certame licitatério em destaque.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE A COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACAO FORA DO ENVELOPE N2 2 - HABILITACAO E SER
ELABORADA EM PAPEL COM O TIMBRE DA EMPRESA LICITANTE.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

PROPOSTA COMERCIAL
PARA PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023

Razao Social

CNPJ

Endereg¢o da empresa

E-mail da empresa

Telefone da empresa

Nome do representante legal

CPF do representante legal

RG do representante legal

Endereco do representante legal

Telefone do representante legal

e-mail do representante legal
Dados bancarios da empresa Banco / agéncia / conta corrente

Item | Unid. | Qtde. Descri¢do resumida do servigo Valor unitario Valor total

1 SV 560 Agenciamentos de viagem

O gasto total estimado de RS , ( ), compreendendo
valor para executar o servico de agenciamento de viagem, que por sua vez inclui a(s)
passagem(ns) aérea(s), a(s) hospedagem(ns), o(s) transporte(s) receptivo(s) e o(s) traslado(s)
com taxas, impostos e demais custos que houver.

Prazo de pagamento Preencher conforme edital
Prazo de validade da proposta e do prego Preencher conforme edital
Prazo de validade da contratagio Preencher conforme edital
Forma/Prazo de entrega Preencher conforme edital

DECLARACAO

DECLARO que nos pregos propostos encontram-se incluidas todas as despesas concernentes
ao fornecimento de bilhetes, tributos, encargos sociais, financeiros e trabalhistas, taxas e
quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto desta
licitagdo, os quais ficardo a cargo Unica e exclusivamente da homologada, bem como estamos
de acordo com todos os termos do Edital e seus anexos.

(Assinatura e data)

OBSERVAGAO: ESSE FORMULARIO DEVERA SER ENTREGUE A PRESIDENTE DA CPL
DENTRO DO ENVELOPE N2 01 DE PROPOSTA DE PRECOS E SER ELABORADA EM PAPEL
COM O TIMBRE DA EMPRESA LICITANTE.
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ANEXO IV - DECLARAGAO DE HABILITACAO

(Licitante), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n¢®
, sediada na , representada por
, (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da
Cédula de Identidade n? , inscrito no CPF sob o n? ,
(residéncia e domicilio), DECLARA que cumpre plenamente os requisitos exigidos para
habilitacdo e sujeita-se aos termos e condi¢cdes do Pregdo Presencial n? ,
estando ciente das penalidades aplicaveis em caso de descumprimento ou declaracao
inveridica.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal

OBSERVAGAO: ESTA DECLARAGAO DEVERA SER ENTREGUE A COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACAO FORA DO ENVELOPE N2 2 — HABILITACAO E SER
ELABORADA EM PAPEL COM O TIMBRE DA EMPRESA LICITANTE.
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ANEXO V - DECLARAGAO DE TRABALHO DO MENOR

(Licitante), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n@

, sediada na , representada por
, (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da
Cédula de Identidade n? , inscrito no CPF sob o n? ,

(residéncia e domicilio), DECLARA, para fins do disposto no art. 79, inciso XXXIlI, da
Constituicdo Federal e art. 68, inciso VI, da Lei no 14.133/2021, que ndo emprega menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor
de 16 (dezesseis), estando ciente das penalidades aplicidveis em caso de
descumprimento ou declaragdo inveridica.

*Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do art. 429 da Consolidacdo das Leis do Trabalho. (se houver)

Local e data.
Nome e assinatura do representante legal

OBSERVAGAO: ESTA DECLARAGAO DEVERA ESTAR DENTRO DO ENVELOPE N2 02 DE
HABILITACAO E SER ELABORADA EM PAPEL COM O TIMBRE DA EMPRESA LICITANTE.
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ANEXO VI - DECLARAGAO DE IDONEIDADE

(Licitante), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n2

, sediada na , representada por
, (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da
Cédula de Identidade n? , inscrito no CPF sob o n? ,

(residéncia e domicilio), DECLARA, para fins de participacdo no Pregdo Presencial n2

, ser idonea a participar de processo licitatdrio e contratar com SSA — Servico
Social Autbnomo, assim como inexistem fatos supervenientes impeditivos de
habilitacdo, estando ciente das penalidades aplicdveis em caso de descumprimento ou
declaragdo inveridica.

Local e data.
Nome e assinatura do representante legal

OBSERVAGAO: ESTA DECLARAGAO DEVERA ESTAR DENTRO DO ENVELOPE N2 02 DE
HABILITACAO E SER ELABORADA EM PAPEL COM O TIMBRE DA EMPRESA LICITANTE.
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ANEXO VIl - MODELO DE DECLARAGAO PARA ME E EPP

(Nome da empresa), estabelecida na (rua;
n? e cidade), por seu representante legal
(nome do representante, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF , endereco
domiciliar), DECLARA, sob as penas da lei penal e civil, que a ora declarante estd
classificada como Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP perante
(Receita Federal e/ou Secretaria da Fazenda do Estado), assim entendida por preencher
os requisitos do artigo 32 da Lei Complementar n2 123/2006, do Decreto n2 8.538/2007
e, ainda, por praticarem atividades pertinentes ao objeto licitado, comprometendo-se a
informar, de imediato, caso deixe de ser enquadrada na condi¢ao de Microempresa —
ME, nos termos da lei.

Data e local.

Assinatura

OBSERVAGCAO: ESTA DECLARAGAO DEVERA SER ENTREGUE A COMISSAO
PERMANENTE DE LICITAGAO FORA DO ENVELOPE N2 02 DE HABILITAGCAO E SER
ELABORADA EM PAPEL COM O TIMBRE DA EMPRESA LICITANTE.
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ANEXO VIII = MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N2 [e] /2023
DE PRESTACAO DE SERVICOS PARA
AGENCIAMENTO DE VIAGENS ENTRE
A SP NEGOCIOS E A [e].

Pelo presente instrumento, de um lado a SAO PAULO NEGOCIOS, com sede na Rua
Libero Badard, n? 293, 122 andar, Cjto 12C, Centro, S3o Paulo, SP, CEP 01009-000,
inscrita no CNPJ sob n2 28.743.311/0001-60, neste ato representada por seu Diretor-
Presidente Sr. Aloysio Nunes Ferreira, brasileiro, portador do RG n? _ e do
CPF n® _ e por seu Diretor-Executivo Sr. Michael Sotelo Cerqueira,
brasileiro, portador do RG n2 _ e do CPF n? _, doravante
denominada simplesmente CONTRATANTE, e de outro lado [e], inscrita no CNPJ n2 [e],
com sede na Rua [e], neste ato representada por seu representante legal, Sr. [e],
portador do RG n¢? e do CPF n? , doravante designada simplesmente como
CONTRATADA, resolvem firmar, nos termos do Regulamento de Licitagdes e
ContratacOes de Bens e Servigos, Obras e Aliena¢Ges da S3o Paulo Negdcios e em
observancia as disposicbes da legislacdo pertinente vigente, o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregdo Presencial n? 001/2023, mediante as clausulas e
condi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a prestacdo de servicos ndo continuos de
agenciamento de viagens com emissdao de bilhetes fisicos ou eletronicos de
passagens aéreas nacionais e internacionais com taxas, seguro-viagem e bagagens
inclusos, compreendendo todo tramite necessario com a reserva, emissao,
marcacao, remarcacao, cancelamento, endosso e entrega de bilhetes; reservas de
hospedagens e fornecimento de transportes receptivos e de traslados, para
utilizacdo da SP Negdcios no desempenho de suas atividades e conforme
condigcdes, quantidades e exigéncias estabelecidas nesse diploma, ora
harmonizados com o edital do Pregdo Presencial 001/2023, o Termo de Referéncia
(Anexo ) e a Proposta comercial da CONTRATADA, independentemente de suas
respectivas transcricdes parciais ou totais.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA
2.1. O presente contrato vigera pelo periodo de 12 (doze) meses, com inicio em

/. ]2023.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

34
Rua Libero Badard, 293, 122 andar, conjunto 12C, Centro, Sao Paulo, SP, 01009-000, Tel. 11 4862-1730



3.1

(7
>3

P
U
OcCl
Estima-se o valor total de RS , ( ) para o
presente contrato para a execu¢do do objeto, que por sua vez inclui a(s)
passagem(ns) aérea(s) com seguro(s)-viagem(ns) e bagagem(ns), a(s)
hospedagem(ns), o(s) transporte(s) receptivo(s) e o(s) traslado(s) com taxas,
impostos e demais custos que houver.

2

z
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Unid. Qtde. Descrigdo resumida do servigo Valor unitario RS Valor total RS

SV 560 Agenciamento de viagem

CLAUSULA QUARTA — DO FORNECIMENTO

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

A CONTRATADA admite que o valor do agenciamento de viagem é fixo e
contempla emissdo de passagem aérea com seguro-viagem e bagagem, reserva
de hospedagem, transporte receptivo e traslado por evento patrocinado pela
CONTRATANTE;
A CONTRATADA fard cotacdo, reserva, emissdao e fornecimento de passagens
aéreas nacionais e internacionais, reservas de hospedagem e fornecimento de
transportes receptivos e de traslados, por meio de atendimento remoto (e-mail e
telefone);
Os bilhetes eletrénicos serao solicitados pela CONTRATANTE a CONTRATADA com
prazo minimo de 05 (cinco) dias de antecedéncia em relagdo ao horario de
embarque, salvo em emergéncias, assim consideradas pela CONTRATANTE;
Os bilhetes eletrénicos deverdo ser enviados pela CONTRATADA via e-mail ao
financeiro@spnegocios.com e ao e-mail do viajante destacado pela
CONTRATANTE que, por sua vez, serd informado a CONTRATANTE no momento de
solicitacao da passagem aérea;
Os vouchers das reservas de hospedagem, de transportes receptivos e de
traslados deverdo ser enviados pela CONTRATADA via e-mail ao
financeiro@spnegocios.com e ao e-mail do viajante destacado pela
CONTRATANTE que, por sua vez, sera informado a CONTRATANTE no momento de
solicitacdo desses servicos;
No caso de solicitacdes emergenciais por parte da CONTRATANTE, a CONTRATADA
deverd informar por ligacdo telefénica ou app de mensagem o numero do bilhete
eletrénico para que o viajante indicado pela CONTRATANTE possa retirar a
passagem no balcdo do aeroporto;
4.6.1 Caracterizam-se como solicitacdes emergenciais as que, se ndo realizadas de
imediato, possam acarretar de alguma forma prejuizo e/ou transtorno para
a CONTRATANTE.
A CONTRATADA devera assessorar a CONTRATANTE para a adequada definicdo do
melhor roteiro, tarifas, horarios e frequéncia de voos sempre que solicitado;
A CONTRATADA devera emitir as passagens aéreas em classe econdmica, na tarifa
promocional mais vantajosa disponivel no voo escolhido pela CONTRATANTE,
salvo disposicdao em contrario da CONTRATANTE;
A CONTRATADA devera desmarcar, cancelar ou transferir, dentro das disposicdes
legais, as passagens, hospedagens, transportes receptivos e traslados que nao
atendam a CONTRATANTE, conforme houver essa solicitacao;
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A CONTRATADA devera creditar, dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, o valor
das passagens, hospedagens, transportes receptivos e traslados requisitados e
ndo utilizados pela CONTRATANTE, tao logo for ressarcido pelos prestadores
desses servicos, devendo ser apresentado o comprovante do ressarcimento;

A CONTRATADA adotard como forma de reversao da passagem, hospedagem ou
traslado ndo utilizado, por medida de simplificacdo processual, que dar-se-a
mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada.

CLAUSULA QUINTA - DA ENTREGA

51

5.2

53

Os bilhetes de passagens com seguro-viagem e bagagem, vouchers de
hospedagens, transportes receptivos e traslados, bem como as Notas Fiscais,
quando eletrénicos, deverdao ser entregues pela CONTRADA no e-mail
financeiro@spnegocios.com da CONTRATANTE para o perfeito controle das
emissoes;
Os bilhetes de passagens com seguro-viagem e bagagem, vouchers de
hospedagens, transportes receptivos e traslados, quando eletronicos, deverao
concomitantemente ser entregues pela CONTRATADA nos e-mails dos viajantes,
qgue por sua vez, serdo informados pela CONTRATANTE quando houver a
solicitacao inicial desses servigos;
Os bilhetes de passagens com seguro-viagem e bagagem, vouchers de
hospedagens, transportes receptivos e traslados, bem como as Notas Fiscais, se
fisicos, deverdo ser entregues na sede da CONTRATANTE, estabelecida na Rua Libero
Badard, 293, 122 andar, conjunto 12C, Centro, CEP-01009-000 - Sdo Paulo, SP, para o
perfeito controle das emissdes e disponibilizagdo aos viajantes;
5.3.1 Essa condicdo para documentacdo fisica, s6 serd admitida se for
previamente aceita ou ajustada pela CONTRATANTE e desde que haja tempo
habil para ndo comprometer a realizacdo da viagem pelos viajantes.

6 CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1

6.2

6.3

6.4

A Nota Fiscal sera emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque,
quando exigiveis, das retencbGes tributdrias e/ou previdencidrias e
preferencialmente estard acompanhada de boleto;

A Nota Fiscal deverd ser acompanhada de demonstrativo com os seguintes
elementos: nome do viajante(s), percurso, datas da viagem, dados e valores dos
VOOS com seguro-viagem e bagagem, dados e valores de hospedagem, dados e
valores de traslado (quando houver), cdpia de bilhete(s) e voucher(s) emitido(s)
ou relatdério emitido pelo licitante vencedor com os detalhamentos pertinentes e
estar devidamente atestada pelo funcionario designado pela CONTRATANTE para
acompanhamento dos tramites;

A remuneracdo total por evento a ser paga pela CONTRATANTE a CONTRATADA
serd apurada a partir do valor ofertado pela prestacao do servico de agenciamento
de viagens somado ao valor das passagens aéreas, hospedagens, transportes
receptivos e traslados, com suas respectivas taxas e impostos inclusos;

O pagamento sera efetuado pela Geréncia Administrativa-Financeira da
CONTRATANTE, situada na Rua Libero Badard, n? 293, Centro, Sdo Paulo, SP, CEP
01009-000, na medida calculada pela execucdo dos servicos e o envio da Nota
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Fiscal, preferencialmente acompanhada de boleto, que deverd ser enviado ao e-
mail financeiro@spnegocios.com;

As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a CONTRATADA
€ 0 prazo para pagamento passard a correr a partir da data da reapresentacdo do
documento, considerado vdlido pela CONTRATANTE;

No caso de ndo pagamento, no prazo, por culpa da CONTRATANTE, a parcela
devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a
data do efetivo pagamento de acordo com a variacao “pro rata tempore” do INPC;
Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liguidagao, qualquer obrigagao que |he foi imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou
corregao monetaria (quando for o caso).

7 CLAUSULA SETIMA — DA RESCISAO

7.1

7.2

7.3

7.4

Esse contrato poderd ser rescindido por qualquer uma das partes, a qualquer
momento, desde que seja comunicado por escrito, com pelo menos 60 (sessenta)
dias de antecedéncia;

Caso alguma das partes opte por rescindir descumprindo o disposto no inciso 9.1.,
esta serd responsavel por indenizar a outra parte pelo saldo restante do valor total
até o término da vigéncia dessa contratacao;

Esse contrato poderd ser extinto nas hipdteses previstas no Art. 31 do
Regulamento de Licitacdao e Contratacdao de Bens, Servicos e Obras e Alienagdes
da CONTRATANTE, onde naturalmente estara garantido o direito a ampla defesa;
O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido de:

7.4.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos,
7.4.2 Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos,

7.4.3 IndenizacGes e multas.

8 CLAUSULA OITAVA - DAS VEDAGOES

8.1

E vedado &8 CONTRATADA:
8.1.1 Caucionar ou utilizar este instrumento contratual para qualquer operacao
financeira;
8.1.2 Interromper a prestacdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento
por parte da CONTRATANTE, salvo os casos previstos em lei.

9 CLAUSULA NONA - DAS ALTERAGOES

9.1

9.2

Esse contrato é regido pelo Regulamento de Licitacdo e Contratacdo de Bens,
Servicos e Obras e Alienacdes da CONTRATANTE e demais normas aplicaveis a
espécie, além de se vincular ao Termo de Referéncia, Anexo | do Pregdo Presencial
n? 001/2023, parte integrante deste e a Proposta comercial apresentada pela
CONTRATADA;
Esse contrato podera ser alterado nas hipdteses previstas arts. 28 e 29 do
Regulamento de Licitacdo e Contratacdo de Bens, Servicos e Obras e Alienacdes
da CONTRATANTE;
9.2.1 Parafins do disposto no item 9.1., as altera¢des contratuais poderao ser
realizadas mediante acordo entre as partes, desde que justificadas, e as
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decorrentes de necessidade de prorrogacdo constardo de termos
aditivos;

9.2.2 Poderd ser aditado nas hipdteses de complementacao ou acréscimo que
se fizerem necessarios em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado.

Podera ser alterado o quantitativo/qualitativo do objeto, pela CONTRATANTE,
sem que isso implique em alteracdo das condicdes contratuais;

Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos no item
9.2.1, salvo as supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes.

10 CLAUSULA DECIMA — DOS CASOS OMISSOS

10.1

Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
legais vigentes e, subsidiariamente, a Lei n2 8.078/90 (Cddigo de Defesa do
Consumidor), bem como as normas e principios gerais dos contratos.

11 CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA ANTICORRUPCAO

111

Para a execuc¢do desta contratacdo, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou
se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a
aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de
outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagao, vantagens financeiras ou
nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou
de corrupcao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato,
ou de outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda, que seus
prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

12 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO SIGILO E PROTEGCAO DE DADOS

12.1

12.2

12.3

A CONTRATADA ndo podera, em qualquer hipdtese, utilizar em proveito préprio
ou alheio as informac¢des da CONTRATANTE, devendo manté-las em sigilo durante
e apos a vigéncia deste contrato;
A CONTRATADA tratara todos os dados da CONTRATANTE, considerando-se como
“dados” qualquer informacdo que possa ser usada direta ou indiretamente,
sozinha ou em conjunto com outra informacdo, para cumprir com a finalidade
desta futura contratacdo, de acordo com as leis aplicdveis, devendo, mas ndo se
limitado a:
12.2.1 Nao revelar dados para terceiros sem a prévia autorizacdo, por escrito,
da CONTRATANTE;
12.2.2 Aplicar medidas de seguranca para protecdo dos dados;
12.2.3 Eliminar/destruir qualquer dado em sua posse ou controle, observado o
prazo legal pertinente, quando houver, ou no término deste contrato.
No caso de qualquer acesso, vazamento, divulgacdo, exposicao, alteracdo, perda
de dados ou quaisquer outros incidentes relacionados ao tratamento de dados,
ilegais e/ou acidentais, a CONTRATADA deverda imediatamente notificar a
CONTRATANTE e apresentar solucdes adequadas para mitigar eventuais riscos,
sem prejuizo de que sejam aplicadas as penalidades cabiveis a CONTRATADA.
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13 CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO

13.1 As Partes elegem o Foro Central Civel da Comarca de Sao Paulo, para conhecer e
decidir quaisquer questdes atinentes ao futuro contrato, renunciando as partes,
desde j4, a quaisquer outros, por mais privilegiados que sejam.

z

EG @]

14 CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICIZACAO
14.1 A CONTRATANTE providenciara a publicizacao desse contrato.

Sao Paulo, de de 2023.

CONTRATANTE

Aloysio Nunes Ferreira Michael Sotelo Cerqueira
Diretor-Presidente Diretor-Executivo

CONTRATADA

[e]

TESTEMUNHAS

Nome: Nome:
CPF: CPF:
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