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CONVITE SPN N2 001/2025

MODALIDADE DE LICITAGAO: Convite.

TIPO DA LICITAGAO: Menor preco global.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: Das 14h00 as 14h50 do dia 13/02/2025.
ABERTURA DA SESSAO: As 15h00 do dia 13/02/2025.

LOCAL DA SESSAO: Rua Libero Badard, n2 293, 122 andar, conjuntos 12C e 12D, Centro,
Sao Paulo, SP, CEP 01009-000.

OBSERVAGOES: Duvidas e informes complementares serdo prestados através do e-mail
financeiro@spnegocios.com, das 09h as 18h.

DOCUMENTOS INTEGRANTES DESTE EDITAL
e Termo de Referéncia n? 003/2025 (Anexo |)
e Modelo de Credenciamento (Anexo Il)
e Modelo de Declaragdo de Habilitagao (Anexo Ill)
e Modelo de Declaragao de Trabalho do Menor (Anexo V)
e Modelo de Declaragao de Idoneidade (Anexo V)
e Modelo de Proposta de Pregos (Anexo VI)
e Modelo de Declaragao para ME e EPP (ANEXO VII)
e Minuta do Contrato (Anexo VIII)

PREAMBULO

A SP Negdcios torna publico que receberd no dia 13/02/2025, das 14h00 as 14h50,
PROPOSTAS para prestacao dos servicos objeto desta licitacdo, data em que procederd a
habilitacao e julgamento.

O certame licitatério sera realizado na modalidade CONVITE, tipo MENOR PRECO
GLOBAL, nos termos de seu Regulamento de Licitagdes e Contratacao de Bens, Servicos,
Obras e Alienagdes, assim como demais legislagdes e normas correlatas que couberem e
de acordo com as condig¢des estabelecidas neste Convite e seus anexos.

1. DAS INFORMAGOES PRELIMINARES

1.1. O inteiro teor desse convite poderd ser obtido gratuitamente no sitio da SP
Negdcios: www.spnegocios.com, ou solicitado a Geréncia Administrativo-
Financeira através do e-mail financeiro@spnegocios.com no horario das 09h as
18h;

1.2. Se por qualquer motivo ndao houver expediente na SP Negdcios no dia agendado
para abertura da sessdo de recebimento e abertura dos envelopes, fica
automaticamente transferida para o primeiro dia Util seguinte,
independentemente de comunicagdo por qualquer meio;
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1.3. No horario e local indicados, realizar-se-do os procedimentos pertinentes ao
presente certame:

1.3.1. Credenciamento do(s) representante(s) legal(ais) da(s) licitante(s);
1.3.2. Recebimento dos envelopes de habilitacdo e proposta;

1.3.3. Abertura dos referidos envelopes;

1.3.4. Divulgacdo das propostas apresentadas pelas licitantes e classificacao.

1.4. Das decisdes da Comissdao Permanente de Licitacdo dar-se-a publicidade no sitio
oficial da SP Negdcios, salvo em relacdo aquelas cujas publicacbes e ciéncia
puderem ser feitas diretamente aos representantes legais das licitantes
presentes na sessdo, principalmente quanto ao resultado de:

1.4.1. Julgamento da licitagao;
1.4.2. Recursos porventura interpostos.

1.5. Os esclarecimentos prestados pela Comissdao Permanente de Licitagdo as duvidas
das licitantes no que tange a interpretacao deste edital serao divulgados no sitio
oficial da SP Negdcios: www.spnegocios.com;

1.6. As licitantes, desde j4, ficam cientes de que toda a publicidade pertinente desse
convite ocorrera exclusivamente no sitio da SP Negbcios www.spnegocios.com;

1.7. As licitantes deverdo observar o disposto nos subitens 1.5. e 1.6., sob pena de
arcar com os prejuizos decorrentes das inobservancias das publicagdes oficiais da
comissao.

DO OBIJETO
2.1. Constitui objeto desta licitagdao contratar empresa especializada em terceirizagao
de servicos de recep¢ao, copeiragem e limpeza.

DAS CONDICOES PARA PARTICIPAR DA LICITACAO

3.1. Poderdo participar desta licitacdo microempresas (ME) e empresas de pequeno
porte (EPP);

3.2. Poderdo participar deste certame os interessados que atenderem a todas as
exigéncias constantes do presente instrumento, ndo sendo admitida, a qualquer
titulo, a participacdo de dirigentes, conselheiros e colaboradores da SP Negdcios,
inclusive conjuges;

3.3. A participacdo na licitacdo importa em total e irrestrito conhecimento e
submissdo as condic¢des estatuidas por esse Convite;

3.4. Cada licitante apresentar-se-a com 01 (um) ou mais representante(s) legal(is)
que, devidamente credenciado(s), sera(dao) o(s) unico(s) admitido(s) a
intervir(em) nas fases de procedimento licitatoério, seja por escrito ou oralmente.
Assim, a licitante assume a responsabilidade por todos os atos praticados pelo(s)
representante(s) devidamente credenciado(s);

3.5. E conveniente a presenca do representante legal da licitante até o final da sessdo
publica, sendo que no caso de auséncia da sala de sessdo, ainda que
momentanea, deverd ser comunicada e autorizada pela Comissdo Permanente
de Licitacdo e, se definitiva, registrada em ata com indicacdo do hordrio. Os
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prejuizos advindos da auséncia serdo de responsabilidade Unica e exclusiva do
ausente;

3.6. Nenhuma pessoa natural, ainda que de posse de procuracdo devidamente
outorgada, podera representar mais de uma licitante. Caso ocorra, o primeiro
credenciamento prevalecerd e a(s) outra(s) licitante(s) ficard(do) sem
representacdo, arcando com o 6nus da nao representatividade;

3.7. Nao sera admitida a participacao de licitantes:

3.7.1. Sob a forma de consércio, suspensas do direito de licitar e/ou contratar
com a Administracdo Publica Direta e Indireta, Federal, Estadual ou
Municipal, ou ainda declaradas inidoneas; as que estiverem em regime
de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, concurso de credores,
em dissolucdo ou em liquidagdo; estrangeiros que ndao tenham
representacdao legal no Brasil com poderes expressos para receber
quitacao e responder administrativamente ou judicialmente.

4. DA APRESENTAGCAO DOS DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO
4.1. A(s) licitante(s) devera(do) apresentar-se no dia, horario e local indicados para
credenciamento perante a Comissdao Permanente de Licitacdo, por intermédio de
seu representante legal, munido da carteira de identidade e documentacao
abaixo discriminada, se tornando o uUnico admitido a intervir nas fases do
procedimento licitatério no interesse da representada em caso de confirmacgao
pela Comissdao Permanente de Licitagao;
4.1.1. O credenciamento sera efetuado com a entrega da seguinte
documentacdo, além daquelas estabelecidas no item 4.3:
a) Se proprietario, sdcio ou administrador da licitante:
4.1.1.a.1. Contrato social devidamente registrado em se tratando de
sociedade empresdria e, no caso de sociedade por acodes,
documento de eleicdo dos administradores;
4.1.1.a.2. No caso de sociedade civil, a inscricdo do ato constitutivo
acompanhado de prova da diretoria em exercicio;
4.1.1.a.3. Em se tratando de sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, o decreto de autoriza¢do no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigacGes em decorréncia de tal investidura;
4.1.1.a.4. Caso seja microempresa ou empresa de pequeno porte,
mediante apresentacdo de certiddo simplificada expedida
pela Junta Comercial ou declaracdo de enquadramento
com validacdo da Junta Comercial;
4.1.1.a.5. Se empresa individual, o devido registro comercial.
b) Se representante legal:
4.1.1.b.1. Procuracdo, publica ou particular, com poderes para atuar
especificamente no Convite SPN n2 001/2025, realizado
pela SP Negdcios, notadamente para formular proposta,
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declarar a intencdo de recorrer ou renunciar ao direito de
interpor recursos e praticar todo e qualquer ato inerente
ao certame licitatério em destaque;

4.1.1.b.2. Termo de credenciamento, conforme modelo do Anexo II,
devidamente preenchido pela licitante com poderes para
o representante manifestar-se em seu nome em qualquer
fase desta licitacdo, notadamente formular proposta,
declarar a intencdo de interpor recurso, renunciar ao
direito de recorrer, enfim, para representar a licitante em
todo e qualquer ato inerente ao certame licitatdrio
durante a sessdao publica de abertura dos envelopes e
demais fases do procedimento licitatério;

4.1.1.b.3. No caso do contrato social ou estatuto determinarem a
assinatura em conjunto, a falta de uma das firmas em
qualquer documento ter-se-a por inexistente esta,
arcando a licitante com o 6nus da omissao.

4.2. O representante legal da licitante que ndo se credenciar perante a Comissao
Permanente de Licitacdo ficard impedido de declarar a inten¢do de interpor
recurso, de renunciar ao direito de recorrer, enfim, de representar a licitante em
todo e qualquer ato inerente ao certame licitatério em destaque durante a sessao
publica de abertura dos envelopes e demais fases do procedimento licitatério;

4.3. No momento do credenciamento deverdo, ainda, ser entregues a Comissdo
Permanente de Licitagdo, as declara¢bes de credenciamento e de habilitagao
(Anexos Il e I, respectivamente);

4.4. Os representantes legais ndo precisam de termo de credenciamento e/ou de
procuracdo, devendo apresentar os documentos previstos no subitem 4.1.1 deste
Convite;

DAS SITUACOES ESPECIAIS NO ATO DO CREDENCIAMENTO

5.1. Na hipdtese de os documentos indicados no item 4 e seguintes, que por equivoco,
estiverem dentro dos envelopes da habilitacdo ou da proposta, poderdo ser
retirados pelo proprio representante que deverd, ato continuo, lacrar novamente
o envelope, assinar o fecho e zelar, durante esse procedimento, pelo sigilo da
proposta;

5.2. Na fase de credenciamento serd permitido ao(s) representante(s) da(s)
licitante(s) ou membro da Comissao Permanente de Licitagdo tirar cdpias de
documentos necessarios, porventura retirados dos envelopes, nos termos
estipulados pela referida comissao;

5.3. A Comissdo Permanente de Licitacdo conferird os documentos referentes ao
credenciamento em conformidade com o disposto neste edital;

5.4. Ao se considerar apresentacdao dos documentos pertinentes a composicao
administrativa do(s) responsavel(is) legal(is) da licitante para comprovacdo da
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legitimidade da procuracdo do credenciado, esses ndo precisaram compor em
duplicidade o envelope n2 01 de habilitacao;

5.5. A Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo declarara encerrada a fase de
credenciamento quando ndo mais estiverem presentes representantes legais a
serem credenciados e na habilitagao dos presentes.

5.6. Ato continuo, a Comissdao Permanente de Licitacdo receberd a documentacao de
habilitacdo e as propostas, na estrita ordem de credenciamento.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E PROPOSTA

6.1. Os documentos para habilitacdo e a proposta de preco deverdo ser apresentados
simultaneamente, em envelopes distintos e lacrados, contendo em sua parte
externa e frontal os dizeres:

CONVITE N2 001/2025 — SP NEGOCIOS

ENVELOPE N2 01 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
(RAZAO SOCIAL DA LICITANTE)

(CNPJ/MF DA LICITANTE)

(ENDERECO DA LICITANTE)

CONVITE N2 001/2025 — SP NEGOCIOS
ENVELOPE N2 02 - PROPOSTA DE PRECO
(RAZAO SOCIAL DA LICITANTE)
(CNPJ/MF DA LICITANTE)

(ENDERECO DA LICITANTE)

DA HABILITAGAO

7.1. Para fins de habilitagdo, as licitantes deverdo atender as seguintes condicdes:
7.1.1. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar

toda a documentacdo exigida para efeitos de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao;

7.1.2. A comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte serd exigida para efeito da assinatura do contrato.

7.2. As licitantes deverdo apresentar, em envelope devidamente lacrado e
identificado, cdpia autenticada de toda a documentacdo que comprova sua
qualificacdo econOmico-financeira, habilitacdo juridica, regularidade fiscal e
trabalhista e qualificagdo técnica, conforme relacionado nos itens que seguem.
7.2.1. O referido envelope serd aberto no mesmo dia e hordrio do envelope das

propostas.

7.3. Da documentagao relativa a qualificagdo econdmico-financeira:

7.3.1. As licitantes deverdo apresentar balan¢o patrimonial, demonstracdo de
resultado de exercicio e demais demonstragcées contabeis dos 02 (dois)
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei que
comprovem a boa situacao financeira da licitante, vedada a substituicao
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por balancetes ou balancos provisdrios, podendo ser atualizados por
indices oficiais, quando encerrados a mais de 03 (trés) meses da data de
apresentacdo da proposta;

7.3.2. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica;

7.3.3. Apresentacdo de declaracdo assinada por profissional habilitado da area
contdbil, atestando o atendimento, pela licitante, dos indices econémicos
conforme abaixo:
7.3.4.1. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez

Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das
seguintes formulas:

LIQUIDEZ GERAL:
LG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel Longo Prazo

SOLVENCIA GERAL:
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel Longo Prazo

LIQUIDEZ CORRENTE:
LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

7.4. A documentacao relativa a habilitagao juridica consistira:

7.4.1. Em caso de empresa individual: inscricdao no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.4.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
condicdao de microempreendedor individual — CCMEI, cuja aceitagao
ficard condicionada a verificacdo de autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

7.4.3. A licitante enquadrada como Microempreendedor Individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos
legalmente, estara dispensada da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal e da apresentagdo do balango
patrimonial e das demonstracdes contabeis do ultimo exercicio;

7.4.4. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus
administradores;
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7.4.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova
da indicacdo dos seus administradores;

7.4.6. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo
expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas
Juridicas, conforme o caso, que comprove a condicdo de microempresa
ou empresa de pequeno porte através do Departamento Nacional de
Registro do Comércio — DNRC;

7.4.7. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede matriz, no caso de ser a
participante sucursal, filial ou agéncia;

7.4.8. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais:
a) Decreto de autorizac¢do;

b) Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva;

c) Ato de nomeacgdo ou de eleicdo dos administradores, devidamente
registrado no orgdo competente, na hipdétese de terem sido
nomeados ou eleitos em separado, sem prejuizo da apresentagao
dos demais documentos exigidos.

7.5. A documentacao relativa a regularidade fiscal e trabalhista consistird em:

7.5.1. Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

7.5.2. Provade inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.5.3. Prova de regularidade para com a fazenda federal, estadual e municipal
do domicilio ou sede da licitante, na forma da lei;

7.5.4. Provaderegularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico, no cumprimento dos encargos instituidos por lei;

7.5.5. Regularidade perante a Justica do Trabalho;

7.5.6. Caso a licitante seja considerada isenta dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatério, deverad comprovar com a apresentacao
de declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede da fornecedora,
ou outra equivalente, na forma da lei;

7.5.7. Caso a licitante detentora do menor preco seja microempresa ou
empresa de pequeno porte, devera apresentar toda a documentacdo
exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacdo;

7.5.8. A documentacdo relativa a qualificacdo técnica consistirda na
apresentacdo de:

a) Registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

b) Ao menos 02 (dois) atestados técnicos ou declaracdes de capacidade
técnica na prestacao de servicos similares ou congéneres ao objeto
desse certame, prestados por no minimo 12 meses ininterruptos.
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7.6. Esclarecimentos e consultas:

7.6.1. Em fungdo do regime hibrido entre presencial e teletrabalho assumido,
as duvidas técnicas sobre o objeto do presente Convite poderdo ser
formuladas e encaminhadas ao e-mail financeiro@spnegocios.com até as
15h00 do dia 12/02/2025 e serdo respondidas até as 18h00 horas nessa
mesma data.

7.7. Todas as licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos:

7.7.1. Declaracdo de que cumprem plenamente os requisitos exigidos para
habilitacdo e sujeitam-se aos termos e condi¢cdes do presente Convite
(Anexo Il — fora dos envelopes);

7.7.2. Declaragdao de ndo possuir em seu quadro de pessoal empregado menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor
de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz a partir 14 (quatorze) anos, em atendimento ao art. 72, inciso
XXXIll, da Constituicdo Federal (Anexo IV- dentro do envelope n2 01 de
habilitacao);

7.7.3. Declaragdo do proponente que nao estd suspenso do direito de licitar e
nao tenha sido declarado inidoneo por qualquer érgao ou entidade do
Governo Federal, Estadual ou do Distrito Federal e Municipal (Anexo V -
dentro do envelope n2 01 de habilitagdo);

7.7.4. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdao apresentar
declaragcdo de que atendem os requisitos legais necessdarios, para que
possam fazer jus aos beneficios previstos (Anexo VIl - fora dos envelopes).
A ndo apresentacdo da declaragdo mencionada acarretara a
desconsideracao, para fins licitatdrios, da condicdo de ME ou EPP;

7.7.5. Podera ser verificada no sitio http://www.tst.jus.br/certidao, prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8. DA PROPOSTA
8.1. A proposta deverd atender as disposicGes e exigéncias contidas no Termo de

Referéncia n2 003/2025 (Anexo 1) e, ainda, ser apresentada em original, impressa

por qualquer processo eletrénico, no idioma patrio, sem cotacbes alternativas,

emendas, rasuras ou entrelinhas, conforme Anexo VI e deverdo constar:

8.1.1. Impressdao em papel timbrado da licitante com a razao social e carimbo
do CNPJ/MF, endereco, nimero de telefone, correio eletronico, cédigo
de enderecamento postal, data e assinatura do representante legal da
licitante, banco que possui conta, numero da agéncia e conta corrente
para efeitos de cadastramento bancario para posterior pagamento, bem
como a indicacdo do nome, nimero dos documentos pessoais e
qualificacdo do(s) responsavel(is) pela assinatura do contrato;
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a) A falta de assinatura na proposta poderd ser suprida pelo
representante legal da licitante devidamente credenciado e com
poderes para esse fim, presente a sessao publica.

8.1.2. Ter o detalhamento da prestacdo dos servicos de forma clara, minuciosa
e completa, observadas as especificacdes e exigéncias constantes no
Termo de Referéncia n2 003/2025 (Anexo |);

8.1.3. Prazo de entrega;

8.1.4. Cotacdo dos precos ofertados com base nas especificacdes constantes do
Termo de Referéncia n2 003/2025 (Anexo |):

a) A licitante devera indicar os valores em moeda corrente, fixos e
irreajustaveis;

b) Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos diretos
e indiretos, encargos trabalhistas e sociais, seguros, fretes, impostos
Federais, Estaduais ou do Distrito Federal e Municipais (a excec¢ao
dos tributos de natureza direta e personalissima, que oneram
pessoalmente a Contratada, ndo devendo ser repassados a
contratante), contribuicbes previdencidrias e quaisquer outras
despesas que se refiram a prestacdo dos servicos objeto deste
certame;

c) SO serdo aceitos precos em moeda nacional, em algarismos ardbicos
e por extenso. Em caso de divergéncia, prevalecerd este ultimo,
desprezando-se qualquer valor além dos centavos;

d) A cotacgdo apresentada para efeito do julgamento sera de exclusiva
responsabilidade da licitante, ndao sendo permitida qualquer
alteragao, a ndo ser erro material evidente.

8.1.5. Indicacdo do prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta)
dias, contados da data da realizacdo da sessdo publica:

a) Caso referido prazo ndo esteja expressamente indicado na proposta,
serd considerado o prazo de validade como de 60 (sessenta) dias.

8.2. Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta e caso persista o interesse da SP Negdcios, serd prorrogada,
automaticamente, a validade por igual prazo;

8.3. Ao apresentar a proposta, a licitante declarara a plena aceitacdo das condicbes
estabelecidas nesse Convite, sendo inalterdveis no decorrer do procedimento
licitatério e execucdo do contrato, a excecdo daquelas expressamente
determinadas por este instrumento convocatdrio ou amparadas por lei;

8.4. Serd desclassificada a licitante que apresentar proposta:

8.4.1. Que contiver objeto diverso ou insuficiente do constante desse Convite;

8.4.2. Nao atender as exigéncias estatuidas pelo presente instrumento;

8.4.3. Apresentar valores irrisérios ou zeros, incompativeis com os precos de
mercado acrescidos dos respectivos custos estatuidos nesse Convite.

9. DA HABILITAGAO E DAS PROPOSTAS
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No dia, hordrio e local designados nesse convite, a Comissdo Permanente de
Licitacdo receberd, observadas as disposicdes do item 6, os documentos
exigidos para a habilitacdo e a proposta de preco;

Em nenhuma hipdtese serdo recebidas documentacdes apds a declaracdo do
Presidente da comissdo descrita na primeira parte do subitem 5.5.;

A Comissdao Permanente de Licitacdo procedera a abertura dos envelopes de
habilitacdo e proposta, nessa ordem, observado o subitem 5.5. in fine,
momento em que serdao os documentos analisados e posteriormente
rubricados pelos membros da comissdo. Em ato continuo, serdo os referidos
documentos disponibilizados a todos os representantes credenciados para
analise e rubrica destes;

A Comissdao Permanente de Licitacdo podera, em qualquer fase, promover as
diligéncias necessarias a fim de esclarecer ou complementar a instrugdo dos
autos, vedada a inclusdo de documentos ou informac¢Ges que deveriam ser
apresentados a tempo e modo pela licitante;

A Comissdao Permanente de Licitacdo, apds declarar inabilitada a licitante,
manterd sob sua guarda o envelope n2 02, devidamente lacrado e rubricado
pelos membros da Comissdao Permanente de Licitagdo e representante
credenciado da concorrente. Apds a decisao dos eventuais recursos interpostos
ou havendo desisténcia em interpd-los por todos os representantes presentes
a sessao, o referido envelope sera devolvido a respectiva concorrente;

Ndo serdo aceitas propostas encaminhadas por correio fisico, eletrénico ou
qualquer outro meio que possa ocasionar quebra do sigilo;

Existindo necessidade, podera ser solicitada a manifestacdo de pessoal técnico
da SP Negdcios para averiguar a compatibilidade da proposta com as
especificacdes do Termo de Referéncia n2 003/2025;

A SP Negécios poderd revogar a licitacdo, até a assinatura do instrumento
contratual, sem que caiba ao proponente direito a indenizagao e sem prejuizo
de outras sancOes cabiveis, se tiver conhecimento de fato ou circunstancia
anterior ou posterior ao julgamento das propostas que desabone a idoneidade
ou capacidade financeira, juridica, técnica, administrativa, regularidade fiscal e
trabalhista do proponente ou qualquer outra;

Apds a fase de habilitacdo ndo cabe desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela comissao;

A Comissdo Permanente de Licitacdo admitird propostas e/ou documentos que
apresentem vicios ou erros evidentes, desde que estes ndo se relacionem a
guestdes substantivas ou que sua correcao nado viole o Principio da Igualdade;

10. DA ABERTURA DOS ENVELOPES

10.1.

No dia, hora e local designados nesse convite e na presenca das licitantes, a
Comissdao Permanente de Licitacdo recebera, de uma sé vez, os Envelopes n?
01 e n? 02, bem como as declaragcbes complementares (as declara¢des
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complementares devem estar dentro do envelope n? 01) e procedera a

abertura da licitacao.

10.2. A comissdo de licitacdo poderd inverter a ordem do procedimento de abertura
dos envelopes apresentados pelas licitantes credenciadas para participacao
nesse certame, de acordo com o previsto em nosso Regulamento de Licitacdes
e Contratacdo de Bens, Servicos, Obras e Alienacdes, Cap. VI, Art. 16;

10.2.1. O ato podera ser assistido por qualquer pessoa, mas somente dele
participardo ativamente as licitantes ou representantes credenciados,
ndao sendo permitida a intercomunicagao entre eles, nem atitudes
desrespeitosas ou que causem tumultos e perturbem o bom
andamento dos trabalhos;

10.2.2. As declaragbes complementares deverdo ser entregues juntamente
com os documentos de habilitagdo dentro do envelope n2 01 e
consistem nos seguintes documentos:

a) Declaragdo de enquadramento da licitante como Microempresa —
ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP, apta a usufruir do
tratamento favorecido (Anexo VII);

b) A apresentacao da declaragdo mencionada no subitem anterior é
facultativa e devera ser entregue tdo somente pelas licitantes
efetivamente enquadradas que pretendam se beneficiar do regime
legal diferenciado e que ndao tenham sido alcan¢adas por alguma
hipdtese de exclusdo do tratamento juridico diferenciado;

c) A participacdo em licitacdo na condicdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte, sem que haja o enquadramento nessas
categorias, ensejard a aplicacdo das sancOes previstas em Lei e a
exclusdo do regime de tratamento diferenciado, bem como a
inabilitacdo da empresa. A Comissdao Permanente de Licitacdo
poderd realizar diligéncias para verificar a veracidade da
declaracao;

Declaracdo de que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos

para sua habilitacdo no presente processo, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

10.3. Depois de ultrapassado o horario para recebimento dos envelopes, nenhum
outro sera recebido, nem tampouco serdo permitidos quaisquer adendos ou
esclarecimentos relativos a documentacdo ou proposta de precos
apresentadas;

10.4. A seguir, serdo identificadas as licitantes e proceder-se-4 a abertura dos
Envelopes n? 01 — Documentos de Habilitacdo;

10.5. O conteudo dos envelopes serd rubricado pelos membros da Comissdo
Permanente de Licitacdo e pelas licitantes presentes ou por seus
representantes;

10.6. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo da licitante,
a Comissdo Permanente de Licitacdo verificara o eventual descumprimento das

d

~

11
Rua Libero Badard, n2 293, 122 andar, Conjuntos 12C e 12D, Sdo Paulo, SP, CEP 01009-000, Tel.: 55 11 4862-1730



AO
AU

EGOCIOS

o

Z

condicOes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdao, mediante consulta
ao Cadastro de Empresas Apenadas, mantido pela Prefeitura do Municipio de
Sao Paulo;

10.7. Constatada a existéncia de sancdo, a Comissdo Permanente de Licitacdo
reputara o licitante inabilitado, por falta de condicdo de participacao;

10.8. Nao ocorrendo a inabilitacdo por forca das situacdes acima mencionadas, a
documentacdo de habilitacdo das licitantes entdo serd verificada, conforme
demais exigéncias previstas neste instrumento convocatorio;

10.9. Caso a Comissdao Permanente de Licitacdo julgue conveniente, podera
suspender a sessao para analisar os documentos apresentados, voltando em
seguida a reunir-se com as licitantes. Nessa hipdtese, todos os documentos de
habilitacao ja rubricados e os Envelopes n2 02 — Proposta de Precos, rubricados
externamente por todos os licitantes e pelos membros da Comissao
Permanente de Licitacdo, permanecerdo em poder desta, até que seja
concluida a fase de habilitacao.

10.10.A licitante inabilitada serd devolvido o respectivo Envelope n2 02, sem ser
aberto, depois de transcorrido o prazo legal sem interposicdo de recurso ou de
sua desisténcia, ou da decisdo desfavoravel do recurso;

10.11.N3o ocorrendo a desisténcia expressa de todas as licitantes, quanto ao direito
de recorrer, os Envelopes n? 02 — Proposta de Pregos serdao rubricados pelas
licitantes presentes ao ato e mantidos inviolados até a posterior abertura;

10.12.Apds o procedimento de verificagdo da documentagao de habilitacdo, os
Envelopes n? 02 — Proposta de Precos das licitantes habilitadas serao abertos,
na mesma sessdo, desde que todas as licitantes tenham desistido
expressamente do direito de recorrer, apds o regular decurso da fase recursal;
10.12.1. Ultrapassada a fase da habilitacdo e abertas as propostas, ndo cabe

desclassificar a licitante por motivo relacionado com a habilitacdo,
salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o
julgamento.

10.13.As propostas de precos das licitantes habilitadas serdo entdo julgadas,
conforme item proéprio deste Instrumento Convocatorio;

10.14.Se todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Comissdo Permanente de Licitacdo podera fixar o prazo de
01 (um) dia util para a apresentacdo de nova documentacdo ou proposta,
escoimadas das causas que as inabilitaram ou desclassificaram;

10.15.Serad considerada inabilitada a licitante que ndo apresentar os documentos
exigidos por este edital no prazo de validade e/ou devidamente atualizados,
ressalvado o disposto quanto a comprovacdo de regularidade fiscal de
microempresas e empresas de pequeno porte.

11. DO JULGAMENTO DOS PRECOS
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11.1. As propostas deverdao ser apresentadas pelas licitantes nos moldes desse
convite;

11.2. No caso de 02 (duas) ou mais propostas escritas apresentarem precos iguais,
serd realizado sorteio como critério de desempate;

11.3. Sera considerada como mais vantajosa a proposta da licitante que ofertar o
menor preco global, observadas as condi¢des estabelecidas neste instrumento
convocatorio;

11.4. Se a proposta da licitante detentora do menor pre¢o nao for aceitavel ou
desatender as exigéncias deste instrumento, serdo examinadas as ofertas
subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuracdo da proposta que se
coaduna com as condigdes estabelecidas neste edital;

11.5. Serdo desclassificadas:

11.5.1. As licitantes que apresentarem propostas que nao atendam as
exigéncias desse convite;

11.5.2. As licitantes que apresentarem propostas com pregos excessivos ou
manifestamente inexequiveis.

11.6. Em caso de desclassificacdo de todas as licitantes, a SP Negdcios podera fixar
as mesmas o prazo de 01 (um) dia Util para a apresentacdo de novas propostas,
escoimadas as causas que as desclassificaram;

11.7. Nao serd considerada para julgamento da proposta vencedora, qualquer oferta
de vantagem ndo prevista no Termo de Referéncia n2003/2025 ou neste edital;

11.8. Encerrada a sessao, lavrar-se-a ata circunstanciada que mencionara todas as
ocorréncias, devendo ser assinada pelos membros da Comissdao Permanente de
Licitacao e por todos os presentes.

12. DA IMPUGNACAO E DO RECURSO
12.1. Até 02 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa poderd impugnar o ato convocatério deste
certame, sob pena de decair do direito;

12.1.1. Paraosfinsdo disposto noitem 12.1, deverd a impugnante, em funcao
do regime de teletrabalho, manifestar-se por escrito por meio do
endereco eletronico financeiro@spnegocios.com no horario das 10h
as 17h30;

12.1.2. A apreciacdo das impugnacbes sera realizada pela Comissdo
Permanente de Licitacdo, devendo a correspondéncia eletronica ser
dirigida ao endereco financeiro@pnegocios.com contendo o nimero
da licitacdo, a modalidade, as duvidas (solicitacdo de esclarecimentos),
providéncias e as razoes da impugnacao;

12.1.3. Acolhida a impugnacdo e desde que prejudicial ao valido e regular
desenvolvimento do procedimento licitatério, sera designada nova
data para a realizacdo do certame;
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a) Se a decisdo ndo modificar as condicGes a ponto de inviabilizar a
formacdo da planilha de precos e, portanto, que impecam as
licitantes de formular propostas, ndo serd adiada a sessao;

b) As decisdes serdo disponibilizadas no sitio www.spnegocios.com .

12.1.4. A impugnagao tempestiva ndao impedira a licitante de participar do
processo licitatério até o transito em julgado da decisdo a ela
pertinente;

12.1.5. As impugnagdes intempestivas ou que desatenderem as
determinacdes desse convite ndo serdo conhecidas;

A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnada no

presente convite, implicard na plena aceitagao por parte dos interessados das

condicdes nela estabelecidas, ou seja, pressupbe-se que no caso de auséncia
de impugnacdo, os elementos constantes deste ato convocatério sao
suficientes, claros e precisos, ndo cabendo, portanto, posterior reclamacao;

Dos atos praticados pela Comissdao Permanente de Licitagdo cabem recursos

nos prazos legais;

12.3.1. O recorrente deverd apresentar as razdes recursais na forma escrita
por meio do endereco eletrénico financeiro@spnegocios.com;

12.3.2. As demais licitantes poderao apresentar contrarrazdes independente
de interposicdo antecipada do recurso, na forma escrita por meio do
endereco eletronico financeiro@spnegocios.com.

O recurso terd efeito suspensivo até julgamento pela Comissdao Permanente de

Licitagao;

Provido o recurso, a invalidacdo dos atos praticados alcangard apenas aqueles

insuscetiveis de aproveitamento;

Caso a Comissdo Permanente de Licitacdo julgue improcedente o recurso,

submeté-lo-4 a consideracdo da autoridade superior competente, apds a

devida instrucdo, proferira decisdo definitiva;

O recurso e contrarrazoes deverdo ser formal e oficialmente encaminhados a

Comissdo Permanente de Licitacdo, nos termos estabelecidos nos subitens

12.3.1e12.3.3;

Os documentos fisicos apresentados e referentes ao processo de licitacdo

desse certame permanecerdo com vista franqueada aos interessados em

interpor e contrarrazoar o recurso.

13. DO REAJUSTAMENTO

13.1.
13.2.

Os precos sao fixos e irreajustaveis no periodo de contratacao;

Os reajustes que couberem apds o periodo inicial de contratacdo estdo
estabelecidos na Minuta do Contrato (anexo VIlI), parte integrante desse
convite.

14. DO CONTRATO

14

Rua Libero Badard, n2 293, 122 andar, Conjuntos 12C e 12D, Sdo Paulo, SP, CEP 01009-000, Tel.: 55 11 4862-1730


http://www.spnegocios.com/
mailto:financeiro@spnegocios.com
mailto:financeiro@spnegocios.com

15.

16.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

AO
AU

EGOCIOS

o

Z

A contratacdo advinda da presente licitacdo sera formalizada por meio de
instrumento contratual, vinculado a esse Convite como Anexo VIl e serd regida
pelo Regulamento de Licitacdo e Contratacdo de Bens, Servicos, Obras e
AlienacOes da SP Negdcios e demais legislacdes pertinentes vigentes;

A assinatura do referido contrato se dard somente apds a homologacado e
adjudicacdo desse certame pelo Diretor-Presidente da SP Negdcios;

Ndo havendo assinatura do instrumento contratual em até 02 (dois) dias Uteis
apos envio para tal, faculta-se a SP Negécios convocar as demais proponentes,
sucessivamente e por ordem de classificacdo, para assinar o instrumento
contratual em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pela vencedora,
inclusive quanto aos pregos e prazos;

Ndo estdo sujeitos as penalidades do item 14.3. in fine, as licitantes que,
convocadas nos termos do citado item, n3ao aceitarem a contratagao nas
mesmas condi¢des propostas pela primeira adjudicataria;

O contrato firmado com a licitante vencedora podera ser alterado nos termos
do Regulamento de Licitagdo e Contratacdo de Bens, Servigos, Obras e
Alienagdes da SP Negdcios, mediante termo aditivo;

A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des ajustadas,
acréscimo ou supressoes que se fizerem necessarias no objeto do contrato no
percentual de até 25% (vinte e cinco por cento) do quantitativo e/ou do valor
inicial estabelecido no contrato.

DA INEXECUGAO E RESCISAO CONTRATUAL

15.1.

A inexecucdo do objeto desse convite, total ou parcialmente, poderd ensejar a
rescisdo contratual, na forma dos artigos do Regulamento de Licitacdo e
Contratacdo de Bens, Servicos, Obras e AlienacGes da SP Negdcios, com as
consequéncias previstas em lei pertinente e neste instrumento;

DO PAGAMENTO

16.1.

16.2.

16.3.

O pagamento poderd ser realizado mensalmente e conforme a proposta da
licitante vencedora, cujos dados bancarios serdo indicados oportunamente
guando formalizada a contratacdo;

O pagamento ocorrerd apds ateste técnico de realizagdo do responsavel
designado pela SP Negdcios para acompanhamento das atividades, mediante
apresentacdo da Nota Fiscal, preferencialmente acompanhada de boleto,
encaminhados ao e-mail financeiro@spnegocios.com ;

Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes
a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa
como por exemplo obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade
imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da situacao, ndo acarretando
qualquer 6nus para a SP Negdcios;
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Salvo ocorréncia da previsdo do item 16.3., sera considerada data do
pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

17. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBIJETO

17.1.

Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto estdo previstos no Termo de
Referéncia n2 003/2025 (Anexo ).

18. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1.

As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo
de Referéncia n? 003/2025 (Anexo I).

19. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

19.1.

19.2.

19.3.

A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por colaborador
designado pela SP Negdcios, compreendendo-se no acompanhamento e na
fiscalizacao:

19.1.1. Supervisionar a prestacdao dos servicos, garantindo que todas as
providéncias sejam tomadas para regularizacdo de falhas ou defeitos
observados;

19.1.2. Levar ao conhecimento do representante da Contratada qualquer
irregularidade fora de sua competéncia;

19.1.3. Exigir da Contratada todas as providéncias necessarias a boa execuc¢ao
do contrato, anexando aos autos do processo de contratacdo cépias dos
documentos escritos que comprovem as solicitacdes de providéncias;

19.1.4. Acompanhar os servicos executados, atestar seu recebimento e indicar
as ocorréncias de indisponibilidade dos servicos contratados;

19.1.5. Encaminhar ao representante legal da Contratada os documentos
relacionados as multas que porventura derem razao a aplicacdo;

O acompanhamento e a fiscalizacdo ndo excluirdo a responsabilidade da

Contratada e nem conferirdo a SP Negdcios responsabilidade solidaria ou

subsidiaria, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades e/ou

informagdes incorretas na execugdo dos servigos contratados;

As determinacoes e as solicitacdes formuladas pelo representante da SP

Negdcios, encarregado da fiscalizacdo do contrato, deverdo ser prontamente

atendidas pela Contratada ou, na impossibilidade, justificada por escrito.

20. DAS SANCOES E PENALIDADES

20.1.

Comete infracdo administrativa a Contratada que ndo executar total ou
parcialmente quaisquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacdo, ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto, fraudar na
execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, cometer fraude fiscal
ou nao mantiver a proposta;
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20.2. Por descumprimento de quaisquer clausulas ou condicdes do presente
instrumento convocatério, serdo aplicadas as penalidades previstas nas normas
vigentes;

20.2.1. A aplicagdo das sangdes de natureza pecunidria e restritiva de direitos,
por descumprimento das normas previstas nesse convite observara o
disposto no Termo de Contrato que sera celebrado entre as partes.

20.3. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitard a Contratada as
seguintes penalidades:

20.3.1. Adverténcia por escrito;

20.3.2. Multa de mora de 01% (um por cento) sobre o valor global total do
contrato por dia de atraso, até o limite de 30 (trinta) dias corridos, apds
0s quais sera caracterizada a inexecucgao total do contrato;

20.3.3. Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor residual
contrato;

20.3.4. Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a SP Negdcios, por prazo nao superior a 01 (um) ano;

20.3.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a SP Negdcios
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
SP Negécios pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo
de 01 (um) ano;

20.4. A inexecucdo total ou parcial do contrato sujeitard a Contratada as seguintes
penalidades:

20.4.1. Adverténcia por escrito;

20.4.2. Em caso de inexecucdo parcial, multa compensatoria de 20% (vinte por
cento) sobre o valor proporcional a obrigacdo inadimplida;

20.4.3.Em caso de inexecucdo total, multa compensatéria de 20% (vinte por
cento) sobre o valor global total do contrato;

20.4.4. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a SP Negécios, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

20.4.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a SP Negdcios
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
SP Negécios pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo de 02
(dois) anos;

20.4.6. Devolucao total dos valores pagos por antecipado.

20.5. As sancbGes de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar e de declaracdao de inidoneidade para licitar ou
contratar com a SP Negécios poderdao também ser aplicadas as empresas ou
aos profissionais que:
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20.5.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios
dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

20.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacdo;

20.5.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a SP Negdcios
em virtude de atos ilicitos praticados.

As penalidades serdo aplicadas apds efetiva comprovacao do descumprimento

de parte ou todo desse convite, em que seja assegurado a licitante o

contraditdrio e a ampla defesa, com os meios e recursos que lhes sdo inerentes.

21. DA RESPONSABILIDADE CIVIL

21.1.

21.2.

A Contratada respondera por quaisquer prejuizos ou danos, por culpa ou dolo,
causados por seus empregados ou prepostos a SP Negdcios e/ou terceiros, em
decorréncia da prestacdo dos servicos, seja a que titulo for;

A SP Negécios estipulard prazo para a devida reparagdo, a depender da
gravidade e extensdo dos danos.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

22.7.

22.8.

A participacao nesta licitagao implica plena aceita¢ao dos termos e condigdes
estabelecidas nesse Convite e anexos, bem como das normas de regéncia que
couberem;

E vedada a utilizacio de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso,
subjetivo ou reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir o principio
da igualdade entre as licitantes;

A Comissdao Permanente de Licitacdo podera, no interesse da SP Negbcios,
relevar omissdes desde que ndo comprometam a lisura e o carater
competitivo da licitacdo;

A homologagao do resultado desta licitagdo ndo implicard direito a
contratacgao;

As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam
o interesse da SP Negdcios, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca
da contratacao;

As licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas
propostas e a SP Negdcios ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo
licitatorio;

Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente (fisico ou remoto) na
SP Negébcios;

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento da licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e da transparéncia;
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Em caso de divergéncia entre as disposicdoes desse convite e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as desse convite;
Esse convite estard disponibilizado, na integra, no sitio eletrénico da SP
Negdcios www.spnegocios.com;

A SP Negdcios reserva-se o direito de revogar total ou parcialmente a presente
licitacdo, tendo em vista seu interesse, ou, ainda, anula-la por ilegalidade, de
oficio ou mediante provocacdo de terceiros, ndo cabendo as licitantes
qualquer direito a indenizacao;

Todos os documentos exigidos no presente instrumento convocatério
poderdo ser apresentados em cépia simples que, cotejadas com o original,
serdo declarados auténticos pela Comissao Permanente de Licitagao;

Serdo desconsiderados os documentos apresentados por meio de cdpia
simples sem que estejam acompanhados do original para autenticacdo “in
loco”;

Os documentos emitidos via internet terdo a aceitagdo condicionada a
verificacao de sua autenticidade mediante acesso ao sitio do 6rgao expedidor;
No caso de o contrato social ou estatuto determinarem a assinatura em
conjunto, a falta de umas das firmas em qualquer documento ter-se-a por
inexistente este, arcando a licitante com o 6nus da omissao;

Os licitantes deverdao observar o hordrio de Brasilia para todos os atos desse
convite;

Todo e qualquer documento elaborado pela licitante deverd ser impresso em
papel timbrado, com indicacdo do CNPJ/MF, endereco, nome e assinatura do
representante legal;

Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Permanente de Licitacdo,
com base no Regulamento de Licitacdo e Contratacdo de Bens, Servicos, Obras
e AlienacOes da SP Negécios e demais legislacOes pertinentes que couberem;
A mera apresentagdo de proposta ndao enseja qualquer compromisso de
contratacdo por parte da SP Negdcios, importando, entretanto, irrestrita e
irretratavel aceitacdo das condicdes dispostas nesse convite;

O Termo de Referéncia n? 003/2025 e demais anexos sdo partes integrantes
desse convite, ndo cabendo as licitantes quaisquer alegacdes posteriores de
desconhecimento das regras estabelecidas;

Ndo havendo questionamentos nos prazos desse convite, presumem-se ser
suficientemente claros e precisos os termos nela contidos, a permitir a
elaboracdo das propostas.

Sdo partes integrantes deste edital:

22.22.1. Termo De Referéncia n? 003/2025 (Anexo 1)

22.22.2. Modelo de Credenciamento (Anexo Il)

22.22.3. Modelo de Declaracdo de Habilitacdo (Anexo )

22.22.4. Modelo de Declaracdo de Trabalho do Menor (Anexo 1V)

22.22.5. Modelo de Declaragdo de Idoneidade (Anexo V)

22.22.6. Modelo de Proposta de Precos (Anexo VI)
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22.22.7. Modelo de Declaragao para ME e EPP (ANEXO VII)
22.22.8. Minuta do Contrato (Anexo VIII)

22.23. E competente o foro desta capital para dirimir quaisquer litigios oriundos da
presente licitagdo.

Sao Paulo, 10 de fevereiro de 2025.

Responsavel: Anete S. Barros
Presidente da Comissdo de Licitagdo da SP Negdcios
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA N2 003/2025

1. INTRODUCAO

A S3o Paulo Negécios - SP NEGOCIOS, servico social auténomo, dotado de
personalidade juridica de direito privado de fins ndo econémicos, de interesse coletivo
e de utilidade publica, foi instituida pelo advento da Lei Municipal n? 16.665, de 23 de
maio de 2017 e teve seu estatuto ratificado pelo Decreto Municipal n2 57.895, de 22
de setembro de 2017.

Compete a SP NEGOCIOS a potencializagdo da imagem da cidade de S3o Paulo no Brasil
e no exterior e a atuacdo como agéncia de promocgdo de investimentos e exportacdes
que almeja, entre outros objetivos, a qualificacdo do ambiente de negdcios e a
promocado do desenvolvimento econémico do municipio de S3o Paulo.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO
Com intuito de atingir sua missdo institucional, a SP NEGOCIOS tem a atribuicdo de
alcancar as metas e os indicadores estabelecidos em contratos de gestao e respectivos
planos de trabalho, celebrados com a administragao direta da Prefeitura de Sao Paulo.
Para tanto e voltada para o compromisso de promover o melhor desempenho em suas
atividades fim, a SP NEGOCIOS ndo comporta em seu quadro funciondrios de atividades
passiveis de terceirizagao.
Também ¢é vdlido salientar que houve a duplicacdo da darea fisica da sede da SP
NEGOCIOS para melhor acomodar sua equipe diretiva e operacional e assim possibilitar
um ambiente propicio a melhor performance no atendimento das atividades fim
demandadas.
Nesse sentido, ha que se considerar um aumento do quadro dos servigos de limpeza,
copeiragem e recepgao para o perfeito fluir operacional presencial e dessa forma, se
estabelece a imprescindivel necessidade da SP NEGOCIOS em promover a contratac3o
de empresa especializada em prestacao de servigos terceirizados considerando 01 (um)
posto na recepcao, 01 (um) posto na copa e 02 (dois) postos na limpeza.
Por fim, como a SP NEGOCIOS zela por proporcionar aos seus funciondrios condi¢des
de alcancar sucesso nas atividades operacionais de trabalho em ambiente seguro,
saudavel e producente, ira contratar empresa de servicos terceirizados de recepcao,
copeiragem e limpeza em sua sede para o perfeito atendimento e asseio nas suas
instalagdes, tanto para os seus colaboradores como para os visitantes, contratantes e
parceiros.
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3. OBJETO

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Contratacdo de servicos de terceirizacdo de recepcao, copeiragem e limpeza da
sede, com fornecimento de mao-de-obra com identificacdo funcional,
equipamentos, materiais de consumo e uniformes (conjunto completo), em
guantidades suficientes para 04 (quatro) postos de trabalho, sendo:

3.1.1. 01 (um) posto para os servicos da recepcao;

3.1.2. 01 (um) posto para os servicos da copa;

3.1.3. 02 (dois) postos para os servicos da limpeza.

Os postos deverdao estar devidamente cobertos pela Convengao ou Dissidio
Coletivo de Trabalho dessas referidas atividades e atender as especificagbes e
condigBes definidas no presente Termo de Referéncia n2 003/2025;

O local de prestacdo dos servicos sera na Rua Libero Badard, n? 293, 122 Andar,
Conjuntos 12C e 12D, Centro, Sao Paulo, SP, CEP 01009-000;

Os servicos de rotina didria de limpeza na sede serdo das 07h as 16h com
intervalo paraalmogo de 01 (uma) hora, 05 (cinco) vezes por semana, de segunda
a sexta;

Os servicos de rotina didria de copa na sede serdo das 08h as 17h com intervalo
para almoco de 01 (uma) hora, 05 (cinco) vezes por semana, de segunda a sexta;
Os servicos de rotina didria de recepg¢do na sede serdo das 09h as 18h com
intervalo paraalmogo de 01 (uma) hora, 05 (cinco) vezes por semana, de segunda
a sexta.

4. DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

4.1.

4.2,

Os servicos de rotina didria referentes a copa:

4.1.1. Preparar, disponibilizar e servir café, dgua ou cha para consumo da
diretoria, funcionarios e visitantes que estiverem presentes na sede;

4.1.2. Recolher copos, xicaras e demais utensilios da copa que possam estar
sobre as mesas do escritério ou das salas de reunioes;

4.1.3. Providenciar limpeza, organizacdo e conservacdo da copa e dos utensilios
utilizados na execuc¢ao das tarefas;

4.1.4. Organizar insumos e dispor a mesa alimentos e bebidas para realizacao
de coffee break, que forem agendados e informados antecipadamente;

4.1.5. Informar a Diretoria Administrativa Financeira a necessidade reposicdo
dos alimentos e bebidas servidos pela copa, em tempo habil para a
aquisicdo, de forma a considerar antecedéncia de pelo menos 10 (dez)
dias uteis.

Os servicos de rotina didria referentes a limpeza:
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Limpar e higienizar espelhos e pisos dos banheiros com pano Umido e
saneante domissanitdrio desinfetante, realizando a remocao de sujidades
e outros contaminantes, mantendo-os em adequadas condi¢bes de
higieniza¢do durante todo o horario previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante,

mantendo-os em adequadas condicdes de higiene durante todo o horario

previsto de uso;

Repor sempre que necessario os itens de higiene pessoal; tais como papel

higiénico, sabonete e papel toalha, em todos os 04 (quatro) banheiros da

sede durante todo o horario previsto de uso;

Manter regularmente os cestos dos banheiros, das estacdes de trabalho

e das salas de diretoria isentos de detritos;

Remover o pd das mesas, telefones, armdrios, arquivos, prateleiras,

peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos mdveis existentes, dos

aparelhos elétricos, dos extintores de incéndio e demais itens que
comporem os ambientes da sede;

e Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de
evitar uso de aditivos e detergentes para a limpeza dos itens e evitar
fazer a limpeza com produtos potencialmente alergénicos.

Limpar e higienizar os pisos das dependéncias da sede; com pano umido

e saneante domissanitdrio desinfetante, realizando a remocdo de

sujidades e outros contaminantes, mantendo-os em adequadas

condicGes de higiene durante todo o hordrio previsto de uso;

Limpar e higienizar carpetes, tapetes e capachos removendo pé, detritos

e possiveis manchas, mantendo-os em adequadas condicdes de higiene

durante todo o horario previsto de uso.

4.3. Os servicos de rotina mensal referentes a limpeza:

4.3.1.

4.3.2.
4.3.3.
4.3.4.

4.3.5.

Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condices de
higienizagao;

Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

Limpar divisdrias, portas, barras e batentes com produto adequado;
Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com
produto adequado;

Limpar e lustrar os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifes,
fechaduras e demais itens assemelhados que comporem os ambientes da
sede, com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
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toxidade ou atdxicos;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de
bocais (e outras partes manuseadas) com produtos alergénicos, usando
apenas pano umido;

Encerar ou efetuar trabalho equivalente para lustrar os pisos de madeira,
paviflex, plurigoma e similares;

Limpar os vidros das janelas no lado interno com produtos, equipamentos
e acessorios adequados;

Retirar o po e residuos dos quadros, fotografias, vasos, cachep6s e demais
objetos que comporem a decoragao das dependéncias da sede.

4.4. Os servigos de rotina semestral referentes a limpeza:

4.4.1.

4.4.2.

4.4.3.

4.4.4.

4.4.5.

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés com produtos

adequados;

Limpar cortinas e persianas com equipamentos e acessérios adequados;

Lavar carpetes, tapetes e capachos com produto adequado;

Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora, ldmpadas, alertas e

difusores;

Prevenir a proliferacdo de baratas, cupins, formigas, mosquitos e outros

insetos domésticos rastejantes ou voadores, com a aplicagdo de produtos

com efeitos garantidos por pelo menos 06 (seis) meses e devidamente

reconhecidos e liberados para uso pela ANVISA.

e Essa demanda requer apresentacdo do cronograma a Diretoria
Administrativa Financeira para aceite e liberacdo antes de sua
execucao.

4.5. Os servicos de rotina diaria referentes a recepcao:

4.5.1.

4.5.2.

4.5.3.
4.5.4.

4.5.5.

4.5.6.

4.5.7.

Solicitar e servir café, dgua ou cha em volume suficiente e quando for
necessario em reunides executadas na sede;

Solicitar recolha de copos, xicaras e demais utensilios da copa que possam
estar sobre as mesas das salas de reunides;

Agendar e controlar eventos e reunides para Diretores e Gerentes;
Recepcionar e acompanhar visitantes, além de orientd-los quando
necessario;

Oferecer, solicitar e servir café, agua ou chd em volume suficiente e
quando for necessario aos visitantes em espera na recep¢ao;

Zelar pela limpeza e organizacdo do balcdo e da area de recepcdo, das
salas de reunido e da sala da Presidéncia;

Organizar, controlar e guardar em segurancga os controles remotos dos
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equipamentos eletronicos usados em reunides;

4.5.8. Organizar e controlar o uso das cabines de reunides individuais on-line
quando for necessario;

4.5.9. Auxiliar as equipes de copa e de limpeza quando necessdrio.

5. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da

legislagao vigente;

Designar preposto(s) que tenha(m) poderes para resolugdo de possiveis

ocorréncias durante a execug¢ao do contrato;

Disponibilizar empregados na quantidade necessaria para prestagdo dos servigos

fora da rotina didria, devidamente registrados em suas carteiras de trabalho,

uniformizados e portando identificagao funcional com foto;

Manter seu pessoal uniformizado, portando identificacdo funcional com foto e

provendo-os com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI's que forem

necessarios a execugdo dos servicgos;

Fornecer equipamentos e utensilios necessarios a execucdo dos servicos, em

perfeitas condi¢des de uso, além de assegurar a substituicdo dos que porventura

forem danificados em até 24 (vinte e quatro) horas.

5.5.1. Osequipamentos elétricos devem ser dotados de sistema de protecao, de
modo a evitar danos na rede elétrica da sede;

Identificar todos os equipamentos, ferramental e utensilios de propriedade da

empresa que for contratada, tais como: aspiradores de pd, enceradeiras,

mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de lixo, escadas etc., de forma a

n3o serem confundidos com similares de propriedade da SP NEGOCIOS;

Implantar plano de execug¢dao e supervisdao permanente dos servicos, com

estrutura para manter durante todo o horario comercial um suporte de

atendimento a eventuais necessidades;

Assumir todas as responsabilidades e tomadas de acbes e medidas necessarias

ao atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal subito;

5.8.1. Sendo necessaria a substituicdo, essa devera ocorrer em até 02 (duas)
horas apds constatada a necessidade.

Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal

e as normas internas de seguranca e de medicina do trabalho;

Instruir seus empregados quanto as necessidades de acatar as orientacoes da SP

NEGOCIOS, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de

Seguranca e de Medicina do Trabalho, tais como prevencao de incéndio nas areas

da sede;
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5.11. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados;

5.12. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos; além de
fornecer os insumos de limpeza e de higiene pessoal, inclusive sacos plasticos
para acondicionamento de detritos e os equipamentos em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacgdes aceitas
pela boa técnica, normas e legislacao;

5.13. Fornecer e distribuir nos sanitdrios de forma a garantir o abastecimento para uso
ininterrupto: papel higiénico, sabonete liquido e papel toalha;

5.14. Observar conduta adequada na utilizacdo dos saneantes domissanitarios,
materiais e dos equipamentos, objetivando correta higienizagao dos utensilios e
das instalagdes objeto da prestacao de servicos;

5.15. Respeitar a legislacdo vigente e observar as boas praticas técnicas e ambientais
recomendadas, quando da realizacdo de atividades com produtos quimicos
controlados e da aplicacao de saneantes domissanitarios, nas areas da sede; quer
seja em qualidade, em quantidade ou em destinagao; atividades essas serao de
inteira responsabilidade da empresa que for contratada, para responder em seu
préoprio nome perante os drgaos fiscalizadores;

5.16. Executar os servigos de forma a nao interferir no bom andamento da rotina de
funcionamento da SP NEGOCIOS;

5.17. Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar, ndo serd mantido
nas dependéncias da SP NEGOCIOS;

5.18. Atender de imediato as solicitacdes da SP NEGOCIOS quanto as substituices de
funcionadrios entendidos como inadequados para a prestacdo dos servicos;

5.19. Fornecer obrigatoriamente cesta basica e vale refeicdo ao funcionario destacado
para a prestacao desses servicos;

5.20. Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de pagamentos de beneficios e
encargos;

5.21. Executar os trabalhos de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a
Contratada otimizar a gestdao de seus recursos (quer humanos, quer materiais)
com vistas a qualidade dos servicos, praticando produtividade adequada os
varios tipos de trabalhos;

5.22.0s panos e estopas contaminados nas atividades pelo uso de produtos
considerados toxicos deverdo ser segregados e ter destinacao adequada;

5.23. Os servicos que assim necessitarem, poderdo ser executados em hordrios ou
datas fora do expediente comercial normal, desde que solicitados por e-mail,
com pelo menos 05 (cinco) dias Uteis de antecedéncia;

5.24. Os servicos que assim necessitarem deverdo ser executados por profissional(is)
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capaz(es) e habilitado(s), devidamente provido das EPI’s e demais equipamentos
gue forem necessarios;

Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, cumprindo as
disposi¢Oes legais pertinentes, principalmente no tocante aos cuidados
ambientais, ao uso racional de agua, ao uso racional da energia elétrica, a
seguranca individual e coletiva de seus funcionarios e aos direitos trabalhistas;
Cumprir, durante toda a execuc¢do do contrato, as leis federais, estaduais e
municipais vigentes ou que entrarem em vigor, convencionando-se desde ja, que
a SP NEGOCIOS podera descontar de qualquer crédito seu e/ou da garantia
prestada, a importancia correspondente a eventuais pagamentos que vier a arcar
por imposicdo legal e que sejam de sua responsabilidade;

Responder por quaisquer danos ou prejuizos causados por seus agentes,
empregados, prepostos ou encarregados, direta ou indiretamente a SP
NEGOCIOS, aos seus colaboradores, ao seu patriménio ou a terceiros, produzidos
em decorréncia da presta¢do dos servicos ou da omissdao em executd-los, seja
dolosa ou culposamente, procedendo de imediato aos reparos e/ou indenizacdes
cabiveis, resguardando-se, a3 SP NEGOCIOS, o direito de regresso na hipdtese de
ser compelida a responder por tais danos;

Cumprir com as demais obrigacdes constantes nesse Termo de Referéncia n2
003/2025, no Contrato e na Proposta, bem como as obrigacdes legais e
normativas decorrentes da prestacdo dos seus servigos;

6. FISCALIZAGAO / CONTROLE DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

6.1.

A execugdo dos servigos serd acompanhada pela SP NEGOCIOS durante toda a
vigéncia contratual, estando sujeita a sua aprovacdo pela Diretoria
Administrativa Financeira antes do faturamento mensal.

7. OBRIGACOES DA SP NEGOCIOS

7.1.

7.2.

7.3.
7.4.

Prestar as informacGes e os esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo
de Referéncia n? 003/2025 que venham a ser solicitados pela empresa que for
contratada;

Permitir e facilitar o acesso da empresa que for contratada aos locais de
prestacao dos servicos, respeitadas as normas que disciplinam a seguranca das
pessoas e do patrimbnio publico;

Acompanhar, fiscalizar e avaliar o cumprimento da prestacao dos servicos;
Comunicar por escrito a empresa que for contratada, eventuais falhas ocorridas
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na execugdo do Contrato;

7.5. Atestar o cumprimento de todas as obrigacdes necessarias a prestacdao dos
servicos pela empresa que for contratada, com vistas a efetivagdo do
pagamento;

7.6. Efetuar o pagamento na forma ajustada;

7.7. Caso hajadescumprimento total ou parcial por parte da empresa contratada de
quaisquer cldusulas estabelecidas, se responsabilizarda em garantir a ampla
defesa e somente apds esgotadas as justificativas; se for o caso, aplicara as
penalidades previstas em lei pertinente e no Contrato firmado;

7.8. Cumprir com as demais obrigacdes constantes nesse Termo de Referéncia n?
003/2025 e no Contrato, bem como as obrigacdes legais e normativas
atinentes;

7.9. Notificar por escrito a empresa que for contratada, quando da ocorréncia de
eventuais imperfei¢cdes no curso da execucgao, fixando prazo para sua corregao.

PRECO

8.1. O valor global total para 12 (doze) meses devera contemplar todos os custos

diretos e indiretos, inclusive os resultantes da incidéncia de quaisquer tributos,
contribuicdes ou obrigacdes decorrentes da legislacdo trabalhista, fiscal e
previdenciaria a que estiver sujeito.

FORMA DE PAGAMENTO

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

A nota fiscal, preferencialmente acompanhada de boleto, deverao ser emitidos
apos a prestacao dos servigos no periodo do més anterior e encaminhados a SP
NEGOCIOS no e-mail financeiro@spnegocios.com;

O prazo de pagamento serd de até 10 (dez) dias, a contar da emissdo da nota
fiscal correspondente ao periodo do més anterior;

A SP NEGOCIOS n3o aceitara recibo como documento fiscal;

Em caso de irregularidade(s) no(s) servico(s) e/ou na documentacao fiscal, e/ou
em qualquer dos documentos descritos no item 9.1., o prazo de pagamento
serd contado a partir da(s) correspondente(s) regularizacao(oes);

Os valores faturados deverdo contemplar todos os custos diretos e indiretos,
inclusive os resultantes da incidéncia de quaisquer tributos, contribui¢cdes ou
obrigacdes decorrentes da legislagcdo trabalhista, fiscal e previdenciaria a que
estiver sujeito;
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10. DA VIGENCIA

10.1.

A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
ultima assinatura aposta no contrato, podendo ser prorrogavel por iguais e
sucessivos periodos, de acordo com a legislagao vigente;

11. REAJUSTE DE PRECOS

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

O reajuste anual (se houver) sera calculado com base no indice acumulado de
12 (doze) meses do IPC-FIPE, podendo ser alterado a cada renovagdo se
formalmente acordado pelas partes, com as devidas justificativas elencadas;
Ficard vedado reajuste e/ou atualizagdo financeira pelo prazo de 01 (um) ano,
a contar da data de contratacdo ou de renovacado de contrato;

A aplicacdo de novo reajuste (se houver) deverd considerar a data e os valores
do reajuste anterior, restando vedada a aplicacdo de indices acumulados por
um periodo superior a 12 (doze) meses;

As condi¢des de reajuste pactuadas poderao ser alteradas em face da
superveniéncia do Regulamento de LicitacGes e Contratacdo de Bens, Servicos,
Obras e Aliena¢des da SP NEGOCIOS e normas federais ou municipais aplicaveis
a espécie.

12. PROPOSTA COMERCIAL

13.

12.1.
12.2.

12.3.

12.4.

13.2.

Deverd ter prazo de validade de 60 (sessenta) dias;

Devera comprometer-se com o tempo de 12 (doze) meses de contratacdo dos
Servigos;

Devera basear-se integralmente nas condi¢cdes previstas nesse Termo de
Referéncia n2 003/2025;

Qualquer diferencial oferecido sera registrado, mas ndao computara peso a
decisdo final, pois as propostas serdo balizadas apenas contido nesse Termo de
Referéncia n2 003/2025.

DISPOSIGCOES FINAIS
13.1.

As normas disciplinadoras desta contratacao serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os
interessados e desde que ndo comprometam o objetivo da SP NEGOCIOS, a
finalidade e a seguranca da contratacao;

Os interessados assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de
suas propostas, ndo sendo, a SP NEGOCIOS, em nenhum caso, responsavel por
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esses custos, independentemente da conducado ou do resultado do processo de
contratacgao;

13.3. Os servicos que demandarem necessidade de um profissional capaz e
habilitado, devidamente provido das EPI’s e demais equipamentos que forem
necessarios, ndo configurara um novo posto de trabalho, por se tratar de
servicos de execucdo semestral;

13.4. Os interessados sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade de todas as
informacgdes e de todos os documentos apresentados;

13.5. Afalsidade de qualquer declaragao prestada podera caracterizar o crime de que
trata o art. 299 do Cddigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras
figuras penais e nas sancdes administrativas previstas na legislacdo pertinente,
mediante o devido processo legal, e implicard, também, a inabilitacdo do
interessado se o fato vier a ser constatado durante o tramite da contratacao;

13.6. A contratacdo sera formalizada por meio de contrato ou outro instrumento de
similar teor, assinado pelas partes;

13.7. A SP NEGOCIOS reservard para si o direito de ndo aceitar os servicos em
desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia n? 003/2025 e tampouco
em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes, podendo
rescindir (se houver) a contratacdo em qualquer tempo, conforme a gravidade
do caso.

13.8. Essa contratagdo serd regida pelo Regulamento de Licitagdo e Contratacao de
Bens, Servicos e Obras e Alienagdes da SP NEGOCIOS e demais normas
comerciais aplicaveis a espécie, sendo resguardado o direito de ampla defesa;

13.9. Os casos omissos serdo decididos pela SP NEGOCIOS, segundo as disposicdes
legais vigentes e, subsidiariamente, a Lei n? 8.078/90 (Cddigo de Defesa do
Consumidor), bem como as normas e principios gerais dos contratos;

13.10. Podera ser efetuada verificacdo da documentacdo relativa a comprovacao da
regularidade fiscal, trabalhista e econ6mico-financeira nos sites
governamentais pertinentes;

13.11. A fiscalizagdo por parte da SP NEGOCIOS n3o exclui ou reduz a
responsabilidade da empresa que for contratada;

13.12. Nenhuma irregularidade praticada pela empresa que for contratada implicara
em corresponsabilidade da SP NEGOCIOS.
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ANEXO Il - CREDENCIAMENTO

Por meio do presente ato, CREDENCIAMOS o(a) sr.(a) ,
(nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da Cédula de Identidade n?
, inscrito(a) no CPF sob o n? , (residéncia e domicilio),

a participar da licitacdo instaurada pela SP NEGOCIOS, na modalidade Convite n? -
001/2025, na qualidade de representante legal da ,
pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n2 ,

sediada na , representada por ,
(nacionalidade), (estado civil), (profissao), portador(a) da Cédula de Identidade n2
, inscrito no CPF sob o n? , (residéncia e domicilio),

outorgando plenos poderes ao(a) credenciado(a) para formular proposta, declarar a
intencao de recorrer ou renunciar ao direito de interpor recursos e praticar todo e
qualquer ato inerente ao certame licitatério em destaque.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal

OBSERVACOES: ESSA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE COM O LOGO DA EMPRESA
LICITANTE A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO FORA DO ENVELOPE N2 1 -
HABILITACAO.
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ANEXO |1l - DECLARACAO DE HABILITACAO

(Licitante), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n2
, sediada na , representada por
, (nacionalidade), (estado civil), (profissdao), portador(a) da
Cédula de Identidade n@ , inscrito(a) no CPF sob o n? ,
(residéncia e domicilio), DECLARA que cumpre plenamente os requisitos exigidos para
habilitagdo e sujeita-se aos termos e condi¢des do Convite N2 001/2025, estando ciente
das penalidades aplicaveis em caso de descumprimento ou declaragdo inveridica.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal

OBSERVACAO: ESSA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE COM O LOGO DA EMPRESA
LICITANTE A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO FORA DO ENVELOPE N2 1 -
HABILITACAO.
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ANEXO IV - DECLARACAO DE TRABALHO DO MENOR

(Licitante), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n¢®
, sediada na , representada
por , (nacionalidade), (estado civil), (profissao), portador(a) da
Cédula de Identidade n? , inscrito no CPF sob o n? ,
(residéncia e domicilio), DECLARA, para fins do disposto no art. 72, inciso XXXIIl, da
Constituicdo Federal e art. 68, inciso VI, da Lei no 14.133/2021, que ndo emprega menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor
de 16 (dezesseis), estando ciente das penalidades aplicaveis em caso de descumprimento
ou declaracdo inveridica.

*Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do art. 429 da Consolidacdo das Leis do Trabalho. (se houver)

Local e data.
Nome e assinatura do representante legal

OBSERVAGAO: ESSA DECLARAGAO DEVERA ESTAR COM O LOGO DA EMPRESA
LICITANTE E DENTRO DO ENVELOPE n2 01 DE HABILITAGAO.
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ANEXO V - DECLARAGAO DE IDONEIDADE

(Licitante), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n¢®
, sediada na , representada
por , (nacionalidade), (estado civil), (profissao), portador(a) da
Cédula de Identidade n? , inscrito no CPF sob o n?

(residéncia e domicilio), DECLARA, para flns de participagdo no Convite n2 001/2025, ser
idonea a participar de processo licitatério e contratar com SSA — Servigo Social Autbnomo,
assim como inexistem fatos supervenientes impeditivos de habilitagcdo, estando ciente
das penalidades aplicaveis em caso de descumprimento ou declaragdo inveridica.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal

OBSERVAGAO: ESSA DECLARAGCAO DEVERA ESTAR COM O LOGO DA EMPRESA
LICITANTE E DENTRO DO ENVELOPE N2 01 DE HABILITAGAO.
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ANEXO VI - MODELO DE PROPOSTA

QUALIFICAGAO DO PROPONENTE:

- ENDERECO COMERCIAL

- CNPJ

- REPRESENTANTE LEGAL QUALIFICADO
- TELEFONE

- E-MAIL

- SITE

DESCRICAO/DETALHAMENTO DO SERVICO: (assumir o objeto constante do Anexo | -
Termo de Referéncia —item 3).

VALOR TOTAL GLOBAL DA PROPOSTA PARA 12 MESES: RS
( )

VALOR MENSAL: RS ( )

VALIDADE DA PROPOSTA: DIAS.

Declaragdo de pleno aceite aos termos especificados nesse convite n2 001/2025:

ASSINATURA DO RESPONSAVEL LEGAL:

LOCAL E DATA: ) / /
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OBSERVACAO: ESSA PLANILHA DEVERA SER ENTREGUE COM O LOGO DA EMPRESA
LICITANTE A COMISSAO DE LICITACAO DENTRO DO ENVELOPE N2 02 DE PROPOSTA DE
PRECOS.

ANEXO VIl — MODELO DE DECLARAGCAO PARA ME E EPP

(Nome da empresa), estabelecida na (rua; n2
e cidade), por seu representante legal

, nhacionalidade ,
estado civil , profissao , RG ne¢ , CPF
ne , enderec¢o domiciliar , DECLARA, sob

as penas da lei penal e civil, que a empresa, ora declarante, estad classificada como
Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP perante (Receita Federal e/ou
Secretaria da Fazenda do Estado), assim entendida por preencher os requisitos do artigo
32 da Lei Complementar n2 123/2006, do Decreto n? 8.538/2007 e, ainda, por praticarem
atividades pertinentes ao objeto licitado, comprometendo-se a informar, de imediato,
caso deixe de ser enquadrada na condi¢ao de Microempresa — ME, nos termos da lei.

Data e local.

Assinatura

OBSERVACAO: ESSA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE COM O LOGO DA EMPRESA
LICITANTE A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO FORA DO ENVELOPE n2 01 DE
HABILITACAO.
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ANEXO VIII - MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO Ne /2025 DE
SERVICOS TERCEIRIZADOS DE RECEPCAO,
COPEIRAGEM E LIMPEZA ENTRE A SP
NEGOCIOS E A

Pelo presente instrumento, de um lado a SAO PAULO NEGOCIOS, com sede na Rua Libero
Badard, n2 293, 122 andar, conjunto 12C, Centro, Sao Paulo, SP, CEP 01009-000, inscrita
no CNPJ sob n2 28.743.311/0001-60, neste ato representada por sua Diretora-Presidente
Sra. Alessandra Concei¢do Ferreira de Andrade, brasileira, portadora do RG n2 _
e do CPF n® _ e por seu Diretor-Executivo, Sr. Pedro Emilio Polli Rebelo,
brasileiro, portador do portador do RG n? _ e do CPF n? _
doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, e de outro lado [e], inscrita no
CNPJ n2 [e], com sede na Rua [®], neste ato representada por seu representante legal,
Sr.(a) [e], portador(a) do RG n2 [e] e do CPF n2 [e], doravante designada simplesmente
como CONTRATADA, resolvem firmar, nos termos do Regulamento de LicitagGes e
Contratag0es de Bens e Servigos, Obras e Aliena¢des da SP Negdcios e em observancia as
disposicdes da legislagao pertinente vigente, o presente Termo de Contrato, decorrente
do Convite n2 001/2025, mediante as clausulas e condicdes a seguir:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Servigos de terceirizagdo de recepgdo, copeiragem e limpeza da sede, com fornecimento
de mao-de-obra com identificagdo funcional, equipamentos, materiais de consumo e
uniformes (conjunto completo) para 04 (quatro) postos de trabalho, conforme prazos,
especificacdes e condi¢bes definidos no convite n2 001/2025, no Termo de
Referéncia n2 003/2025 (Anexo |) e na proposta comercial da CONTRATADA, partes
integrantes deste, independentemente de terem sua transcricdo total ou parcial
nesse contrato.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O presente contrato vigera por 12 (meses) meses, com inicio na data da ultima
assinatura aposta nesse contrato.

3. CLAUSULA TERCEIRA — DOS SERVICOS

3.1. Dar-se-do conforme estabelecidos no Convite n2001/2025, no Termo de Referéncia
n2 003/2025 (Anexo |) e na proposta comercial da CONTRATADA, partes integrantes
deste, independentemente de terem transcri¢cdo total ou parcial nesse contrato.
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CLAUSULA QUARTA — DO PREGO E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

4.1. O valor total global estimado para o presente Termo de Contrato é de RS [e],
conforme proposta comercial da CONTRATADA, parte integrante deste e serd pago
em 12 (doze) parcelas mensais e iguais de RS [e];

4.2. Esse valor remunera todas e quaisquer despesas necessarias a execucdao do
Contrato, incluindo custos com materiais, mdo de obra, seguros, tributos, taxas,
encargos sociais e trabalhistas e todas as demais despesas necessarias ao
cumprimento integral do objeto da contratacao;

4.3. O pagamento sera realizado mensalmente e conforme a proposta comercial da
CONTRATADA, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal, preferencialmente
acompanhada de boleto;

4.4. S3o condigbes para o pagamento:

4.4.1. A apresenta¢dao, pela CONTRATADA, da Nota Fiscal que discrimine os
servicos efetivamente prestados e preferencialmente acompanhada de
boleto, encaminhados ao e-mail financeiro@spnegocios.com;

4.4.2. Anuéncia e concordancia da area demandante informando que os servigos
foram prestados a contento, com emissdo de ateste técnico para o
pagamento mensal.

5. CLAUSULA QUINTA — DO REAJUSTE SE HOUVER PRORROGAGAO DA CONTRATACAO

5.1. O preco contratado é fixo e irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses a contar
da data de inicio desse Termo Contratual;

5.2. O primeiro reajuste apds o periodo inicial contratado sera calculado com base no
indice acumulado de 12 (doze) meses do IPC-FIPE e serd formalmente acordado
pelas partes, com as devidas justificativas elencadas;

5.3. As prorrogacdes contratuais que houver, serdo por 12 (doze) meses até o limite
total de 60 (sessenta) meses contratados, com reajuste conforme previsto no item
5.2.

6. CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

6.1. Atender a todas as obrigacdes elencadas no edital do convite n? 001/2025, no
Termo de Referéncia n? 003/2025 (Anexo 1) e na proposta comercial da
CONTRATADA, partes integrantes deste, independentemente de sua transcricao
total ou parcial nesse contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
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Atender a todas as obrigacBes elencadas no edital do convite n2 001/2025, no
Termo de Referéncia n? 003/2025 (Anexo 1) e na proposta comercial da
CONTRATADA, partes integrantes deste, independentemente de sua transcricao
total ou parcial nesse contrato.

Emitir a Nota Fiscal, documento obrigatdrio para que a CONTRATANTE proceda ao
pagamento;

Enviar a Nota Fiscal, preferencialmente acompanhada de boleto ao e-mail
financeiro@spnegocios.com;

A subcontratacdo somente serd admitida se respeitado o disposto no art. 27 do
Regulamento de Licitacdo e Contratacdo de Bens, Servicos e Obras e Alienacdes da
SP Negécios:

7.4.1. Para os fins do disposto no item 7.4., a CONTRATADA poderd subcontratar
partes do objeto contratual, se admitido no respectivo contrato e desde que
mantida sua responsabilidade perante a CONTRATANTE, sendo vedada a
subcontratagdao com proponente que tenha participado do procedimento de
contratagao.

Responder por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou indiretamente a
CONTRATANTE, produzidos em decorréncia da prestacdo dos servicos ou da
omissdao em executa-los, seja dolosa ou culposamente, procedendo de imediato aos
reparos e/ou indenizacGes cabiveis, resguardando-se, a CONTRATANTE, o direito de
regresso na hipdtese de ser compelida a responder por tais danos;

Designar preposto para representar a CONTRATADA perante a CONTRATANTE,
esclarecendo duvidas e prestando esclarecimentos acerca da execu¢ao contratual
e demais informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

Todos os conteudos gerados pela CONTRATADA para cumprimento do disposto
neste instrumento contratual sdo de posse da CONTRATANTE;

A CONTRATADA somente poderd inserir em seu portfélio o trabalho realizado
mediante autorizacdo da CONTRATANTE.

8. CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

8.1.

8.2.

Esse Contrato poderd ser rescindido por qualquer uma das partes, a qualquer
momento, desde que seja comunicado por escrito com os fatos motivadores
explicitados, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;

Caso alguma das partes rescinda essa contratacdao descumprindo o disposto no
inciso 8.1., esta sera responsavel por indenizar a outra parte pagando a metade do
valor referente a soma das parcelas restantes até o final do contrato;
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8.3. O presente Contrato poderd ser extinto nas hipdteses previstas no Art. 31 do
Regulamento de Licitacdo e Contratacdo de Bens, Servicos e Obras e Alienacdes da
CONTRATANTE;

8.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido de:
8.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
8.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

8.4.3. Indeniza¢Ges e multas.

9. CLAUSULA NONA - DAS VEDACOES
9.1. Evedado a CONTRATADA:

9.1.1. Caucionar ou utilizar este instrumento contratual para qualquer operagao
financeira;

9.1.2. Interromper a prestacdo dos servigcos sob alegacao de inadimplemento por
parte da CONTRATANTE sem a devida comprovacao formal da ocorréncia e
demais casos previstos em lei.

10. CLAUSULA DECIMA — DAS ALTERACOES

10.1. O Contrato sera regido pelo Regulamento de Licitacdo e Contratacdo de Bens,
Servicos e Obras e Aliena¢cdes da CONTRATANTE e demais normas aplicaveis a
espécie, além de se vincular ao Termo de Referéncia n? 003/2025 e a proposta
comercial apresentada pela CONTRATADA,;

10.2. O Contrato podera ser alterado nas hipdteses previstas nos artigos. 28 e 29 do
Regulamento de Licitacdo e Contratacdo de Bens, Servicos e Obras e Alienagdes da
CONTRATANTE;

10.2.1. Os contratos poderdo ser aditados nas hipdteses de supressdo ou
acréscimo que se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento)
do quantitativo e/ou do valor inicial.

10.2.2 Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder os limites estabelecidos
no item 10.2.1., salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre
os contratantes.

10.3. Todas as alteracGes contratuais deverdo ser realizadas mediante acordo entre as
partes, justificadamente e constardo de termos aditivos celebrados;

10.4. Na celebracdo de aditivos contratuais, as demais condi¢Ges contratuais
permanecerdo vigentes sem altera¢do, salvo as que forem expressamente
alteradas, em conjunto.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS CASOS OMISSOS
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Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE segundo as disposi¢des legais
vigentes e, subsidiariamente, a Lei n2 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor),
bem como as normas e principios gerais dos contratos.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA ANTICORRUPCAO

12.1.

Para a execucdo desta contratacdo, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar
de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem,
qualquer pagamento, doagdao, compensagdo, vantagens financeiras ou nao
financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de
corrupcao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste Contrato, ou de
outra forma a ele ndo relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO SIGILO E PROTECAO DE DADOS

13.1.

13.2.

13.3.

A CONTRATADA ndo pode, em qualquer hipdtese, utilizar em proveito préprio ou
alheio as informacgdes ou dados da CONTRATANTE, devendo manté-las em sigilo
durante e apds a vigéncia deste contrato;

Considerando-se como “dados” qualquer informacao que possa ser usada direta ou
indiretamente, sozinha ou em conjunto com outra informa¢dao; a CONTRATADA
deve tratar todos os dados da CONTRATANTE para cumprir com a finalidade desse
Contrato de acordo com as leis aplicaveis, devendo, mas nao se limitado a:

13.2.1. Nao revelar dados para terceiros sem a prévia autorizagao, por escrito, da
CONTRATANTE;

13.2.2. Aplicar medidas de seguranca para protecdo dos dados;

13.2.3. Eliminar/destruir qualquer dado em sua posse ou controle, observado o
prazo legal pertinente, quando houver, ou no término deste contrato.

No caso de qualquer acesso, vazamento, divulgacdo, exposicao, alteracdo, perda de
dados ou quaisquer outros incidentes relacionados ao tratamento de dados, ilegais
e/ou acidentais, a CONTRATADA deverd imediatamente notificar a CONTRATANTE
e apresentar solucdes adequadas para mitigar eventuais riscos, sem prejuizo de que
sejam aplicadas as penalidades cabiveis a CONTRATADA.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA ASSINATURA ELETRONICA E/OU DIGITAL

14.1.

O presente instrumento é firmado através de assinatura eletrdnica e/ou digital,
regulamentado em conformidade com o disposto no § 12 do art. 10 da MPV 2.200-
02/01 e na Lei n2 14.063/2020, pressupondo assim declarada, de forma inequivoca,
a concordancia pelas partes, bem como o reconhecimento de validade e aceite do
presente documento;
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14.2. As partes expressamente concordam em utilizar e reconhecem como valida
qualquer forma de comprovacdo de anuéncia aos termos ora acordados em
formato eletrdnico, ainda que ndo utilizem de certificado digital emitido no padrao
ICP-Brasil, incluindo assinaturas eletronicas. A formalizacdo das avencgas na maneira
supra acordada serd suficiente para a validade e integral vinculacdo das partes ao
presente Contrato.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. As partes elegem o Foro Central Civel da Comarca de S3ao Paulo, para conhecer e
decidir quaisquer questdes derivadas do presente Contrato, renunciando as partes,
desde ja, a quaisquer outros, por mais privilegiados que sejam.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICIZACAO
16.1. A CONTRATANTE providenciard a publicizacdo deste Contrato.

Sdo Paulo, [e].

CONTRATANTE
Pedro Emilio Polli Rebelo Marcia de Mello Gomide
Diretor-Executivo Diretora-Executiva
CONTRATADA
(o]
TESTEMUNHAS
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